ZARZADZENIE Nr 9/2023

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronislawa Czecha
w Krakowie z dnia 14 marca 2023 roku w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2022 roku, poz. 574, z pdzn. zm.), art. 9 ust.2 w zw. z art. 4 ust. 1
ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji  publicznej
(. Dz.U. z 2022 roku, poz. 902, z pozn. zm.), § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz.U. nr 10 poz. 68) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie tworzy sie
podmiotowq strone internetowa o nazwie ,Biuletyn Informacji Publicznej Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie” dostepna pod adresem
http://www.bip.awf.krakow.pl zwanego w dalszej czesci Zarzadzenia , BIP AWEF”.

§2
Wprowadza sie ,Regulamin wumieszczania informacji publicznych w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie oraz udzielania lub odmowy udzielenia tych informacji”, stanowiacy
Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§3
Zakres przedmiotowy informacji przeznaczonych do publikacji w BIP AWF okresla
~Wykaz podstawowych informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie stanowiacy
Zalacznik Nr1 do ,Regulaminu umieszczania informacji publicznych w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie oraz udzielania lub odmowy udzielenia tych informacji”.

§4
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 5/2012 z 23 stycznia 2012 roku w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie.

REKTOR
(-) Prof. dr hab. Andrzej KLIMEK


http://www.bip.awf.krakow.pl/

Zalacznik Nr1
do Zarzadzenia Nr 9/2023
z dnia 14 marca 2023 roku

Regulamin umieszczania informacji publicznych
w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie
oraz udzielania lub odmowy udzielenia tych informacji.

§1
Postanowienia ogdlne
. Regulamin umieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej AWF, zwany
dalej Regulaminem, okresla zadania osob uczestniczacych w obiegu informacji
publicznej w uczelni, procedure umieszczania informacji w Biuletynie
. Informacji Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego, zwanej dalej BIP AWF,
oraz procedure udzielania i odmowy udzielania informagji.
. BIP AWF jest serwisem internetowym www dostepnym pod adresem:
https://bip.awf.krakow.pl
. Za techniczng strone funkcjonowania BIP AWF odpowiada Kanclerz w zakresie

nalezacym do zadan wymienionych w niniejszym zarzadzeniu, ktdre sa realizowane
przez podlegle mu jednostki organizacyjne.

. Za zabezpieczenie techniczne tresci informacji udostepnianych w BIP AWF jest
odpowiedzialny Dziat Informatyki.

§2
Zadania w zakresie publikowania informacji

W postepowaniu zwigzanym z publikacjg informacji publicznej i obstuga serwisu

BIP AWF uczestnicza nastepujace osobny:

1) Kierownik jednostki - Kierownicy jednostek organizacyjnych i osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy, o ktérych mowa w §.6. ust.2 Regulaminu
Organizacyjnego Akademii Wychowania Fizycznego im.Bronistawa Czecha
w Krakowie;

2) wykonawca — pracownik odpowiedzialny za umieszczenie informacji publicznej
w BIP AWF lub dostarczenie informacji publicznej do redaktora BIP AWE;

3) administrator BIP AWF — jednostka organizacyjna AWF wiasciwa ds. informatyki
odpowiedzialna za prace techniczne zwigzane z tworzeniem, modyfikacja stron
internetowych i biezacq techniczna obstuge serwisu BIP AWF oraz za
prawidlowe dzialanie i bezpieczenstwo zasobow sprzetowych isystemow
informatycznych ~ w oparciu, oktére funkcjonuje BIP AWF atakze
bezpieczenstwo danych zgromadzonych w serwisie BIP AWF;

4) redaktor BIP AWF - pracownik AWEF odpowiedzialny za zamieszczanie
informacji w BIP AWEF, ich aktualizacjg, strone merytoryczng oraz rozwoj
BIP AWF, a takze wspdtprace z poszczegdlnymi wykonawcami;


https://bip.awf.krakow.pl/

2. Redaktor BIP AWF przekazuje ministrowi wiasciwemu ds. informatyzacji publicznej
informacje niezbedne do zamieszczania na stronie gléwnej Biuletynu Informagji
Publicznej: https://www.gov.pl/bip oraz powiadamia go o zmianach w tresci tych
informagji.

3. Wykonawcoéw wyznaczaja kierownicy jednostek organizacyjnych i przekazuja
wykaz wyznaczonych oséb do redaktora BIP AWF.

§3
Administrator BIP AWF

Do zadan administratora BIP AWF nalezy, w szczegolnosci:

1)
2)

3)

7)
8)

stworzenie i przygotowanie serwisu internetowego www stuzacego do publikacji
informacji publicznych przy wspdtpracy redaktora BIP AWE;

modyfikowanie serwisu BIP AWF w celu poprawy jego funkcjonalnosci oraz
dostepnosci jego poszczegolnych stron;

przydzielanie osobom upowaznionym do dostepu do BIP AWF identyfikatorow
oraz haset dostepu oraz nadzorowanie katalogu czynnych identyfikatoréw;
zabezpieczenie warunkow do nieprzerwanego i bezpiecznego dziatania
serwerow, na ktoérych zainstalowany jest BIP AWF i jego kopia zapasowa oraz
staly nadzor nad funkcjonowaniem tych serwerdw;

uruchomienie kopi zapasowej BIP AWF w sytuacji awarii serwera gtownego;
zapewnienie rozwiazan chroniacych BIP AWF przed zamierzonym
spowolnieniem lub uniemozliwieniem dostepu do zasobdéw systemu;
wspoldziatanie z redaktorem BIP AWEF;

tworzenie kopii BIP AWF co najmniej raz na dobe i przechowywanie jej na
odrebnym, zabezpieczonym nosniku.

§4
Redaktor BIP AWF

Do zadan Redaktora BIP AWF nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

zamieszczanie na stronach BIP AWF informacji publicznych wytworzonych
w jednostkach organizacyjnych uczelni;

nadzér nad publikowanymi w BIP AWF informacjami publicznymi pod
wzgledem ich zgodnos$ci z wymogami okreslonymi w art. 8 ust. 6. ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej;

przyjmowanie uwag i wnioskéw odnoszacych sie do stron BIP AWEF;

wspolpraca z administratorem BIP AWEF;

wspoldzialanie z redaktorem strony internetowej Akademii Wychowania
Fizycznego;

proponowanie zmian i rozbudowy serwisu BIP AWE;

wspoldziatanie z wykonawcami z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
AWEF;

nadzoér redakcyjny nad informacjami zamieszczanymi przez poszczegolne
jednostki organizacyjne AWF za posrednictwem wykonawcédw;

nadzdér nad realizacja zadann wynikajacych z niniejszego zarzadzenia przez
poszczegolne jednostki organizacyjne.


https://www.gov.pl/bip

3.

10) wystepowanie do Rektora z wnioskami dotyczacymi aktualizacji , Wykazu
podstawowych informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie”
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zadania kierownika jednostki organizacyjnej
Kierownik jednostki organizacyjnej sprawuje formalny i merytoryczny nadzoér nad
przygotowaniem przez wykonawce tresci dokumentéw przeznaczonych do BIP
AWF oraz aktualnoscig tresci juz zamieszczonych w BIP AWE.
Do zadan kierownika jednostki organizacyjnej nalezy:
1) zatwierdzanie przygotowanych dokumentéw do zamieszczania w BIP AWE;
2) okreslenie czasu waznosci publikowanej informacj;
3) wspolpraca z redaktorem BIP AWE.
Kierownik jednostki organizacyjnej moze udzieli¢ upowaznienia do wykonywania
zadann, o ktérych mowa w wust. 2, pracownikowi jednostki organizacyjnej,
a o udzielonym upowaznieniu oraz zmianach w jego zakresie kierownik jednostki
powiadamia Kanclerza oraz redaktora BIP AWF.

§6

Zadania wykonawcy

Do zadan wykonawcy naleza w szczegodlnosci:

1) przygotowanie tresci dokumentéw na strone BIP AWF zgodnie z zaleceniami
administratora serwisu BIP AWE;

2) publikacja w BIP AWF lub dostarczenie do redaktora BIP AWEF droga
elektroniczng przygotowanej informacji celem publikacji jej w BIP AWF;

3) dokonywanie na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej zmian w tresci
zamieszczonych informagji i przestanie ich do redaktora BIP AWF lub publikacja
w BIP AWE.

§7
Procedura publikowania informacji w BIP AWF
Kazda informacja ktéra ma by¢ umieszczona w BIP AWEF zawiera metryczke
tj. adnotacje zawierajaca:
1) nazwe jednostki organizacyjnej, w ktorej informacja zostala wytworzona;
2) dane osoby, ktora odpowiada za wytworzona informacje (tresc);
3) date wytworzenia;
4) czas udostepnienia informacji (okres publikacji, np.: bezterminowo lub w okresie
od — do).
Autor informacji publicznej przekazuje ja do wykonawcy.
Kierownik jednostki zatwierdza tres¢ dokumentu przygotowanego przez
wykonawce do zamieszczenia na stronie BIP AWF.
Wykonawca przygotowuje do przestania i przesyta droga elektroniczng redaktorowi
BIP AWF tres¢ dokumentu wraz z metryczka w dowolnej wersji umozliwiajacej
edycje tekstu lub samodzielnie publikuje ja w BIP.



Wytworzony przez jednostke organizacyjna dokument, ktory zostat zamieszczony
w BIP AWF, jest przechowywany w tej jednostce, ktora go wytworzyta.

§8
Udzielenie informacji publicznej
W sytuacji gdy dana informacja publiczna nie zostata umieszczona w BIP AWF,
zainteresowany podmiot moze uzyska¢ ta informacje przez zlozenie wniosku
o udzielenie informacji publicznej.
Whniosek o udzielenie informacji publicznej musi zawiera¢ ponizsze dane:
1) dane wnioskodawcy: imie i nazwisko lub nazwe Podmiotu (w przypadku osob
prawnych), adres;
2) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w zakresie zwigzanym z procesem udostepniania informacji, zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 roku
poz. 1781 z pozn. zm.);
3) sposob i forma udostepnienia informacji:*
a) dostep do informacji na uczelni,
b) kserokopia,
c) pliki komputerowe,
d) ptyta CD ROM,
4) forma przekazania informacji:*
a) odbidr osobisty,
b) poczta elektroniczna na adres e-mail,
¢) listownie.
Whniosek papierowy zainteresowany podmiot sktada osobiscie w Kancelarii lub
przesyla listownie na adres:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie,
al. Jana Pawta I1 78, 31-571 Krakow,
Wniosek elektroniczny wnioskodawca wysyla poczta elektroniczng na adres:
bip@awf.krakow.pl lub za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) na adres: /AWFkrakow/SkrytkaESP.
Wniosek o udostepnienie informacji publicznej kierowany jest do redaktora BIP
AWFEF, ktéry po zapoznaniu sie¢ z zakresem merytorycznym, ktdrego on dotyczy
przekazuje jego kopie do kierownika lub kierownikéw odpowiednich jednostek

organizacyjnych.

Kierownik jednostki w ciggu 7 dni od otrzymania kopii wniosku odsyta do redaktora
BIP AWF dokument zawierajacy informacje zadana we wniosku.

Redaktor BIP AWF w sposob zgodny z wnioskiem przekazuje zainteresowanemu
podmiotowi informacje, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zloZzenia wniosku,
zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (tj. Dz.U. z 2022 roku, poz. 902 z pézn. zm.).

Redaktor BIP AWF prowadzi rejestr udzielonych informacji.

Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie zastrzega
sobie prawo pobierania optaty od informacji udostgpnianych zgodnie
z art. 15ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej
(. Dz.U. z 2022 roku, poz. 902 z pézn. zm.).


mailto:bip@awf.krakow.pl

§9
Odmowa udzielenia informacji

Prawo do informacji podlega ograniczeniu zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej.
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji zgodnie
z art. 16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej. Decyzje
podejmuje Rektor.
Decyzja o odmowie udzielenia informacji jest przekazywana zainteresowanemu
podmiotowi przez Redaktora BIP AWE.
Biuro Rektora prowadzi rejestr decyzji o odmowie udzielenia informagji.

REKTOR
(-) Prof. dr hab. Andrzej KLIMEK



Zatacznik Nr 1

do ,Regulaminu umieszczania informacji publicznych

w Biuletynie Informacji Publicznej

Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie
oraz udzielania lub odmowy udzielenia tych informacji”

Wykaz podstawowych informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie

Za udostepnienie okreslonych informacji i przekazywania ich do publikacji w BIP AWF
odpowiedzialne sa nastepujace jednostki organizacyjne:

Rodzaj informacji

Jednostka udzielajaca

odpowiedzi
1. | Status prawny i forma prawna AWF (Statut AWF) Biuro Rektora
2. | Informacje o organach i osobach sprawujacych
funkcje w AWF oraz ich kompetengje:
- Rektor i prorektorzy, )
Biuro Rektora
- Senat,
- Komisje senackie,
- Komisje rektorskie,
- dziekani, o Wydzialy
- rady wydziatow,
- Kanclerz i zastepcy kanclerza Biuro Kanclerza
3. | Zarzadzenia, decyzje, pisma okdlne, obwieszczenia Biuro Rektora
Rektora
4. | Zarzadzenia, decyzje, pisma okolne Kanclerza Biuro Kandlerza
5. | Sprawozdania Rektora z dziatalnosci AWF Biuro Rektora
6. | Uchwaly Senatu AWF Biuro Rektora
7. | Wykaz doktoréw honoris causa AWF Biuro Rektora
8. | Protokoly i terminarz posiedzen Senatu AWF Biuro Rektora
9. | Terminarz posiedzen Rad Wydziatow AWF Wydziaty
10. | Struktura AWF Biuro Rektora
11. | Regulamin Organizacyjny AWEF, Regulamin Pracy Biuro Rektora
AWF
12. | Inf j 5t ied dowej
nformacje o wspotpracy miedzynarodowej Dziat Nauki i Wydawnictw
13. Inforr,nac]e 0 badamacl} naukowych - finansowanie Drziat Nauki i Wydawnictw
badan, raporty z badan
14. | Konferencje , sympozja naukowe

Dziat Nauki i Wydawnictw




15,

Informacje o rekrutacji (oferta ksztatcenia, zasady
przyjmowania na studia )

Dziat Nauczania Spraw
Socjalno-Bytowych Studentow

16.

Informacje o studiach (akredytacje, harmonogram
roku akademickiego, optaty za studia, Regulamin
studiow w AWF, Regulamin domu studenckiego

Dziat Nauczania Spraw
Socjalno-Bytowych Studentow

17,

Programy ksztalcenia (plany studiéw, opis efektow
uczenia si¢ dla kazdego z kierunkow)

Wydzialy

18.

Informacje o organizowanych kursach

instruktorskich, trenerskich , studiach
podyplomowych

Centrum Edukacji Zawodowej

19,

Informacje o zamowieniach publicznych

Sekcja Zamdwien Publicznych

20.

Informacje na temat majatku AWF i aktualnych
danych (adres, NIP, REGON, sprawozdanie

finansowe)

Kwestor

21| Informacje o wolnych miejscach pracy Dziat Spraw Pracowniczych
22 Informacje dotyczace BIP (dane o redakgji, instrukcja [ Redaktor BIP AWF
korzystania ze strony, informacje o sposobie dostepu
do strony, mapa biuletynu)
23| Sktad osobowy jednostki organizacyjnej Jednostki organizacyjne




