ZARZADZENIE NR 48/2020

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
z dnia 12 listopada 2020 roku w sprawie zasad rachunkowosci
w Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (4. Dz.U. z 2020 roku, poz. 85 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku — o rachunkowoéci (Dz.U. z 2019 roku, poz. 351 z pdzn. zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 47/2019 Rektora z dnia 19 grudnia 2019 roku

w sprawie zasad rachunkowosci Uczelni dokonuje nastepujacych zmian:

1. W rozdziale IV. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, punkt 2. Opis zasad
ewidengji na kontach w podziale na zespoly, podpunkt 2.6 Zespot 5 — Koszty
wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie nastepuje:

a) zmiana nazwy konta 505 z ,Rezerwy pozawydzialowe” na ,Amortyzacja
liniowa $rodkéw trwatych sfinansowanych ze zrédet zewnetrznych”

b) zmiana nazwy konta 514 z ,Koszty badan zleconych” na ,Koszty ustug
zleconych”

c) wykresla sie tekst ,Konto 505 «Rezerwy pozawydzialowe> ewidencjonuje sig
koszty subwengji przeznaczone na dziatalnos¢ kulturalno-bytowa m.in. koszty
samorzadu studenckiego i innych organizacji studenckich, zespolu Krakowiak,
zawodow studenckich, wyjazdow integracyjnych pracownikoéw. Wydatki na te
cele sa wydatkowane zgodnie z dyspozycjami Rektora i Prorektorow.
Analityke prowadzi si¢ wedlug dysponenta srodkéw finansowych oraz
rodzaju kosztu”
zastepujac nastepujacg trescig ,Konto 505 <Amortyzacja liniowa srodkow
trwatych sfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych> stuzy do ewidencji kosztow
liniowej amortyzacji srodkow trwatych sfinansowanych z subwencji oraz
innych zrédet zewnetrznych. Analityke prowadzi sie z podziatem na wydziaty
oraz projekty”

d) wykresla sie tekst ,Konto 514 Koszty badan zleconych> stuzy do ewidengji
kosztéw prowadzonej przez Uczelnie komercyjnej dzialalnosci naukowo-
badawczej, w tym badan i ekspertyz zleconych przez podmioty zewnetrzne
oraz kosztéw naukowo-badawczych finansowanych przez srodki pozyskane
od zewnetrznych podmiotéw. Analityka konta umozliwia wyodrgbnienie
kosztow poszczegolnych projektow, jednostki organizacyjnej i wydziatu”
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zastepujac nastgpujacy trescia: ,Konto 514 Koszty ustug zleconych» stuzy do
ewidencji kosztow prowadzonej przez Uczelni¢ komercyjnej dziatalnosci
naukowo-badawczej, w tym badan i ekspertyz zleconych przez podmioty
zewnetrzne, kosztéw naukowo-badawczych finansowanych przez $rodki
pozyskane od zewnetrznych podmiotéw, kosztéw projektéw dydaktycznych
finansowanych z krajowych Zrédet zewnetrznych. Analityka konta umozliwia
wyodrebnienie kosztow poszczegdlnych projektow, z podziatem na wydziaty,
jednostki organizacyjne”.
2. W rozdziale IV. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, punkt 2. Opis zasad
ewidencji na kontach w podziale na zespoty, podpunkt 2.8 Zespdt 7 — Przychody

i koszty zwigzane z ich osiggnieciem nastepuje:

a) zmiana nazwy konta 714 z ,Koszt wlasny rezerwy pozawydziatowe
subwencja” na ,Koszt wlasny amortyzacja liniowa $rodkéw trwatych
sfinansowanych ze zZrédet zewnetrznych”

b) zmiana nazwy konta 725 z ,Koszt wiasny badania zlecone” na ,Koszt whasny
ustug zleconych”.

c) zmiana nazwy konta 724 z ,Przychody badan zleconych” na ,Przychody ustug
zleconych”

3. W rozdziale IV. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, punkt 2. Opis zasad
ewidencji na kontach w podziale na zespoty, podpunkt 2.7 Zespdt 6 — Produkty

i rozliczenia miedzyokresowe wprowadza sie konto 642 ~Remonty rozliczane

w czasie” wraz z opisem ,Konto 642 Remonty rozliczane w czasie> stuzy do

ewidencji juz poniesionych kosztéw remontéw dotyczacych przysztych okreséw.

Przedmiotem rozliczen tych sa koszty remontéw $rodkéw trwatych,

wykonywanych w wigkszym zakresie i niezwigzanych z ich ulepszeniem. Okres

rozliczen nie moze by¢ dtuzszy niz 5 lat. Saldo Wn konta wyraza wydatki
przysztych okresow”.
4. Dodaje sig¢ rozdziat VIII o nastepujacej tresci:

» VIIL. Zasady rozliczania projektéw dydaktycznych finansowanych ze srodkéw
budzetowych

1. Zasady ogolne
Projekty dydaktyczne finansowane ze srodkéw budzetowych sa realizowane
z zachowaniem nastgpujacych zasad:

— zgodnosci z umowg o dofinansowanie,

— zgodnosci z przepisami krajowymi,

— zgodnosci z zasada racjonalnego gospodarowania.
W ewidengji ksiggowej podlegaja wydatki, ktére spetniaja nastepujace warunki:

— zostaly poniesione w okresie przewidzianym w umowie,

— sg zgodne z kategoriami wydatkéw wynikajacymi z postanowierl umowy,

— sa niezbedne do realizacji projektu i zostaly poniesione w zwiazku z realizacja

projektu,
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Konto 760 pozostate przychody operacyjne

Konto 841 rozliczenia migdzyokresowe przychodow (krotkoterminowe),

Konto 842 rozliczenia miedzyokresowe przychodow (dtugoterminowe), z podziatem
na poszczegolne projekty.”

§2
Wprowadzam do stosowania szczegétowy plan kont w projekcie Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj o numerze POWR.03.05.00-00-ZR66/18 pod
tytutem ,Kompleksowy Program Rozwoju AWF Krakow szansa na zwigkszenie
potencjatu uczelni w regionie”
011-08 $rodki trwate POWR KPR, z analityka szczegbtowa:
011-08-04-01 érodki trwate POWR KPR, grupa 4 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane liniowo
011-08-04-02 érodki trwate POWR KPR, grupa 4 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane jednorazowo
011-08-05-01 érodki trwate POWR KPR, grupa 5 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane liniowo
011-08-05-02 érodki trwate POWR KPR, grupa 5 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane jednorazowo
011-08-06-01 érodki trwate POWR KPR, grupa 6 wedtug Klasyfikadji Srodkéw
Trwalych, amortyzowane liniowo
011-08-06-02 érodki trwate POWR KPR, grupa 6 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane jednorazowo
011-08-08-01 $érodki trwate POWR KPR, grupa 8 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane liniowo
011-08-06-02 $rodki trwate POWR KPR, grupa 8 wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, amortyzowane jednorazowo
020-08-001 wartosci niematerialne i prawne POWR KPR amortyzacja liniowa
020-08-002 wartosci niematerialne i prawne POWR KPR amortyzacja jednorazowa
071-08 umorzenie $srodkow trwatych POWR KPR z analityka szczegdtowa:
071-08-04-01 umorzenie $rodkow trwalych POWR KPR, grupa 4 wedtug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, liniowo
071-08-04-02 umorzenie srodkow trwatych POWR KPR, grupa 4 wedtug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, jednorazowo
071-08-05-01 umorzenie srodkow trwatych POWR KPR, grupa 5 wedtug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, liniowo
071-08-05-02 umorzenie srodkéw trwatych POWR KPR, grupa 5 wedlug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, jednorazowo
071-08-06-01 umorzenie srodkéw trwatych POWR KPR, grupa 6 wedlug
Klasyfikadji Srodkéw Trwatych, liniowo
071-08-06-02 umorzenie srodkéw trwatych POWR KPR, grupa 6 wedlug
Klasyfikacji Srodkéw Trwalych, jednorazowo
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— zostaly wlasciwie udokumentowane.
Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa dotyczaca realizowanych
projektéw dydaktycznych finansowanych ze $rodkéw budzetowych, ktéra
umozliwia identyfikacje dokumentacyjng $érodkéw w podziale na Zrédia
finansowania, wielkos¢ kwot przekazywanych na realizacje projektow, wysokosé
poniesionych wydatkdw.
Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektéw polega w szczegdlnosci na:

1. wydzielonym rachunku bankowym dla realizowanych projektéw stuzacego
rejestracji wptywu srodkéw finansowych oraz wydatkéw, w przypadku, gdy
istnieje ten obowigzek,

2. wyodrebnionych kontach ksiegowych kosztowych w uktadzie funkcjonalnych,
z podzialem analitycznym na tytut projektu, koszty kwalifikowalne,
bezposrednie i posrednie,

3. wyodrebnionych pozostatych kontach ksiegowych do rozliczania projektow,
w szczegolnosci rozliczeniowych, przychodéw, rozliczer miedzyokresowych.

Srodki otrzymane na realizacje projektéw ksigguje si¢ na koncie 258 ,inne dotacje
i dofinansowania” w korespondencji z kontem 130 , rachunek bankowy”.
Rozliczenie kosztéw odbywa sie w okresach kwartalnych i polega na:
— naliczeniu narzutu kosztéw posrednich na kazdy projekt w wysokosci
okreslonej w umowie
— przeniesieniu kosztow z konta 514 ,koszty ustug zleconych” na konto 725
~koszt wlasny ustug zleconych”
— przeksiggowaniu $rodkéw finansowych z konta 258 ,inne dotade
i dofinansowania” na konto przychodowe 724 ,przychody ustug zleconych”
do wysokosci poniesionych kosztéw.
Na dzien bilansowy saldo konta 258 ,inne dotacje i dofinansowania”, stanowiace
kwote srodkéw finansowych niewykorzystanych, przeksiegowuje sie na konto 841
»rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (krétkoterminowe)” do wykorzystania
w nastepnym roku obrotowym, lub zwraca sie do wtasciwej instytugji.

2. Plan konta do ewidencji projektéw dydaktycznych finansowanych ze §rodkéw
budzetowych

Konto 130 rachunek bankowy, w analityce wydzielony rachunek bankowy dla
kazdego projektu

Konto 258 inne dotacje i dofinansowania, z podziatem na poszczegdlne projekty
Konto 514 koszty ustug zleconych, w analityce wyodrebniona ewidencja dla kazdego
projektu, Zrédla finansowania, rodzaj kosztu

Konto 724 przychody z ustug zleconych, z podziatem na rodzaj projektu, rodzaj
kosztu

Konto 725 koszt wilasny ustug zleconych, w analityce wyodrebniona ewidencja
wedtug projektu, Zrédta finansowania, rodzaju kosztu (poérednie, bezposrednie)
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071-08-08-01 umorzenie $rodkéw trwatych POWR KPR, grupa 8 wedlug
Klasyfikadji Srodkéw Trwatych, linowo
071-08-08-02 umorzenie $rodkéw trwatych POWR KPR, grupa 8 wedlug
Klasyfikagji Srodkéw Trwatych, jednorazowo

076-08-001 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych POWR KPR,

amortyzacja liniowa

076-08-002 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych POWR KPR,

amortyzacja jednorazowa

130-38 rachunek bankowy POWR KPR

204-07 rozrachunek z dostawcami POWR KPR

234-07 rozrachunki z pracownikami POWR KPR

515-000-17-0001 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 1

515-000-17-0002 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 2

515-000-17-0003 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 3

515-000-17-0004 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 4

515-000-17-0005 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 5

515-000-17-0006 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 6

515-000-17-0007 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 7

515-000-17-0008 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 8

515-000-17-0009 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 9

515-000-17-0010 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 10

515-000-17-0011 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 11

515-000-17-0012 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 12

515-000-17-0013 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 13

515-000-17-0014 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 14

515-000-17-0015 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 15

515-000-17-0016 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 16

515-000-17-0017 POWR KPR koszty bezposrednie zadanie 17

515-000-18-0000 POWR KPR koszty posrednie

515-000-19-0000 POWR KPR koszty niekwalifikowalne

726-000-17 przychody POWR KPR bezposrednie

726-000-18 przychody POWR KPR posrednie

727-000-20-01 KW POWR KPR koszty bezposrednie srodki europejskie

727-000-20-02 KW POWR KPR koszty bezposrednie wkiad wiasny

727-000-21-01 KW POWR KPR koszty posrednie srodki europejskie

727-000-21-02 KW POWR KPR koszty posrednie wlasne

841-15 rozliczenia miedzyokresowe przychodow (krétkoterminowe) dotacja POWR

KPR

842- 400-11 POWR KPR rozliczenia migdzyokresowe przychodow (dtugoterminowe)

Ewidencja pozabilansowa: 903-06 wktad wtasny ponoszony w zwiazku z realizacja

projektu POWR KPR.
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§3
Wprowadzam do stosowania szczegdtowy plan kont w projekcie Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j o numerze POWR.04.03.00-00-0074/17 pod
tytutem , Mistrzowie dydaktyki”, umowa nr MNiSW/2020 /300/DIR/WMT/ W18:
130-44 rachunek bankowy POWR Mistrzowie Dydaktyki II
234-08 rozrachunki z pracownikami POWR Mistrzowie Dydaktyki II
515-000-21-0001 POWR Mistrzowie Dydaktyki II koszty bezposrednie
515-000-22-0000 POWR Mistrzowie Dydaktyki I koszty posrednie
726-000-19 przychody POWR Mistrzowie Dydaktyki I bezposrednie
726-000-20 przychody POWR Mistrzowie Dydaktyki II posrednie
727-000-22-01 koszt wiasny POWR Mistrzowie Dydaktyki II bezposrednie, $rodki
europejskie
727-000-22-02 koszt wlasny POWR Mistrzowie Dydaktyki II bezposrednie, wktad
wilasny
727-000-23-01 koszt wlasny POWR Mistrzowie Dydaktyki II posrednie, $rodki
europejskie
727-000-23-02 koszt wiasny POWR Mistrzowie Dydaktyki II posrednie wtasne
841-16 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (krdtkoterminowe) dotacja POWR
Mistrzowie Dydaktyki IT
Ewidencja pozabilansowa: 903-07 wkiad wiasny ponoszony w zwiazku z realizacja
projektu POWR Mistrzowie Dydaktyki I

§4

1. Pozostate zapisy Zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 47/2019 Rektora Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie z dnia 19 grudnia
2019 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Akademii Wychowania
Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie pozostaja bez zmian.

2. Wprowadza sig, jako Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, tekst jednolity

zasad  (polityki) rachunkowosci Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie, uwzgledniajacy wprowadzone do niego
zmiany.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

REKTOR

.

Prof. dr hab. Andrzej Klimek
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 48/2020
z dnia 12 listopada 2020 roku

Akademia Wychowania Fizycznego im Bronistawa Czecha w Krakowie prowadzi polityke
rachunkowosci na podstawie:

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku - o rachunkowosci,

— ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

— przepiséw podatkowych, w tym gtéwnie: ustawy z 15 lutego 1992 roku - o podatku
dochodowym od oséb prawnych i ustawy z 11 marca 2004 roku - o podatku od towaréw
i ustug,

~ zgodnie z art. 10 ustawy — o rachunkowosci ustala si¢ polityke rachunkowosci
obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2019 roku,

przy czym zasady dotyczace:

—  projektu POWR.03.01.00-00-5196/17-00 ,Staze zawodowe na Wydziale Rehabilitacji
Ruchowej AWF w Krakowie”,

- projektu  POWR.03.05.00-00-Z233/17 ,Zintegrowany Program Rozwoju Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie” stanowigce odpowiednio Zataczniki nr 11 nr 2
do Zarzadzenia Rektora nr 31/2018 sa utrzymane w mocy i obowigzujg od dnia
1 stycznia 2018.

I. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe AWF Krakow prowadzone sg w siedzibie Uczelni - w Krakowie, przy
Al Jana Pawta IT 78.

2. Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych

Rok obrotowy dla AWF Krakéw trwa od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresami
sprawozdawczymi sa poszczegolne miesigce. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien
konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem bilansowym. Sprawozdanie finansowe sporzadza
sie na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych.

3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ zgodnie z ustawag o rachunkowosci z zachowaniem
nadrzednych zasad zawartych w ustawie, a mianowicie: zasada rzetelnego obrazu, zasada
ostroznosci, zasada przewagi tresci na forma, zasada kontynuacji, zasadq memoriatu, zasadg
wspotmiernosci przychodéw i kosztdw, zasada istotnosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Ksiegi rachunkowe
otwierane sa na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamykane na dzien konczacy rok
obrotowy.

Ksiegi rachunkowe Uczelnia prowadzi komputerowo w formie elektronicznej, w systemie
informatycznym ERP Egeria. Kazdemu zapisowi w ksiegach rachunkowych nadaje sie
automatycznie numer identyfikacyjny, pod ktérym zostat wprowadzony do dziennika
i ktory umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu oraz powigzanie ze
sprawdzonymi, zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.



Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, ktére tworza dziennik, ksiege
gltowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont
pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow i pasywow.
Ksiggi rachunkowe sa:

— trwale oznaczone nazwa Uczelni, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej i nazwa

programu przetwarzania,
— oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Prowadzenie ksiagg rachunkowych Uczelni polega w szczegdlnosci na:
1. chronologicznej i systematycznej rejestracji zdarzen i operacji gospodarczych
w dzienniku, na kontach ksiggi gtéwnej (ewidencja syntetyczna) oraz na kontach ksiag
pomocniczych (ewidencja analityczna) z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,
2. ewidendji operacji ujmowanych na kontach pozabilansowych, ze szczegdtowoscia
wynikajaca z planu kont Uczelni oraz wymogéw sprawozdawczych,
3. obejmowaniu okreslonych rzeczowych skladnikéw majatku ewidencja ilosciowa
i wartosciows,
4. sporzadzaniu zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.
Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie wystapity w danym okresie
sprawozdawczym. Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym. Konta ksiagg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej.

4. Dowody ksiegowe
Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe potwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej do ktérych naleza:

1. zewnetrzne obce - dokumenty otrzymane od kontrahentéw i innych jednostek
organizacyjnych, w szczegoélnosci sa to: faktury zakupowe, faktury zakupowe
korygujace, bilety, rachunki, noty ksiegowe

2. zewnetrzne wlasne - dokumenty wystawione przez Uczelnie i przekazane
kontrahentom, w szczegdlnosci sg to: faktury sprzedazy, faktury sprzedazy
korygujace, noty odsetkowe,

3. wewnetrzne — dokumenty dotyczace operacji wewnatrz Uczelni, w szczegdlnosci sg
to faktury wewnetrzne wystawiane w celu rozliczenn podatku VAT, raporty kasowe,
wydruki z kas fiskalnych, dowody wptat i wyptat gotowki z tytulu operagji
kasowych sporzadzone przez uprawnionego pracownika Uczelni, spisy z natury,
protokoly inwentaryzacyjne, polecenia ksiggowania, protokoly zdawczo-odbiorcze,
dokumenty magazynowe. Dowody wewnetrzne moga by¢: zbiorcze, korygujace
poprzednie zapisy, rozliczeniowe, ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych
kryteriow klasyfikacyjnych, zastepcze (w przypadku braku mozliwosci uzyskania
zewngetrznych obcych dowodéw zrodiowych).

Dowody ksiegowe podlegaja kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej, ktorej celem
jest sprawdzenie legalnosci, rzetelnosci i prawidlowosci zdarzen i operacji gospodarczych
wyrazonych w tych dowodach.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dokumencie sa zgodne
z zamowieniem, umow3a, zleceniem i obowiazujacymi przepisami, oraz sprawdzeniu, czy
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wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza jest celowa z punktu widzenia ekonomicznego
Uczelni. Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez pracownika Uczelni realizujacego
zakup.
Kontrola formalna polega na stwierdzeniu zgodnosci formy i elementéw dokumentu,
w szczegolnosci zgodnosci z wymogami, ktore winny spetnia¢ dowody ksiggowe,
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz przepisach dotyczacych podatku od towaréw
i ustug.
Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci arytmetycznej danych oraz
potwierdzenie wykonania tej czynnosci podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje osoba upowazniona w Kwesturze Uczelni.
W przypadku dowoddéw ksiegowych kosztowych istnieje koniecznos¢ umieszczania na nich
nastepujacych danych:
— opis towaru lub ustugi ze wskazaniem celu zakupu,
— dane dotyczace rodzaju kosztu,
— dane dotyczace Zrédia finansowania poniesionego nakfadu,
— podpis osoby potwierdzajacej odbidr towaru lub wykonanie ustugi,
— podpis osoby przyjmujacej sktadnik majatkowy na stan pola spisowego, w przypadku
zakupu skfadnikéw majatkowych podlegajacych ewidencji wartosciowej,
~ informacje czy dany zakup zwiazany jest z dziatalnoscia opodatkowang podatkiem
VAT, zwolniong z podatku VAT czy tez zwiazany jest zardéwno ze sprzedaza
opodatkowang jak i zwolniong (potocznie zwang dzialalnoscig mieszang),
— w przypadku faktur zaptaconych gotéwka — nazwisko pracownika, ktoremu nalezy
zwrdcic poniesiony wydatek,
— potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej poprzez podpis Kierownika
jednostki dokonujacej zakupu lub Rektora/Kanclerza,
— adnotacja pracownika Dzialu Zamoéwien Publicznych.
Osobg odpowiedzialna za umieszczenie tych informacji na dokumencie kosztowym jest
pracownik Uczelni bezposrednio odpowiedzialny za poniesienie tego kosztu lub osoba
przez niego wskazana.
Ponadto na kazdym dokumencie potwierdzajagcym poniesienie nakfadéw kosztowych
nalezy umieszczac:
— podpis pracownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego potwierdzajacy sprawdzenie
faktury pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
— podpisy Kanclerza i Kwestora, zatwierdzajace kwote faktury do wyptaty,
- datg i podpis upowaznionego pracownika Dzialu Finansowo-Ksiggowego
wprowadzajacego przelew do realizacji z podaniem daty realizacji przelewu.
Kazdy dowodd podlegajacy ujeciu w ksiegach rachunkowych, po sprawdzeniu, jest
ujmowany w ksiggach rachunkowych przez uprawniong osobe.
Dowdd ksiggowy, gdzie wartos¢ zostata wyrazona w walutach obcych jest przeliczany na
walute polska zgodnie z przyjetymi zasadami.
Btedy w zapisach ksiegowych poprawia si¢ przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych
korekt blednych ksiegowan za pomoca dokumentu zZrédlowego lub polecenia ksiegowania,

w nastepujacy sposob:
—  zapisami dodatnimi (storno czarne) korygujacymi btedne ksiegowania po odwrotnych
stronach kont - zapisami ujemnymi (storno czerwone) korygujacymi bledne
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ksiggowania po tych samych stronach kont, z réwnoczesnym wprowadzeniem
prawidlowych dodatnich zapisow na wiasciwych kontach i po wlasciwych stronach.

5. Terminy i metody prowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Inwentaryzacja jest przeprowadzana metoda systematyczna, okresowa, wyrywkowa oraz
dorazna.
Inwentaryzacje poszczegdlnymi metodami, w zaleznosci od rodzajéw inwentaryzowanych
skladnikow, przeprowadza sie w drodze: spisu z natury, potwierdzenia sald
z kontrahentami, weryfikacji prawidtowosci sald wynikajacych z ewidencji ksiegowej przez
poréwnanie z odpowiednimi dokumentami.
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
ilosci rzeczowych skladnikéw majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta droga sa:

— gotowka oraz depozyty w kasie;

—  srodki trwate;

— materialy oraz wyroby gotowe (wydawnictwa) w magazynie.
Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnych informacji o stanach aktywéw i pasywéw widniejacych w ich ksiegach
rachunkowych. W ten sposéb sg inwentaryzowane nastepujace aktywa i pasywa Uczelni:

— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane

przez inne jednostki, papiery wartoéciowe w formie zdematerializowanej,

— kredyty bankowe,

— naleznosci,

— zobowiazania.
Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

— rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami  gospodarczymi

nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,

— rozrachunki objete powddztwem sagdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

— rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywéw i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub
potwierdzeniu salda. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow
z wlasciwymi dokumentami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji
obejmuje si¢ w szczegdlnosci: srodki trwate, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony,
grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, $rodki trwate w budowie, wartosci
niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw i kosztéw,
kapitaty, rezerwy, rozrachunki publicznoprawne, zobowiazania wobec pracownikéw,
fundusze specjalne, inne skladniki aktywéw i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu
z natury lub potwierdzenie salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
Terminy oraz szczegolowe zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow okresla , Instrukcja
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacii skladnikéow majatkowych w Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie”, wprowadzona odrebnym zarzadzeniem Rektora.
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6. Sprawozdanie finansowe
Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe, wedlug Zalacznika nr 1 ustawy
o rachunkowosci, na dzienn zamkniecia ksiag rachunkowych. Uczelnia stosuje odpowiednio
zasady wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego.
W sklad sprawozdania finansowego wchodza:

— Wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

— Bilans,

— Rachunek zyskow i strat sporzadzany w wariancie porownawczym,

— Rachunek przeplyw6w pienieznych sporzadzany metoda posrednia,

— Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym,

— Dodatkowe informacje i objasnienia.
Roczne sprawozdanie finansowe jest sporzadzane nie p6zniej niz w ciagu 3 miesiecy od dnia
bilansowego i podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy, nie pozniej niz 6 miesiecy
od dnia bilansowego. Przed zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe podlega
badaniu przez bieglego rewidenta.

7. Zasada istotnosci

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Uczelni, jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktére przekraczaja
0,1 % sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci
bilansowych lub te kwoty, ktére przekraczaja 0,5 % wyniku finansowego brutto
w przypadku wielkosci wynikowych.

I1. Metody wyceny aktywdOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
1. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne
1.1 Wartosc¢ poczatkowa srodka trwatego
Do s$rodkéw trwalych zaliczane sg rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni o wartosci poczatkowej powyzej 1.000 zt.
Srodki trwate klasyfikowane sa zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych na 9 grup:
0. grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
1. budynki i lokale, w tym spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
lub uzytkowego,
obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
kotly i maszyny energetyczne,
maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,
urzadzenia techniczne,
srodki transportu,
8. narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego stanowi:
1. cena nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna — jest to rzeczywista cena zakupu
obejmujaca:
— kwote nalezna sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towarow
i ustug,

bl S S o o
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koszty odsetek, prowizji od kredytéw i pozyczek zaciggnietych na zakup érodkéw
trwatych do czasu ich oddania do uzytkowania,

réznice kursowe wynikajace z zakupu srodka trwatego lub zaciagnietej pozyczki na
ich zakup, ktore zostaly naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego do
uzytkowania,

oplaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwiazku z nabyciem $rodka
trwatego do dnia przekazanja do uzytkowania,

koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzywania, w szczegOlnosci: koszty transportu, zatadunku, wyladunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed oddaniem
srodka trwalego do uzytkowania,

w przypadku importu - clo i podatek akcyzowy,

ewentualnie inne optaty, opusty i rabaty.

2. koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - za ktéry uwaza
si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem,
ulepszeniem) srodka trwatego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego,
ulepszanego) srodka trwalego do uzytkowania, moga to by¢ m.in.

wartos¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obeych,

koszty wynagrodzen za prace wraz z narzutami na rzecz pracownikéw i innych oséb
zatrudnionych przy budowie,

inne koszty dajace sie zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych skladnikéw majatkowych

3. cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia
— w przypadku nabycia srodka trwatego w drodze darowizny lub w inny nieodptatny
sposob, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla
te wartos¢ w nizszej wysokosci.

Wartos¢ poczatkowsq srodkéw trwatych podwyzsza sie - jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku

przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji - o sume wydatkéw na

ich ulepszenie.

Sktadniki majatkowe, ktérych wartoé¢ poczatkowa wynosi od 1.000 zt do 10.000 zt i okres

uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok, zalicza sie do srodkéw trwatych o niskiej wartosci.

Sktadnikow majatkowych o wartosci do 1.000 zt i okresie uzytkowania powyzej 1 roku nie

zalicza sie do srodkow trwatych, ale odnosi w koszty materiatowe w miesigcu zakupu oraz

ujmuje w ewidengji pozabilansowe;j.

Niezaleznie od ceny nabycia w ewidencji ilosciowo-wartosciowej $rodkéw trwalych

ujmowane sg:

sprzet RTV i AGD,

sprzet komputerowy: komputery stacjonarne, przenosne, drukarki, skanery,
monitory, tablety

telefony komoérkowe

sprzet biurowy np. niszczarki, aparaty fotograficzne,

sktadniki majatkowe stanowiace aparature naukowo-badawcza,

elektryczny sprzet narzedziowy np. wiertarki, szlifierki, kosiarki,

sprzet sportowo-turystyczny,

meble.



1.2 Wartoé¢ poczatkowa wartosci niematerialnej i prawnej

Do wartodci niematerialnych i prawnych zaliczane sa nabyte przez Uczelnie prawa
majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
Uczelni, a w szczegolnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje (w tym na
programy komputerowe), koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych,
wzordéw uzytkowych oraz zdobniczych, zaliczki na wartosci niematerialne i prawne.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu.

W ewidencji ujmowane sa skladniki wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej wyzszej od 1.000 zt, natomiast sktadniki o wartosci nizszej sa ujmowane jako
koszt zuzycia materialow.

Wartodci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia.
W przypadku nabycia w drodze darowizny lub w inny nieodplatny sposob przyjmuje sie
jako wartoé¢ poczatkowa cene sprzedazy takiej samej lub podobnej wartosci niematerialnej
i prawnej.

1.3 Zasady ewidencji $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja analityczna  ilodciowo-wartosciowa  $rodkéw  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzona jest w aplikacji ,Srodki trwale” programu ERP
Egeria z podzialem na poszczegolne jednostki organizacyjne Uczelni.

Ewidencja $rodkow trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzona jest
z oznaczeniem $rodki trwate. Skladniki majatkowe o wartosci ponizej 1.000 =zt
o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonowane sj jako
~Wyposazenie”.

Ksigga inwentarzowa srodkow trwalych obejmuje m.in. nastgpujace pozycje: numer
inwentarzowy $rodka, nazwe i charakterystyke $rodka trwatego umozliwiajaca jego
identyfikacje, wartos¢ poczatkowsq i jej zmiany, okreslenie rodzaju przychodu, datg i zrodto
nabycia lub wytworzenia, numery i symbole dowodow, na podstawie ktérych wpisano
obiekt do ksigzki, okreslenie rodzaju rozchodu oraz date operacji, osoby materialnie
odpowiedzialne i jednostki organizacyjne, w ktorych znajduja sie srodki trwate.

1.4 Umorzenie i amortyzacja srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

W Uczelni érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej
powyzej 10.000 zt, z wyjatkiem budynkow i lokali, podlegaja amortyzacji metoda liniowa
w okresach miesigcznych. Przyjmuje sie jako bazowe (zgodne z okresem ekonomicznej
uzytecznosci srodkéw trwatych) stawki amortyzacyjne dla wszystkich grup srodkéw
trwalych na poziomie stawek zamieszczonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. W przypadku wystgpienia szczegélnych warunkow wptywajacych na inny okres
ekonomicznej uzytecznosci przekazanych do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych niz wynikajgcy z powyzszej ustawy, jak np. ograniczenia czasu
uzytkowania, stawka amortyzacyjna ustalana jest na poziomie wynikajacym z tego okresu
ekonomicznej uzytecznosci. W takim przypadku prowadzone sa dwie odrgebne ewidencje
odpiséw amortyzacyjnych: pierwsza dla celow bilansowych i druga dla celow podatkowych,
wedtug stawek amortyzacyjnych z ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Budynki, lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sa umarzane. Umorzenie
pomniejsza fundusz zasadniczy Uczelni.

16



Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonywane s od nastepnego miesigca po przyjeciu
sktadnika majatku do uzywania, do konca tego miesiaca, w ktérym nastepuje zréwnanie
sumy odpiséw umorzeniowych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym postawiono go
w stan likwidacji, sprzedano lub stwierdzono niedobér. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonuje si¢ drogg systematycznego, planowanego roztozenia ich wartogci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzier przyjecia $rodka trwalego, wartosci
niematerialnej i prawnej do ewidengji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartodci poczatkowej powyzej 1.000 zt,
lecz nieprzekraczajacej kwoty 10.000 zt, wprowadza sie do ewidencji majatku i amortyzuje
jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania.

1.5 Wycena bilansowa srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na dzien bilansowy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, lub wartoéci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci. Aktualizacja wyceny mozliwa jest tylko na podstawie
odrebnych przepisow.

Aparatura naukowo-badawcza zakupiona do 31-12-2018 roku do realizacgji projektow
naukowo-badawczych, ktora nie stanowita wiasnosci Uczelni, obciazata jednorazowo koszty
w momencie zakupu oraz byla ujmowana na koncie pozabilansowym. Od 01-01-2019 roku
aparatura naukowo-badawcza ujeta w ksiegach na powyzszych zasadach, jest przyjmowana
na stan srodkow trwalych (o ile nie zostata zuzyta) jako catkowicie umorzona. Oznacza to,
ze w ksiegach rachunkowych Uczelni wartoé¢ poczatkowa przyjetych w ten sposob srodkéw
trwatych jest rowna wartosci umorzenia, natomiast wartos¢ bilansowa wynosi 0.

Aparatura naukowo-badawcza nabywana od 01-01-2019 roku do realizadji celéw naukowo-
badawczych jest przyjmowana na stan $rodkéw trwatych oraz amortyzowana na zasadach
ogolnych dla srodkéw trwatych.

2. Srodki trwate w budowie

Przez srodki trwale w budowie rozumie sie zaliczane do aktywow trwatych srodki trwale
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Rozliczenie
kosztow srodkow trwatych w budowie nastepuje pod datg przyjecia ich do uzywania.

Na dzien przyjecia do uzywania i dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wycenia sie
w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Odpisanie kosztow srodkow trwatych w budowie, ktore nie daly efektu gospodarczego,
nastepuje pod datg podjecia decyzji przez Rektora.

3. Materiaty

Zakup materiatéw ksiggowany jest bezposrednio w ciezar kosztow. W przypadku, gdy
zostanie dokonany zakup materialow niezuzywanych na biezaco, nastepuje ksiegowanie na
~materialy w zapasie”. Uczelnia w odniesieniu do materialbw w przerobie prowadzi
ewidencje ilosciowo-wartosciowa, ktora jest prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie
ich stanu w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych na koniec kazdego miesiaca.
Rozchod materiatéw dokonuje sie¢ wedtug rzeczywistych cen nabycia.
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Na dzier bilansowy oraz w trakcie roku obrotowego materialy wycenia si¢ wedlug cen
nabycia nie wyzszych od cen sprzedazy netto. Wycena zapaséw na dzien bilansowy
poprzedzona jest przeprowadzona inwentaryzacja. Utrata wartosci materialow jest zaliczana
do pozostatych kosztéw operacyjnych.

4. Produkty

Do wyrobéw gotowych zalicza sie publikacje ksigzkowe i specjalistyczne wydane przez
Uczelnie przeznaczone do sprzedazy lub wykorzystania przez jednostki Uczelni. Skiadniki
te objete sa magazynowaniem. Ewidencja produktéow gotowych przebiega w ukladzie
iloSciowo-wartosciowym.

Program komputerowy ERP EGERIA posiada odrebny modut ,Gospodarka magazynowa”
stuzacy prowadzeniu ewidencji magazynowej produktow gotowych.

Zapasy wyrobow gotowych wycenia sie w wysokosci kosztu wytworzenia ustalonego na
podstawie kalkulacji pozaksiegowej, nie wiekszego niz mozliwa do uzyskania cena
sprzedazy netto. Ceny ewidencyjne wyrobéw (tytuléw wydawniczych) sa cenami netto
sprzedazy. Réznica miedzy cena ewidencyjna, a cena sprzedazy stanowi odchylenie od cen
ewidencyjnych produktéw korygujace stan zapasow oraz wartos¢ rozchodow wyrobow
gotowych. Rozchdd produktéw realizowany jest wedtug cen ewidencyjnych.

Na koniec roku obrotowego w przypadku obnizenia wartosci produktéw z powodu trwatej
utraty ich wartosci uzytkowej np. poprzez zniszczenie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych
do wysokosci cen sprzedazy netto. Odpis aktualizujacy obciaza pozostate koszty operacyjne
biezacego okresu.

5. Inwestycje diugo- i krotkoterminowe

Do inwestycji dlugoterminowych zalicza si¢ nieruchomosci, wartosci niematerialne
i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe, inne inwestycje, ktore sa posiadane przez
jednostke w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu
wartosci tych aktywow. Krotkoterminowe inwestycje stanowia krétkoterminowe aktywa
finansowe w formie srodkéw pienigznych i innych aktywow pienieznych oraz instrumentéw
kapitatowych przeznaczonych do obrotu.

Dla inwestycji w nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne stosuje sie zasady
wyceny jak dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. W przypadku
zmiany sposobu uzytkowania nieruchomosci lub wartosci niematerialnej i prawnej, Uczelnia
dokonuje przekwalifikowania do inwestycji.

W stosunku do otrzymanych nieodptatnie skarbowych papierow wartosciowych, wartos¢
poczatkowa stanowi ich wartos¢ nominalna. Rozchéd nastepuje wedlug zasady , pierwsze
przyszto pierwsze wyszlo”. Na dzien bilansowy obligacje skarbowe wycenia si¢ w wartosci
nominalnej, z tym, ze obligacje skarbowe przeznaczone do sprzedazy wycenia si¢ w wartosci
rynkowej. Skutki wyceny rynkowej odnosi sie na przychody lub koszty finansowe.

Na dzien bilansowy oraz w ciggu okresu sprawozdawczego srodki pieniezne na rachunkach
bankowych oraz w kasie wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach
obcych wycenia si¢ zgodnie z zasadami wyceny aktywow i pasywdéw w walutach obcych
opisanych w podrozdziale nr 13 ,Wycena aktywéw i pasywow wyrazonych w walutach

obcych”.
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6. Naleznosci dlugo- i krotkoterminowe
Naleznosci krotkoterminowe to ogdt naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz z tytuléw
innych niz te zaliczone do aktywoéw finansowych, ktore staja si¢ wymagalne w okresie nie
dtuzszym niz 12 miesigecy od dnia bilansowego. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci
wymagalne po 12 miesigcach od dnia bilansowego. Nie zalicza sie¢ do nich naleznosci
wynikajacych z rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug, ktére bez wzgledu na przewidziany
umow3 termin zapfaty zalicza si¢ do krétkoterminowych.
Naleznosci i roszczenia w okresie powstania wycenia sie¢ wedlug wartosci nominalnej.
Naleznosci i roszczenia wyrazone w walutach obcych wycenia sie zgodnie z zasadami
opisanymi w podrozdziale nr 13 ,Wycena aktywdéw i pasywéw wyrazonych w walutach
obcych”.
Na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty przy zachowaniu
zasady ostroznej wyceny. Najpdzniej na dzien bilansowy tworzy sie odpisy aktualizujace dla
naleznosci dochodzonych na drodze sadowej. Odpisy zalicza sie do pozostatych kosztéw
operacyjnych.
Dla naleznosci przeterminowanych naliczane sa odsetki za zwloke w zapfacie. Uczelnia
moze odstapi¢ z naliczania i domagania si¢ odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci ze
wzgledow ekonomicznych, w szczegdlnosci z uwagi na koszty z tym zwiazane, jezeli ich
jednostkowa wartos¢ nie przekracza 20 zt, badz w wyniku innych, waznych powodéw
uznanych i zaakceptowanych przez Kwestora.
Naleznosci z tytutu odplatnosci za studia zalicza sie do okresu, w ktérym zostaly wptacone,
niezaleznie od okresu ktérego dotycza. Kontrole naliczen i odplatnosci za studia prowadza
Dziekanaty.
Decyzje o spisaniu przeterminowanych naleznosci w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych podejmuja:

- Gléwny Ksigegowy (Kwestor) — do kwoty 1.000 zi,

- Rektor — powyzej kwoty 1.000 zt.

7. Zobowiazania dlugo- i krétkoterminowe

Zobowigzania krotkoterminowe to ogot zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catosé
lub ta czgs¢ pozostatych zobowiazan, ktére staja sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Pozostate zobowiazania zalicza si¢ do dtugoterminowych.

Zobowigzania w dacie powstania wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Zobowiazania
wyrazone w walutach obcych wycenia sie zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale
nr 13, Wycena aktywdw i pasywow wyrazonych w walutach obcych”.

Na dzien bilansowy zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

8. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow dlugo- i krétkoterminowych

Rozliczenia migedzyokresowe kosztow czynne dokonywane sg wowczas, jezeli poniesione
przez Uczelni¢ koszty w danym okresie sprawozdawczym dotyczg przyszlych okreséw
sprawozdawczych i dopiero w przysztosci bedg pomniejszaty wynik finansowy. Naleza do
nich m.in. koszty oplaconego z gory czynszu, koszty ubezpieczen, prenumeraty, koszty
dostepu do elektronicznych baz danych. Krétkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe, to
ta czesc rozliczen, ktdra bedzie podlegata zaliczeniu w cigzar kosztéw w okresie do roku od
dnia bilansowego. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, to ta czes¢ rozliczen, ktéra
bedzie podlegata zaliczeniu w ciezar kosztéw w okresie powyzej roku od dnia bilansowego.
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Odstepstwo od zasady stanowia koszty ponoszone w zwiazku z realizacja projektow
finansowanych ze zrédel zewnetrznych, ktdre ksiegowane sa zgodnie z budzetem danego
projektu w miesigcu poniesienia wydatku.

Uczelnia nie tworzy aktywoéw z tytulu odroczonego podatku dochodowego, w zwiazku
z tym, ze korzysta ze zwolnienia od tego podatku — podatek jest pfacony wylfacznie od
wydatkow na cele niestatutowe.

Na dzien bilansowy czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw wycenia si¢ wedtug
wartosci nominalne;.

9. Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ mienia Uczelni. Na dzien bilansowy i w trakcie

roku obrotowego fundusz zasadniczy wycenia sie¢ w wartosci nominalnej.

Fundusz zasadniczy zwiegksza sie w szczegolnosci o:

— odpisy z zysku netto,

—  réwnowartoéé¢ zakoniczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych
w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,
sfinansowanych z dotacji oraz innych srodkéw finansowych z budzetu panstwa i innych
zrodet,

— réwnowartos¢ nieodpfatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntéw,

— réwnowartos¢ nieodplatnie otrzymanych skarbowych papierow wartosciowych,

— kwote zwiekszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacej z aktualizacji wyceny
érodkéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegolnosci o:

— pokrycie straty netto Uczelni,

— umorzenia budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

— rownowartos¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii
ladowej i wodnej,

— kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacej z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

10. Fundusze specjalne
Uczelnia posiada fundusze:
1. stypendialny,
2. wsparcia 0s6b niepelnosprawnych,
3. zakladowy fundusz swiadczen socjalnych.
W ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy fundusze wycenia si¢ z wartosci nominalnej.
Fundusz stypendialny stanowia $rodki finansowe otrzymane z budzetu panstwa (dotacja)
na nastgpujace swiadczenia dla studentéw oraz doktorantow (przyjetych do studium
doktoranckiego przez rokiem akademickim 2019/2020:
— stypendium socjalne,
— stypendium dla oséb niepelnosprawnych,
— zapomoga,
— stypendium rektora.
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Fundusz stypendialny moze by¢ zwigkszony o srodki finansowe z innych zrédet.
Fundusz wsparcia osob niepeinosprawnych w uczelni stanowi $rodki finansowe otrzymane
z budzetu panstwa (dotacja) na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom
niepetnosprawnym warunkéw do pelnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, do
szkét doktorskich, ksztalceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu
dziatalnosci naukowe;.
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie potrzeb
socjalnych pracownikéw i ich rodzin, a takze emerytéw i rencistéw, w zakresie m.in. takim,
jak:

1) doptaty do wypoczynku urlopowego,

2) zapomogi,

3) inne swiadczenia.
Fundusz s$wiadczen socjalnych przeznaczony jest takze na dofinansowanie potrzeb
mieszkaniowych pracownikéw, a w szczegblnosci na pomoc w postaci pozyczek
mieszkaniowych.
Przychody funduszu stanowia w szczegdlnosci odpisy, ujmowane w kosztach dziatalnosci
operacyjnej Uczelni. Zwigkszenia funduszu moga by¢ z tytutu odsetek od udzielonych
pozyczek oraz z innych Zrodet.
Zasady dzialalnosci socjalnej w Uczelni okresla Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

11. Rezerwy

Na dzien bilansowy rezerwy wycenia si¢ w wiarygodnie uzasadnionej oszacowanej
wartosci.

Rezerwy tworzone sa na pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne zobowigzania,
ktérych kwoty mozna w sposéb wiarygodny oszacowaé, w szczegdlnoéci na straty
z transakcji w toku ich przeprowadzania, w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen,
operadji kredytowych, skutkdéw finansowych toczacego sie postepowania sagdowego. Skutki
finansowe tworzonych rezerw zalicza sie odpowiednio do kosztéw operacyjnych,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw finansowych, w zaleznosci od okolicznosci,
z ktorymi powiazane s przyszle zobowigzania. Rezerwy rozwiazuje sie (lub sie je
zmniejsza) w momencie powstania zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe.
Uczelnia tworzy rezerwy na przyszle $wiadczenia pracownicze z tytulu: odpraw
emerytalnych, odpraw rentowych, nagréd jubileuszowych. Rezerwy tworzy si¢ na
podstawie wyceny aktuarialnej dla uprawnionych pracownikéw wg stanu na ostatni dzien
kazdego roku sprawozdawczego.

Rezerwy na swiadczenia emerytalne, jak rowniez inne zwigzane bezposrednio
z dzialalnoscia operacyjna dokonywane sa poprzez bierne rozliczenia miedzyokresowe
kosztow.

Uczelnia nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od 0séb prawnych.

12. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmuja w szczegdlnosci:
1. réwnowartos¢ otrzymanych dotacji oraz otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw
srodkéw z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach
sprawozdawczych,
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2. érodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw
trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli nie
dotycza finansowania nabycia lub wytworzenia budynkow oraz obiektow inzynierii
ladowej i wodnej, ktére zgodnie z Ustawa Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce
ujmowane sg jako zwigkszenie funduszu zasadniczego,

3. réwnowarto$¢ otrzymanych nieodplatnie $rodkéw trwalych, $rodkéw  trwatych
w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, oprocz budynkow i obiektow
inzynierii lagdowej i wodnej,

4. $rodki otrzymane z tytutu dotacji pozostajace do wykorzystania w nastepnym okresie,

5. 4rodki finansowe otrzymywane w zwiazku z realizowanymi projektami z udziatem
funduszy europejskich.

Rozliczenia miedzyokresowe wskazane w punkcie 2 oraz 3 zwigkszaja stopniowo pozostate
przychody operacyjne réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych.

Na dzie bilansowy rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej.

13. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.

Na dzien bilansowy sérodki pienigzne, jak réwniez inne sktadniki aktywdéw i pasywow
wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie
ogloszonym dla danej waluty, przez Narodowy Bank Polski. Roznice kursowe powstate na
skutek wyceny bilansowej odnoszone sa w koszty lub przychody finansowe. Roznice
kursowe od $rodkéw na rachunkach walutowych dotyczacych programdéw ramowych
koryguja warto$¢ otrzymanych dotacji ewidencjonowanych jako przychody przyszlych
okreséw. Do rozliczania naliczonych na dzien bilansowy réznic kursowych przyjmuje si¢
metode ewidencjonowania tylko réznic kursowych ustalonych miedzy kursem z wyceny
bilansowej a kursem z dnia zapfaty.

W ciggu roku obrotowego stosuje si¢ nastepujace zasady wyceny operacji wyrazonych
w walutach obcych:

— wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w ksiggach
rachunkowych na walute polska,

— do wyceny naleznosci i zobowigzan wynikajacych z transakcji w walutach obcych
stosuje si¢ $redni kurs NBP dla danej waluty z dnia poprzedzajacego dzien ich
przeprowadzenia,

—  wplyw naleznosci w walucie obcej na rachunek walutowy jest wyceniany wediug
$redniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wplywu
waluty na rachunek,

— wydatki w walucie ponoszone z rachunku walutowego sg wyceniane metoda FIFO,
czyli po kursie historycznym, po ktérych Uczelnia wycenita wplyw waluty na
rachunek walutowy

- transakcgje zakupu i sprzedazy walut wycenia si¢ wedlug kursu faktycznie
zastosowanego przez bank, tzn. kursu kupna lub sprzedazy waluty,

- wydatki w ztotych polskich, ponoszone z rachunku walutowego wycenia si¢ po kursie
kupna banku realizujacego zlecenie,

— wydatki w walucie, ponoszone z rachunku prowadzonego w zlotych polskich wycenia
si¢ po kursie sprzedazy banku realizujacego zlecenie,
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— roznice kursowe powstale w ciagu roku obrotowego na naleznosciach
i zobowigzaniach stanowia réznice kursowe i obciazajg koszty finansowe Ilub
zwiekszaja przychody finansowe Uczelni.

Do rozliczania kosztéw zagranicznej podrézy stuzbowej stosuje si¢ nastepujace zasady:

- w przypadku, gdy na pokrycie kosztéw zagranicznej podrézy stuzbowej wyplacono
pracownikowi zaliczke w walucie obcej, koszty podrozy stuzbowej wycenia sie
wg kursu przyjetego do wyceny zaliczki tj. po kursie faktycznie zastosowanym
- kursie sprzedazy banku,

— w przypadku, gdy na pokrycie kosztéw zagranicznej podrézy stuzbowej wyptacono
pracownikowi zaliczke w walucie polskiej, przeliczenia wszystkich wydatkow
wyrazonych w walucie obcej dokonuje sie przy zastosowaniu jednego tylko kursu,
tj. kursu sredniego NBP z dnia poprzedzajacego dzien rozliczenia kosztéw tej podrézy,

— wydatki z tytutu odbytej zagranicznej podrézy stuzbowej przelicza sie na polskie ztote
po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegadiji.

14. Wynik finansowy
Uczelnia ustala wynik finansowy w oparciu o rachunek zyskéw i strat w wariancie
poréwnawczym.
Wynik finansowy netto sktada sie z:

— wyniku na sprzedazy,

— wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

— wyniku operacji finansowych,

— obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego od

0s0b prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni do podziatu i jest przeznaczony
na zwigkszenie funduszu zasadniczego. Ujemny wynik finansowy stanowi strate netto, ktéra
podlega pokryciu funduszem zasadniczym. Uchwale w sprawie podziatu zysku lub
pokryciu straty podejmuje organ zatwierdzajacy.
Wynik na sprzedazy stanowi wynik na podstawowej dziatalnosci Uczelni zwiazanej z:

— utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego,

— utrzymaniem i rozwojem potencjatu badawczego.
Wynik z pozostalej dziatalnosci operacyjnej oraz dziatalnosci finansowej dotyczy
dziatalnosci niezwigzanej z dziatalnoscia operacyjng Uczelni.

15. Ewidencja dla celéw ustalania dochodu do opodatkowania

Podstawowa dziatalnos¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Opodatkowane sg
jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na cele statutowe.

Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie
podatkowe, nawet wtedy, gdy w biezacym okresie zostanie poniesiona strata podatkowa lub
wykazany zerowy dochdéd.

W celu ustalenia opodatkowania prowadzona jest réwniez ewidencja pozabilansowa.
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II1. Zasady rozliczania przychodow i kosztow

1. Przychody i zasady rozliczania przychodow

1.1 Podzial przychodow
W Uczelni wyodrebnia sie:

1. przychody podstawowej dziatalnosci Uczelni z podziatem na:

— przychody dzialalnodci zwiazanej z utrzymaniem i rozwojem potencjatu
dydaktycznego,
— przychody dzialalnosci zwiazanej z  utrzymaniem i rozwojem potencjatu
badawczego,

2. przychody pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

3. przychody finansowe.
Do przychodéw dziatalnosci zwigzanej z utrzymaniem i rozwojem potencjatu
dydaktycznego zalicza sie w szczegdlnosci:

— subwengje budzetowe przyznane decyzja Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

— $rodki budzetowe przyznane przez wlasciwego ministra,

—  przychody z tytutu odptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne,

— oplaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

— oplaty za ksztalcenie na kursach specjalizacyjnych,

— oplaty za udziat w konferencjach, szkoleniach,

— oplaty za dzialalno$¢é kulturalna i ustugowa realizowana przez studentow,

—  wplywy ze sprzedazy wydawnictw,

— optaty za wynajem pomieszczen i udostepnianie innych skladnikéw majatkowych,

— sprzedaz ustug wykonanych przez jednostki organizacyjne Uczelni na rzecz

dziatalnosci dydaktycznej,
— érodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi przeznaczone
na realizacje projektow dydaktycznych.

Do przychodéw dziatalnosci badawczej zalicza sie w szczegolnosci:

—~ subwencja przyznana zgodnie z Zarzadzeniem Rektora na zadania naukowo-
badawcze realizowane na Uczelni w ramach dziatalnosci statutowej, w tym na rozwdj
miodych naukowcow,

— $rodki finansowe przyznane zgodnie z odrebnymi przepisami i wedtug odrebnych
zasad na dziatalno$¢ naukowo-badawcza,

— srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi przeznaczone na
dzialalno$¢ naukowo-badawcza,

— przychody z odptatnej dziatalnosci ustugowo-badawczej realizowanej na podstawie
zawartych umow.

Do pozostalych przychodéw operacyjnych zalicza sig:
— przychody ze sprzedazy i likwidacji niefinansowych aktywow trwatych,

— przychody z tytulu amortyzacji srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie,
z wyjatkiem srodkow trwalych sklasyfikowanych do grup 1-2,

— przychody z tytutu amortyzacji $rodkéw trwatych sfinansowanych z subwengji
i dotacji, z wyjatkiem srodkow trwatych sklasyfikowanych do grup 1-2,

— rozwiazanie odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci,

— rozwiazanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan,

- wyegzekwowane odpisane naleznosci,

— darowizny,
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— odszkodowania i zwrot kosztow sadowych,

— otrzymane kary i grzywny,

— korekta sktadek ZUS,

— nadwyzki inwentaryzacyjne,

— korekta roczna naliczonego podatku VAT,

— zaokraglenia,

— wynagrodzenie platnika,

- kary - biblioteka,

— zyski nadzwyczajne czyli dodatnie skutki finansowe zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoécig operacyjna jednostki i niezwiazanych
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia,
— inne przychody.
Do przychodoéw finansowych zalicza sie:

— dodatnie roznice kursowe,

— odsetki od $rodkéw pienieznych,

— odsetki od naleznosci,

— - inne przychody finansowe.

1.2 Zasady rozliczania przychodéw

Wplyw subwengji ewidencjonowany jest na koncie rozliczeniowym 251/1, z ktérego
nastepuje przeksiegowanie:

1. na rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (konto 842) w wysokosci kwoty
wydatkéow na aktywa trwale powyzej 10.000 zt, z wyjatkiem srodkéw trwatych
zakwalifikowanych do grupy KST 1-2 w dacie zakupu,

2. na fundusz zasadniczy (konto 800) $rodki wydatkowane w formie nakladéw na
budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej po zakoriczeniu i oddaniu
do uzytkowania inwestycji lub zwiekszeniu ich wartosci poczatkowej w dacie
wystapienia zdarzenia,

3. na konto rozliczeniowe dla badan statutowych srodkéw finansowych przyznanych
decyzja Rektora na ten cel (konto 252),

4. w przychody Uczelni na koniec kazdego kwartatu (konto 701),

5. na inne konta Uczelni w wysokosci kwoty przeznaczonej na te cele.

Subwencja oraz dotacje, ktére sfinansowaty nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych,
ewidencjonowane na koncie rozliczen miedzyokresowych przychoddw, zwiekszaj
pozostate przychody operacyjne réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych tych aktywoéw
trwatych.

Przychody z dziatalnosci naukowo-badawczej, finansowane z subwengi oraz innych
srodkéw budzetowych rozliczane sa do wysokosci poniesionych kosztéw z tej dziatalnosci,
czyli bezwynikowo.

Nie dotyczy to sprzedazy komercyjnej dziatalnosci naukowo-badawczej. Przychdéd ustalany
jest na podstawie kalkulacji przeprowadzonej przez Dziat Nauki i Wydawnictw.

Przychody z tytulu odptatnodci za zajecia dydaktyczne oraz pozostate oplaty zwiazane
z procesem dydaktycznym zalicza si¢ do okresu, w ktérym zostaly wptacone.

Srodki finansowe otrzymywane w formie zaliczki na sfinansowanie wydatkéw z funduszy
europejskich s3 ewidencjonowane na koncie ksieggowym rozliczenia miedzyokresowego
przychodow, a w przychody przenoszone sa rownolegle do zrealizowanych i rozliczonych
we wnioskach ptatniczych kosztow.
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2. Koszty i zasady rozliczania kosztow
2.1 Podzial kosztow
W Uczelni wyodrebnia sig :
1. koszty dziatalnoéci podstawowej (operacyjnej) z wyodrebnieniem kosztow:
— utrzymania i rozwoju potencjatu dydaktycznego,
- utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego,

2. koszty pozostalej dzialalnosci operacyjnej,

3. koszty finansowe.

Uczelnia rozlicza koszty dziatalnosci podstawowej — dydaktycznej i badawczej, wedtug
zrédet finansowania, z wyodrebnieniem finansowania z budzetu panstwa oraz
z przychodow wiasnych.

Koszty dzialalnoéci dydaktycznej sa ewidencjonowane w podziale na koszty wydziatow,
jednostek miedzywydziatowych, administracji, Rektora i prorektoréw, pozostatych komorek
organizacyjnych i ogélnouczelnianych.

Do kosztéw utrzymania i rozwoju potencjatu dydaktycznego zalicza si¢ koszty zwigzane z:
ksztalceniem studentow,

utrzymaniem i rozwojem Uczelni, w tym domow studenckich,

rozwojem zawodowym pracownikow Uczelni,

przedsiewzigcie ,Dydaktyczna inicjatywa doskonatosci”,

prowadzeniem innych dziatart podejmowanych przez Uczelni¢ w ramach
dziatalnosci  dydaktycznej, ktérych  finansowanie zapewniaja  przychody
z dziatalnosci dydaktycznej, takich jak prowadzeniem kursow, organizowaniem
konferencji, koszty wynajmu, koszty sprzedanych wydawnictw.

Do kosztdw utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty
zwigzane z prowadzeniem badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczeniem ustug
badawczych, ktdrych finansowanie zapewniaja przychody z dziatalnosci badawczej.

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej, ktére na podstawie dokumentow zrodtowych
mozna zakwalifikowa¢ do okreSlonych rodzajéow dziatalnosci, stanowia koszty
bezposrednie. Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty
rzeczowe, ktorych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajow
dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.

Na koszty posrednie skladaja sie:

— koszty wydzialowe, ktore dotycza kosztow zwigzanych z utrzymaniem jednostek
wydziatowych,

— miedzywydziatlowe, ktore dotycza kosztow zwiazanych z utrzymaniem jednostek
miedzywydzialowych m.in. biblioteki, studium jezykow obcych,

— ogolnouczelniane, dotycza kosztow zwigzanych zutrzymaniem jednostek
administracyjnych oraz kosztéw zwiazanych z organizacja i obstuga funkcjonowania
uczelni jako catosci, sa to m.in. koszty wynagrodzen kadry administracyjnej i obstugi,
koszty rzeczowe, eksploatacyjne i amortyzacja srodkow trwatych wykorzystywanych
w jednostkach administracyjnych,

— koszty obiektow sportowych, ktére obejmuja koszty utrzymania obiektow m.in.
remonty, biezaca konserwacja i ochrona, wynagrodzenia zatrudnionych w nich
pracownikow.

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sig:
— koszty z tytutu sprzedazy i likwidacji niefinansowych aktywow trwalych,

Gr g R RS
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Do

odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci i innych aktywéw niefinansowych,
odpisanie przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci, jezeli nie
obcigzaja one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego ich wartosé,

straty w srodkach trwatych,

przekazane darowizny,

zaptacone kary, grzywny i odszkodowania,

korekta sktadek ZUS,

korekta roczna naliczonego podatku VAT,

straty nadzwyczajne czyli ujemne skutki finansowe zdarzen trudnych do
przewidzenia,  nastgpujacych  poza  dzialalnoscia  operacyjna  jednostki
i niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia,

inne koszty niezwigzane z dziatalnoscia podstawowa oraz finansowg Uczelni.

kosztow finansowych zalicza sie:

ujemne roznice kursowe,
odsetki bankowe,
odsetki od zobowigzan,
inne koszty finansowe.

2.2 Zasady rozliczania kosztow

Ewidencje i rozliczanie kosztow prowadzi sie¢ w ukladzie rodzajowym, a nastepnie przenosi
si¢ je na konta uktadu kalkulacyjnego z wykorzystaniem konta 490 ,rozliczenie kosztow”.
Koszty zgromadzone na kontach w zespole 5 przenosi si¢ na konta kosztu wtasnego
w zespole 7, w podziale na koszty bezposrednie oraz narzut kosztéw posrednich.
Rozliczenia kosztéw dokonuje sie na ostatni dzien kazdego kwartatu. Proces ten sktada sie

z nastepujacych etapow:

1. Narzut kosztow posrednich na dziatalnosci prowadzone przez Uczelnie.

2. Przeksiggowanie na koszt wlasny ( zespét ,,5” Ma na zespét ,,7” Wn).

3. Przeksiggowanie subwencji w przychody (konto 251 Wn na konto 701 Ma).

4. Przeksiggowanie w przychody naukowo-badawcze subwencji oraz innych
pozyskanych srodkéw budzetowych do wysokosci poniesionych kosztéw
(konta 252 i 253 Wn na konta 720 i 722 Ma).

5. Przeksiggowanie w przychody projektéw europejskich do wysokosci poniesionych

i rozliczonych we wnioskach pfatniczych kosztéw (konto 841 Wn na konto 726 Ma).

Na dzien bilansowy nastepuje przeksiegowanie kont na wynik- konto 860.
Narzut kosztéw posrednich na dzialalnos¢ naukowo-badawcza jest proporcjonalny do
kosztéw bezposrednich i wynosi:

na zadania badawcze finansowane z subwencji — dzialalno$¢ statutowa: 30%
z wylaczeniem kosztéw zakupu lub wytworzenia aparatury,
na zadania badawcze finansowane 2z subwencji - miodzi naukowcy: 15%

z wylaczeniem kosztéw zakupu lub wytworzenia aparatury,

na projekty badawcze finansowane ze $rodkéw MNISW/NCN: 30% wylaczeniem
kosztow zakupu lub wytworzenia aparatury badz zgodnie z zasada wynikajaca
z zawartych umow,

na projekty finansowane ze $rodkéw NCBIR, zlecone przez Ministra, projekty
badawcze w ramach programéw ramowych UE, projekty finansowane z funduszy
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strukturalnych UE - zgodnie z zasadami przyjetymi dla projektow lub wynikajacymi
z zawartych umow,
— na prace zlecone, ekspertyzy: 30% lub zgodnie z ustaleniami wynikajacymi
z zawartych umow,
— na pozostaly dziatalnos¢ ustugowo-badawcza: 30%.
Narzut kosztéow posrednich na utrzymanie doméw studenckich ustalony jest na poziomie
600.000 z1 na rok i jest naliczany kwartalnie w wysokosci 150.000 zi.
Narzut kosztéw posrednich na dziatalnoé¢ dydaktyczng jest proporcjonalny do
poniesionych kosztéw bezposrednich.
W przypadkach sprzedazy wydawnictw oraz ustug przez jednostki organizacyjne Uczelni
na rzecz dziatalnosci dydaktycznej narzut kosztéw posrednich okreslony jest w kalkulacjach.
Uczelnia ustala koszt wiasny prowadzonej dziatalnosci, przy zastosowaniu ponizszych
zasad:

1. Koszty wilasne najmu powierzchni i innych ustug, jak sprzedaz publikacji
elektronicznych, ustugi marketingowe ustala si¢ w oparciu o metode odjemna,
tj. warto$¢ narzutu kosztéw posrednich ustalana jest wynikowo w kwocie nadwyzki
przychoddw nad kosztami bezposrednimi tej dziatalnosci.

2. Koszty ksztalcenia odplatnego ustalane sa w ewidencji ksiegowej do wysokosci
osigganych przychodéw z tej dziatalnosci. Wynika to z tego, Ze kalkulacje kosztow
ksztalcenia studentéw na poszczegolnych kierunkach studiéw (stacjonarnych
i niestacjonarnych) sporzadza si¢ poza systemem rachunkowosci. Wyliczenia
dokonywane sa przez jednostki organizacyjne Uczelni na wydziatach i wysokosc
powyzszych optat ustala Rektor odrebnym zarzadzeniem.

3. Koszt wiasny dziatalnoéci domoéw studenckich (koszty bezposrednie wraz
z narzutem kosztow posrednich) pokrywany jest z przychodéw witasnych domoéw
studenckich (opfaty za korzystanie z domow studenckich od studentow i osob
trzecich oraz za wynajem powierzchni). Dziatalnos¢ domow studenckich moze by¢
finansowana z subwencji.

IV. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Zakladowy Plan Kont

Zakladowy Plan Kont Uczelni zostal opracowany w oparciu o obowigzujace Uczelnie
przepisy z zakresu gospodarki finansowej, w sposéb umozliwiajacy dostarczenie informacji
zarowno dla potrzeb sprawozdawczosci zewnetrznej jak i wewnetrznych wymagan
informacyjnych jednostki, zapewniajac jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

2. Opis zasad ewidencji na kontach w podziale na zespoty
2.1 Zespot 0 — Aktywa trwale
Konta tego zespotu stuza do ewidencji skladnikéw majatku trwalego, to jest takich, ktorych
przewidywany okres zaangazowania w dziatalnos¢ jednostki jest dtuzszy niz rok. Obejmuja
one nastepujace konta ksiggowe:

011 srodki trwate,

020 wartosci niematerialne i prawne,

030 dtugoterminowe aktywa finansowe,

080 srodki trwate w budowie,

28



071 umorzenie srodkow trwatych,

076 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
Zadaniem tych kont jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej aktywow trwatych
i korygujacych ja odpiséow umorzeniowych skfadnikéw majatku trwatego.
Konto 011 ,Srodki trwate” posiada analityke wedtug Zrédet finansowania, grup KST,
sposobu amortyzacji (100% i liniowa). Po stronie Wn ksieguje si¢ zwigkszenia stanu wartosci
poczatkowej rzeczowych srodkéw trwalych, takie jak przyjecie srodkéw trwatych
w budowie, zakupy srodkow trwatych niewymagajacych montazu, nadwyzki $rodkéw
trwatych, darowizny i nieodptatne przyjecia, zwiekszenie wartosci poczatkowej na skutek
aktualizacji ich wyceny. Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej, takie jak sprzedaz, likwidacje, darowizne, nieodptatne przekazanie, niedobory
w srodkach trwatych, zmniejszenie wartosci poczatkowej na skutek aktualizacji $rodkéw
trwatych. Konto 011 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych.
Konto 020 , Wartosci niematerialne i prawne” posiada analityke wedtug Zrédet finansowania
oraz sposobu amortyzagji (liniowa i 100%). Po stronie Wn ksieguje si¢ przychody wartosci
niematerialnych i prawnych, tj. zwigkszenia ich stanu i wartosci poczatkowej. Po stronie Ma
ksieguje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej, a w szczegdlnosci: rozchéd w czedci
nieumorzonej, wyksiggowanie catkowicie umorzonych, do ktérych prawa jednostki
wygasty. Konto moze wykazywac wylacznie saldo Wn.
Konto 030 stuzy do ewidencji aktywéw finansowych. Do konta tworzy sie analityke
zapewniajaca identyfikacje rodzaju aktywa. Po stronie Wn konta 030 ksieguje si¢ nabycia
inwestycji dlugoterminowych oraz zwigkszenia ich wartosci poczatkowej. Po stronie
Ma konta 030 ksigguje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej.
Konta 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych” oraz 076 "Umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych” stuza do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu amortyzacji oraz
likwidacji odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci. Konta moga wykazywac wylacznie salda
Ma, ktore wyrazaja stan dotychczasowego umorzenia. W bilansie salda kont 071, 076
zmniejszajg odpowiednio salda kont 011 i 020.
Konto 080 ,Nakfady na srodki trwate w budowie” prowadzi sie analityke wedlug zadan
inwestycyjnych i Zrédet finansowania. Po stronie Wn ujmuje si¢ naklady na rzeczowe érodki
trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, a w szczeg6lnosci koszty przygotowania
i realizacji tworzenia wartosci niematerialnych i prawnych, dokumentacji projektowe;j,
przygotowania terenu pod budowe, robot budowlano-montazowych, zakupu maszyn
i urzadzen i ich montazu, obcego nadzoru inwestycyjnego, obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu sfinansowania budowy lub ulepszenia srodka trwatego, podatku VAT
niepodlegajacego odliczeniu. Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kosztow po
zakonczeniu budowy srodka trwalego badz zaniechaniu inwestycji. Konto moze wykazywac
wylacznie saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

2.2 Zespot 1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji aktywow pienieznych w formie krajowych

i zagranicznych srodkéw platniczych przechowywanych w kasie jednostki oraz na

rachunkach bankowych, srodkéw pienigznych w drodze, pozostatych srodkéw platniczych
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tj. weksli, czekéw, papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu. Obejmujg one
nastepujace konta ksiegowe:

100 , Kasa”

101, Kasa ZFSS”

110 ,,Rozliczenia kasowo-bankowe”

130 ,,Rachunki bankowe”

140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe”

191 ,Rachunek srodkéw ZFSS”
Konto 100 ,Kasa” przeznaczone jest do ewidencji srodkéw pienigznych. Konto moze
wykazywac tylko saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 101 ,Kasa ZFSS” przeznaczona jest do ewidencji wyodrebnionych $rodkéw
pienieznych tworzacych srodki finansowe zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 110 ,Rozliczenia kasowo-bankowe” stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych
w obrocie miedzy réznymi bankami, kasa a bankiem i odwrotnie. Konto moze wykazywac
saldo Wn, wyrazajace stan srodkéw pienieznych w drodze badz saldo 0.
Konto 130 ,Rachunki bankowe” stuzy do ewidendji krajowych $rodkéw pienigznych oraz
w walucie obcej znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych Uczelni. Ewidencjonowane
operacje bankowe pochodza z bankowych systeméw elektronicznych i sa ksiggowane
w podziale na poszczegélne rachunki bankowe. Analityka konta prowadzona jest
w podziale na poszczegdlne rodzaje srodkéow oraz rachunki bankowe. Konto moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na poszczegolnych
rachunkach.
Konto 140 ,Krotkoterminowe aktywa finansowe” obejmuje obligacje skarbowe i inne
papiery wartosciowe, ktore sg przeznaczone do sprzedazy w ciaggu 12 miesigcy od dnia
bilansowego. Po stronie Wn konta ksiggowane s zwigkszenia aktywow finansowych oraz
ich wartoéci poczatkowej. Po stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan aktywow finansowych.
Konto 191 "Rachunek s$rodkéw ZFSS' stuzy do ewidencji érodkéw pienieznych na
Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw na rachunku.

2.3 Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Konta zespotu ,2” stuza do ewidencji rozrachunkéw i roszezen z kontrahentami krajowymi
i zagranicznymi, zaréwno bezspornych, jak i w catosci lub czesciowo przez nich
kwestionowanych, w tym roszczen skierowanych na droge postepowania sadowego,
objetych postepowaniem naprawczym lub ukladowym, publicznoprawnych, a takZze do
ewidengji rozliczen z tytulu wynagrodzen, niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz z tytutu
odpiséw aktualizujacych wysokos¢ naleznosci. Ponadto, konta zespotu ,2” stuza do
ewidengji innych rozliczer zwigzanych z srodkami budzetowymi oraz dotacjami. Zespot ten
obejmuje nastepujace konta:

200 Rozrachunki z dostawcami

201 Rozrachunki z odbiorcami

202 Zabezpieczenia umow

203 Kaucje, wadia kontrahentow

204 Rozrachunki z dostawcami z tytutu projektéw europejskich
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205 Rozrachunki do wyjasnienia
209 Odpisy aktualizujace naleznosci
210 Rozrachunki z tytulu zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych
221 Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych
222 Rozrachunki z tytutu VAT
223 Rozrachunki z tytutu pozostatych podatkéow
224 Rozrachunki z tytutu ZUS
231 Rozliczenie wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
235 Rozrachunki ze studentami/doktorantami
236 Rozliczenie sprzedazy ustug edukacyjnych
241 Pozostate rozrachunki
242 Rozrachunki z tytutu konferencji
247 Rozliczenie nadwyzek
248 Rozliczenie z tytutu niedobordéw i szkod
249 Roszczenia sporne (naleznosci dochodzone na drodze sadowej)
251 Rozliczenie z tytulu subwengji i dotagji
252 Finansowanie badan statutowych
253 Rozliczenia z tytutu dotacji celowych na granty
254 Rozliczenie z tytutu realizacji projektu DUN
255 Rozliczenie projektu Erasmus
256 Rozliczenie z tytutu srodkéw na ksztalcenie studentéw zagranicznych
258 Rozliczenia innych dotacji i dofinansowan
260 Zobowiazania z tytutu kredytow i pozyczek
270 Rozrachunki domy studenckie
280 Rozrachunki z tytutu sprzedazy kasy fiskalnej
290 Rozrachunki z tytutu ZFSS
Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu ,,2,, umozliwia wyodrebnienie poszczegodlnych grup
naleznosci, zobowigzan i rozliczen, z ich podziatem wedtug przedmiotu i kontrahentéw.
Konta 200 , Rozrachunki z dostawcami” i konto 201 , Rozrachunki z odbiorcami” stuza do:
— ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw zwigzanych z zakupem materialéw,
towarow i ustug oraz zaliczek na poczet dostaw,
— sprzedaza produktow, srodkow trwatych, WNIP, ustug oraz przekazaniem zaliczek na
poczet dostaw,
— odsetkami, karami i odszkodowaniami,
— rdznicami kursowymi zaréwno z wyceny biezacej, jak i z wyceny bilansowe;.
Konta moga mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza za$ stan
zobowigzan.
Konto 202 ,Zabezpieczenia umow” stuzy do ewidencji kaucji gwarancyjnych wniesionych
przez dostawcéw ustug. Konto moze mie¢ tylko saldo Ma.
Konto 203 ,Kaucje, wadia kontrahentow” stuzy do ewidencji kaucji wniesionych przez
ustugobiorcow Uczelni oraz wptat z tytulu wadium w postepowaniu przetargowym. Konto
moze miec tylko saldo Ma.
Konto 204 ,,Rozrachunki z dostawcami z tytutu projektéw europejskich” jest wyodrebnione
w celu ewidencji bezspornych rozrachunkéw zwigzanych z zakupem materialéw, towaréw
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i ustug oraz zaliczek na poczet dostaw z tytutu realizowanych projektow z udziatem
$rodkéw europejskich. Szczegdtowa analityka pozwala na identyfikacje rodzaju projektu
oraz kontrahentéw. Konta mogg wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci,
a saldo MA oznacza stan zobowiazan.

Konto 205 ,Rozrachunki do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wszelkich wplat dokonanych
na rachunki bankowe Uczelni, ktérych natychmiastowa identyfikacja nie jest mozliwa.
Wplaty zaksiegowane na koncie sa wyjasniane i ujmowane zgodnie z tytutem na wiasciwym
koncie. Jezeli wplaty nie zostana pomimo staran zidentyfikowane, to saldo moze by¢
spisane w pozostale przychody operacyjne. Saldo konta na dzien bilansowy wynosi zero.
Konto 209 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych.
Saldo konta w bilansie zmniejsza odpowiednio saldo naleznosci ujete na koncie 249.
Ewidencja analityczna do konta zapewnia podzial na poszczegélnych kontrahentow. Konto
moze miec tylko saldo Ma.

Konto 210 ,Rozrachunki z tytutu zakupu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych" stuzy do ewidengji bezspornych zakupéw srodkoéw trwatych oraz WNIP. Konto
moze miec¢ saldo Ma, co oznacza za$ stan zobowiazan lub 0.

Konta 221 , Podatek dochodowy od oséb fizycznych”, 222 ,Rozrachunki z tytutu VAT” 1 223
,Rozrachunki z tytutu pozostalych podatkow” zapewniaja mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkow, w szczegolnosci: podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, podatku VAT, podatku dochodowego od 0s6b prawnych.
Konta moga wykazywac dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza
stan zobowigzan.

Konto 224 ,Rozrachunki z tytutu ZUS” stuzy do ewidencji naliczonych skfadek ZUS oraz
splaty zobowigzan do ZUS. Ewidencja analityczna zapewnia podziat na skladki z tytulu
ubezpieczen spolecznych, skladki z tytutu ubezpieczenn zdrowotnych, sktadki na Fundusz
Pracy. Saldo WN konta oznacza stan naleznosci od ZUS, natomiast saldo Ma tego konta
oznacza zobowigzanie wobec ZUS.

Konto 231 ,Rozliczenie wynagrodzen” stuzy do ewidengji rozliczen z pracownikami z tytutu
wyplat wynagrodzen osobowych, bezosobowych oraz innych swiadczen dla pracownikéw.
Konto stuzy réwniez do ewidendji rozliczen z tytutu wynagrodzen bezosobowych dla osob
niebedacych pracownikami oraz z tytutu stypendiow dla uczestnikéw szkot doktorskich. Na
kontach 231 dokonuje si¢ zapisdbw na podstawie list plac pod data ich sporzadzenia lub
dokonania wyptaty. Konta 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci
z tytulu wynagrodzen, a saldo Ma oznacza wynagrodzenia/$wiadczenia do wypfaty
w nastepnym okresie.

Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji wszelkich
bezspornych rozrachunkéw z pracownikami, z wyjatkiem wynagrodzenn ujmowanych na
koncie 231 oraz nadwyzek i niedoboréw ujmowanych na koncie 247 i 248. Na koncie 234
ksieguje sie¢ w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu: wyptaconych pracownikom zaliczek,
np. na koszty podrézy, sum do rozliczenia oraz dokonywanych przez pracownikow na rzecz
Uczelni wydatkéw na cele administracyjne, gospodarcze oraz reprezentacyjne. Analityka
konta 234 prowadzona jest na poszczegdlnych pracownikow, co pozwala na ustalenie sum
naleznosci i zobowigzan.

Konto 235 ,Rozrachunki ze studentami/doktorantami” sluzy do rozrachunkow ze
studentami i doktorantami z tytutu przyznanych swiadczen.
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Konto 236 ,Rozliczenie sprzedazy ustug edukacyjnych” stuzy do ewidencji naleznosci
z tytulu swiadczenia ustug przez Uczelnig i rozliczenia zaptat za Swiadczone ustugi, takie jak
czesne za studia, oplaty za powtarzanie semestru, optaty rekrutacyjne, oplaty za obozy.
Konto 241 ,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych bezspornych
rozrachunkow krajowych z r6znymi osobami fizycznymi, przedsigbiorstwami, instytucjami
i organizacjami, jezeli rozrachunki te nie dotycza dostaw robét i ustug ujmowanych na
pozostatych kontach zespotu 2. Szczegétowa ewidencja zapewnia podziat wedtug tytutéw.
Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.

Konto 242 ,Rozrachunki z tytulu konferencji” stuzy do ewidencji bezspornych
rozrachunkéw zwiazanych z ustuga organizowanych przez Uczelnie konferencji. Konto
moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznoéci, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.

Konto 247 ,Rozliczenie nadwyzek” stuzy do ujecia i rozliczenia nadwyzek powstatych
w finansowych i rzeczowych sktadnikach obrotowych i $srodkach trwatych.

Konto 248 ,Rozliczenia z tytulu niedoboréw i szkdd” stuzy do ujecia i rozliczenia
niedoboréw i szkéd powstalych w finansowych i rzeczowych skladnikach obrotowych
i srodkach trwatych, jak réwniez do ewidendji roszczen z tego tytutu w stosunku do oséb
odpowiedzialnych.

Konto 249 ,Roszczenia sporne (naleznosci dochodzone na drodze sadowej)” stuzy do
ewidencji naleznosci dochodzonych droga sadowa. Ewidencja analityczna do konta
zapewnia podzial na poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 251 stuzy do ewidencji rozliczenia subwencji przyznanej decyzjg Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego oraz dotacji projakosciowych. Analityka konta prowadzona jest
w podziale na rodzaj $rodkéw finansowych. Ksiggowania po stronie Wn konta 251/1
(rozliczenia subwencji) zostaly opisane w podrozdziale 1.2 ,Zasady rozliczania
przychodow”. Po stronie Wn konta 251-02 (dotacja projakosciowa dla doktorantéw), 251-03
(dotacja projakosciowa dla maturzystéw) ksieguje sie $rodki finansowe do wysokosci
wydatkow w korespondengji z przychodami (konto zespotu ,7”) w okresach kwartalnych
oraz na koniec roku — dotacja pozostata niewykorzystana w rozliczenia miedzyokresowe
przychodow (konto 841). Na dzien bilansowy saldo konta 251 wynosi 0.

Konto 252 ,Finansowanie badan statutowych” stuzy rozliczania srodkéw subwencji
przeznaczonych decyzjg Rektora na badania statutowe, w tym miodych naukowcoéw. Na
koniec kazdego kwartatu srodki finansowe sa ksiegowane w przychody konto zespotu ,7”
do wysokosci poniesionych wydatkow. Na dzien bilansowy kwota subwencji
niewydatkowana przenoszona jest na konto przychodowe. Na dzien bilansowy saldo konta
wynosi 0.

Konto 253 ,Rozliczenia z tytulu dotacji celowych na granty” stuzy do ewidencji srodkow
budzetowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci naukowo-badawczej. Na koniec
kazdego kwartatu srodki finansowe przenoszone sa w przychody — konto 722, do wysokosci
poniesionych wydatkéw. Na dzien bilansowy $rodki finansowe niewykorzystane
przenoszone sa na rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - konto 841. Na dzien
bilansowy saldo konta wynosi 0.

Konta 254 ,Rozliczenie z tytutu realizacji projektu DUN", 255 ,Rozliczenie projektu
Erasmus”, 256 ,Rozliczenie z tytulu srodkéw na ksztalcenie studentéw zagranicznych”,
257 ,Rozliczenia innych dotacji i dofinansowan” stuza do rozliczen z tytutu przyznanych
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$rodkdw budzetowych oraz dotacji. Po stronie Wn konta w korespondencji ze strong Ma
kont przychodowych - zespdt ,7” ksieguje sie kwoty do wysokosci poniesionych kosztow
w okresach kwartalnych. Na koniec roku bilansowego kwote pozostatej dotacji
przeksiegowuje sie na konto 841 rozliczeri miedzyokresowych przychodéw badz dokonuje
sie zwrotu niewykorzystanej czesci.

Konto 260 ,Zobowiazania z tytutu kredytéw” stuzy do ewidencji kredytéw bankowych
zaciagnietych przez jednostke na dziatalnos¢ biezaca oraz dziatalnos¢ inwestycyjng. Samo
zawarcie umowy kredytowej z bankiem nie podlega ujeciu w ksiggach, dopiero
uruchomienie kredytu powoduje dokonanie odpowiednich zapisow w ksiegach
rachunkowych. Ewidencja analityczna do konta zapewnia podzial na rodzaj zobowigzania
oraz termin zaplaty. Zapisow na koncie dokonuje si¢ wylacznie na podstawie wyciagow
bankowych i dotaczonych do nich dowodéw, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodnos¢ obrotéw i sald miedzy ksiegowoscig Uczelni i banku.

Konto 270 ,Rozrachunki domy studenckie” stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu
prowadzenia doméw studenckich przez Uczelnie. Analityka do konta jest prowadzona
z podzialem na numer domu studenckiego oraz rodzaj naleznoéci. Po stronie Wn ksieguje
sie w korespondencji z kontem przychodowym zespotu ,7” naleznosci z tytulu prowadzenia
domoéw studenckich, natomiast po stronie Ma, w korespondencji z kontem zespotu 1"
wplyw srodkow pienieznych.

Konto 280 ,Rozrachunki z tytulu sprzedazy kasy fiskalnej” stuzy do ewidencji naliczenia
naleznodci z tytutu $wiadczenia ustug i sprzedazy towaréw i materialow i rozliczenia zapfat
za $wiadczone ustugi. Do konta prowadzona jest analityka wedlug rodzajow prowadzonej
dzialalnosci. Po stronie Wn konta w korespondencji z kontem przychoddw ze sprzedazy
zespolu ,7” ksiegowana jest naleznos¢ na podstawie raportow miesiecznych z kas
fiskalnych. Po stronie Ma konta, w powiazaniu ze strong Wn kont zespohu ,,1”, ksiggowana
jest zaptata na podstawie ksiegowania wplat utargéw kasowych uzyskanych z tej sprzedazy
do kasy gtéwnej lub w wyjatkowych przypadkach na rachunek bankowy Uczelni.

Konto 290 ,Rozrachunki z tytutu ZFSS” stuzy do ewidencji pozyczek mieszkaniowych
udzielonych z funduszu socjalnego oraz odsetek od tych pozyczek. Konto uznaje sie z tytutu
wyplaconych pozyczek, a obcigza si¢ ich splatami. Saldo Wn konta oznacza stan
niesplaconych pozyczek.

2.4 Zespol 3 — Materialy

Konta zespotu ,3” stuzg do ewidencji zapaséw materialdéw oraz rozliczenia zakupu
materiatow, ustug oraz srodkow trwatych.

Konto 301 ,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidengji rozliczenia zakupu materiatow i ustug
oraz srodkow trwatych.

Konto 320 ,Materialy w zapasie" stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatlow
znajdujacych sie¢ w magazynach wiasnych. Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu
zapasow wedlug jednostek organizacyjnych.

2.5 Zespot 4 - Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie

Konta zespotu ,4” przeznaczone sa do ewidengji kosztow prostych wg rodzajow, za ktére
uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz
osobowe oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen, na wiasciwe stanowiska kosztow
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w ukladzie funkcjonalnym poprzez konto 490. Koszty ujmuje sie w wartoéci netto
powiekszonej o kwote nieodliczonego podatku VAT.
Wykaz kont w ukfadzie rodzajowym:

400 Amortyzacja

411 Zuzycie materiatow

419 Zuzycie energii

429 Ustugi obce

431 Wynagrodzenia osobowy fundusz ptac

432 Wynagrodzenia bezosobowy fundusz ptac

445 Ubezpieczenia spoteczne

446 Pozostale swiadczenia na rzecz pracownikow

461 Podatki i optaty

463 Podroze stuzbowe

464 Reprezentacja i reklama

469 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Prowadzi si¢ analityke do kont zespotu ,4” wedlug potrzeb indywidualnych, w celu
dostosowania si¢ do wewnetrznych potrzeb Uczelni - analiz, sprawozdan finansowych
i innych okreslonych w odrebnych przepisach. W ciagu roku konta zespotu od 400 do 469
wykazuja saldo WN. Z koricem roku obrotowego saldo przenosi sie na wynik finansowy
- konto 860.
Konto 400 ,Amortyzacja” stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji zaréwno $rodkéw
trwafych iwartoci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych w  dziatalnosci
operacyjnej. Ewidencja analityczna do konta zapewnia podzial na tytuly poniesionych
kosztow — amortyzacja srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz rodzaj
amortyzacji - amortyzowanych w czasie i jednorazowo.
Konto 411 ,Zuzycie materialéw” stuzy do ewidencji kosztéw zuzytych materiatow.
Ewidencja analityczna do konta 411 zapewnia podziat kosztow na poszczegolne tytuty m.in.
artykuty papiernicze i biurowe, materialy eksploatacyjne i akcesoria, materialy dydaktyczne
i laboratoryjne, $rodki czystosci, srodki chemiczne i dezynfekujace, materialy remontowo-
konserwacyjne, akcesoria komputerowe.
Konto 419 ,Zuzycie energii” stuzy do ewidencji faktur za zuzycie energii elektrycznej,
cieplnej oraz wody i gazu.
Konto 429 ,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow wszelkich ustug obcych. Analityka do
konta pozwala na ustalenie wartodci poszczegdlnych rodzajéw ustug m.in. koszty remontéw
i konserwacji srodkéw trwalych, ustugi telekomunikacyjne, ochrona, wywoéz nieczystosci
i utylizaga odpadéw, ustugi pralnicze, utrzymanie zieleni i gruntéw, ustugi
teleinformatyczne, ustugi informatyczne, sprzatanie, ustugi introligatorskie, dostep do baz
danych, ustugi drukarskie, obozy studencie, mistrzostwa, zawody, imprezy artystyczne
i turystyczne, ustugi dydaktyczne (wyktady, egzaminy, kursy), obstuga prawna, ustugi
pocztowe, ustugi wydawnicze, udziat w konferencjach, tlumaczenia, wykonanie pieczatek,
szyldow i tablic, wynajem obiektéw i sal, ustugi transportowe, ustugi bankowe, publikacje
artykutow.
Konto 431 ,Wynagrodzenia osobowy fundusz plac” stuzy do ewidencji wyptaconych
wynagrodzen z tytulu uméw o prace zaliczanych w koszty jednostki oraz wszelkiego
rodzaju wyplat pienieznych lub $wiadczen w naturze zaliczanych, zgodnie
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z obowigzujacymi przepisami, do wynagrodzen. Ewidencja analityczna do konta 431
zapewnia m.n podzial poniesionych kosztéw na pracownikéw naukowych
i administracyjnych.

Konto 432 , Wynagrodzenia bezosobowy fundusz ptac” stuzy do ewidencji wynagrodzen
z tytutu bezosobowego funduszu ptac. Ewidencja analityczna do konta zapewnia podziat
poniesionych kosztéw ze wzgledu na tytut — umowy zlecenia, honoraria autorskie.

Konto 441 ,Ubezpieczenia spoteczne” stuzy do ewidencji sktadek z tytutu ubezpieczenia
spolecznego w czesci obciazajacej pracodawce oraz skiadki na Fundusz Pracy. Analityka
konta umozliwia podzial na dwa rodzaje obcigzeri oraz na osobowy i nieosobowy fundusz
ptac.

Konto 446 ,Pozostale $wiadczenia na rzecz pracownikow” stuzy do ewidencji innych niz
wynagrodzenia kosztéw ponoszonych na rzecz pracownikéw, do ktorych zalicza sig
m.in. $wiadczenia rzeczowe zwiazane z bezpieczenistwem i higiena pracy, odpis na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, stypendia doktorskie, stypendia doktoranckie,
koszty szkolenia pracownikéw, inne wydatki na rzecz pracownikéw. Analityke do konta
prowadzi sie ze wzgledu na rodzaj obcigzenia.

Konto 461 ,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji podatkéw i réznego rodzaju optat
urzgdowych obcigzajacych koszty operacyjne prowadzonej dziatalnosci, tj. skarbowych,
sadowych, notarialnych. Analityke do konta prowadzi si¢ ze wzgledu na rodzaj obcigzenia.
Konto 463 ,Podroze stuzbowe” stuzy do ewidencji kosztéw krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych obejmujacych: diety, koszty noclegéw lub odpowiadajgce im ryczatty,
koszty przejazdow, w tym zwroty kosztow uzycia wlasnych pojazdéow samochodowych.
W ramach konta prowadzi si¢ ewidencje analityczna wedtug rodzaju obciazenia.

Konto 464 ,Reprezentacja i reklama” stuzy do ewidencji kosztéw reklamy i promocji.
Ewidencja analityczna do konta zapewnia podzial na poszczegolne tytuly poniesionych
kosztéw m.in. takie jak: reklama w srodkach masowego przekazu, targi, imprezy, materiaty
promocyjne, gadzety, nagrody, ustugi cateringowe, pozostate ustugi reklamowe.

Konto 469 ,Pozostale koszty rodzajowe” sluzy do ewidencji kosztow wedlug rodzajow
nieujetych na innych kontach zespolu ,4”, w szczegdlnosci koszty ubezpieczen
majatkowych, komunikacyjnych i innych, koszty stypendiéw obcokrajowcow, odprawy
posmiertnie. W ramach konta prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedlug rodzaju
obcigzenia.

Konto 490 ,Rozliczenie kosztow” stuzy do biezacego przeniesienia kosztow prostych
zaewidencjonowanych na kontach 400469 na konta zespolu 5 ,Koszty wedlug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” i konta zespotu 6 , Produkty i rozliczenia miedzyokresowe”. Po
stronie Ma konta 490 ksieguje si¢ zaewidencjonowane na kontach zespotu 4 koszty proste. Po
stronie Wn konta 490 jest ksiggowany bezposrednio ,koszt obrotéw wewnetrznych”
w korespondencji z kontem 790 ,,obroty wewnetrzne”. Na dzien bilansowy po stronie Wn
konta jest przenoszony koszt witasny - zespot ,7”. Na dzien bilansowy konto moze
wykazywac saldo Wn lub Ma, co oznacza zmiane stanu zapasow produktéw gotowych,
produkcji niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow w stosunku do stanu na
poczatek roku. Na dzien bilansowy saldo przenoszone jest na konto 860 , Wynik finansowy”.

2.6 Zespol 5 — Koszty wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie
Konta zespotu 5 sa przeznaczone do ewidencji i rozliczenia dziatalnosci operacyjnej Uczelni.
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W ramach zespotu 5 koszty sa zgrupowane wedtug poszczegdlnych typéw dziatalnoéci
Uczelni w powigzaniu ze Zrédtem finansowania tych kosztow.
Wykaz kont w ukladzie kalkulacyjnym:

501 Dziatalno$¢ dydaktyczna subwencja

502 Dziatalnos¢ dydaktyczna niestacjonarna

503 Koszty jednostek miedzywydziatowych

504 Pozostate koszty dydaktyczne

505 Amortyzacja liniowa srodkéw trwatych sfinansowanych ze zrédet zewnetrznych

506 Domy studenckie

507 Dziatalnos¢ dydaktyczna inne zrodta

510 Finansowanie badan statutowych

511 Granty

512 Finansowanie dzialalnosci naukowo-badawczej subwengja

514 Koszty ustug zleconych

515 Projekty europejskie

520 Koszty wydziatowe

550 Koszty ogdlne

560 Koszty obiektéw sportowych

570 Koszty z tytutu sprzedazy ustug
Po stronie WN ksigguje si¢ zwigkszenie kosztéw, a po stronie MA ksigguje sie ich
przeniesienie na konto ,koszt wlasny sprzedazy”, z wyjatkiem kont 503, 520, 550, 560, ktére
narzutem rozliczane sq na pozostate konta zespotu ,5” w okresach kwartalnych. Na dzien
bilansowy konta zespotu ,5” wykazuja saldo 0.
Konto 501 ,Dziafalno$¢ dydaktyczna subwencja” to koszty podstawowych jednostek
organizacyjnych Uczelni finansowane ze $rodkéw subwencji. Do konta prowadzi sie
analityke z podziatem na jednostki organizacyjne oraz na koszty bezposrednie i posrednie
- naliczane na koniec kazdego kwartatu.
Konto 502 ,Dziatalnos¢ dydaktyczna niestacjonarna” to koszty ponoszone w zwigzku
z odplatnym $wiadczeniem ustug edukacyjnych w formie studiéw niestacjonarnych. Do
konta prowadzi si¢ analityke z podzialem na jednostki organizacyjne oraz na koszty
bezposrednie i posrednie - naliczane na koniec kazdego kwartatu.
Konto 503 ,Koszty jednostek miedzywydzialowych” stluzy do ewidengi kosztéw
miedzywydzialowych, ktére stanowig koszty posrednie prowadzonej dziatalnosci,
w szczegolnosci Biblioteki i Studium Jezykéw Obceych.
Konto 504 , Pozostate koszty dydaktyczne” stuzy ewidencji kosztéow pozostalej dziatalnosci
dydaktycznej odptatnej min. kurséw organizowanych przez Centrum Edukacji Zawodowej,
konferencji, obozow.
Konto 505 ,Amortyzacja liniowa srodkow trwaltych sfinansowanych =ze zrodet
zewnetrznych” stuzy do ewidencji kosztow liniowej amortyzacji $rodkow trwatych
sfinansowanych z subwencji oraz innych Zrodel zewnetrznych. Analityke prowadzi sie
z podziatem na wydzialy i projekty.
Konto 506 ,Domy studenckie” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci Domow
Studenckich. Do konta prowadzi si¢ analityke z podzialem na zrédlo finansowania
- subwencja i srodki wiasne, miejsce wystgpienia kosztu — dom studencki nr 1, nr 2, nr 3
i hotel letni, rodzaj kosztu wedtug klasyfikacji rodzajowej.
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Konto 510 ,Finansowanie badari statutowych” stluzy do ewidencji kosztow subwencji
przeznaczonej na badania statutowe oraz projekty dla mtodych naukowcow. Analityka jest
prowadzona wedtug: wydziatu Uczelni, rodzaju badani — badania statutowe i miodzi
naukowcy, nr projektu, rodzaj kosztu.

Konto 511 ,Granty” stuzy do ewidencji kosztow projektéw naukowo-badawezych
finansowych ze srodkéw zewnetrznych, tj. z MNiSW, NCN. Analityk konta umozliwia
wyodrebnienie kosztéw poszczegolnych projektéw badawczych.

Konto 512 ,Finansowanie dziatalnosci badawczej subwencja” ewidencjonuje sig¢ koszty
subwencji przeznaczonej na dziatalno$¢ naukowo-badawcza prowadzong przez Uczelnie,
min. koszty przewodoéw doktorskich, habilitacyjnych, profesorskich, koszty publikacji,
koszty szkoly doktorskiej. Analityka jest prowadzona z podzialem na wydzialy, jednostki
organizacyjne oraz rodzaje kosztow.

Konto 514 ,Koszty ustug zleconych” stuzy do ewidencji kosztow prowadzonej przez
Uczelnie komercyjnej dzialalnosci naukowo-badawczej, w tym badan i ekspertyz zleconych
przez podmioty zewnetrzne, kosztéw naukowo-badawczych finansowanych przez srodki
pozyskane od zewnetrznych podmiotéw, kosztow projektow dydaktycznych finansowanych
z krajowych zrodet zewnetrznych. Analityka konta umozliwia wyodrebnienie kosztow
poszczegdlnych projektéw, z podziatem na wydzialy, jednostki organizacyjne.

Konto 515 ,Projekty europejskie” ewidencjonuje sie koszty projektow finansowanych ze
zrodel zagranicznych. Analityka umozliwia wyodrebnienie kosztéw poszczegdlnych
projektow, podziat na zadania, rodzaj kosztu.

Konto 520 ,Koszty wydzialowe” stluzy do ewidencji kosztéw posrednich powstatych
w podstawowych jednostkach organizacyjnych, tj. wydziatach, w tym kosztéw dziekanatow.
Analityka konta prowadzona jest z podziatem na jednostki organizacyjne oraz rodzaj kosztu.
Konto 550 ,Koszty ogolne” stuzy do ewidengi kosztow posrednich zwigzanych
z zarzadzaniem i administrowaniem Uczelnig. W szczegolnosci do kosztow ogolnych zalicza
sie wynagrodzenia pracownikow administracji, zuzycie materiatéw i ustug dla celow
ogodlnouczelnianych. Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na jednostki
organizacyjne oraz rodzaje ponoszonych kosztow.

Konto 560 ,Koszty obiektow sportowych” stuzy do ewidencji kosztow utrzymania
budynkow, ktore stanowia koszty posrednie. Ewidencja analityczna prowadzona jest
z podzialem na obiekty oraz rodzaje ponoszonych kosztow.

Konto 570 ,Koszty z tytulu sprzedazy ustug” stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych
z dzialalnoscia komercyjng Uczelni, czyli najmem powierzchni, sprzedaza ustug
marketingowych. Analityka prowadzona jest wedtug rodzaju prowadzonej dzialalnosci oraz
rodzaju kosztu.

2.7 Zespot 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe
Na kontach zespotu ,6” ujmuje si¢ przychody, rozchody i stany wyrobow gotowych oraz
rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne oraz bierne. Obejmuje nastepujace konta:

601 Produkty gotowe

620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw

641 zliczenia miedzyokresowe kosztow

641 Rozliczenia migdzyokresowe bierne

642 Remonty rozliczane w czasie
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Konto 601 , Magazyn wyrobow gotowych” stuzy do ewidencji zapaséw wydawnictw
stanowiacych wiasnos¢ jednostki. Konto moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére wyraza
wartos¢ wyrobow gotowych ustalonych w oparciu o ceny sprzedazy netto.

Konto 620 ,Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobéw gotowych” przeznaczone jest do
ksiegowania odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapaséw wyrobéw gotowych w razie utraty
ich wartosci ewidencjonowanych na koncie 601.

Konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” stuzy do ewidencji poniesionych
kosztow dotyczacych przysziych okreséw. Konto wykazuje saldo Wn wyrazajace wartosé
kosztéw do rozliczenia w nastepnych okresach.

Konto 641 ,Rozliczenia miedzyokresowe bierne” stuzy do ewidencji przewidywanych
zobowiazan, wynikajacych z niezafakturowanych $wiadczen wykonanych na rzecz Uczelni
w biezacym okresie sprawozdawczym, jezeli kwote zobowiazania mozna oszacowadé
W sposdb wiarygodny. Jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw ujmuje sie rezerwy
zwigzane bezposrednio z dziatalnoscig operacyjna Uczelni m.in. tworzone na zobowiazania
wynikajace z wyptata przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw. Saldo Ma konta wyraza
wartos¢ utworzonych rezerw na wydatki, ktére beda poniesione w przysztosci, a dotycza
danego okresu sprawozdawczego.

Konto 642 ,Remonty rozliczane w czasie” stuzy do ewidencji juz poniesionych
kosztow remontéw dotyczacych przysztych okreséw. Przedmiotem rozliczen tych sa
koszty remontéw $rodkéw trwatych, wykonywanych w wiekszym zakresie
i niezwigzanych z ich ulepszeniem. Okres rozliczen nie moze by¢ dtuzszy niz 5 lat.
Saldo Wn konta wyraza wydatki przysztych okreséw.

2.8 Zespot 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem
Konta zespotu ,7” sa przeznaczone do ewidendji i rozliczenia przychodéw oraz kosztu
wiasnego dziatalnosci Uczelni i obejmuja nastepujace konta:

701 Przychody studia stacjonarne

702 Przychody studia niestacjonarne

703 Pozostale przychody dydaktyczne

705 Przychody z tytutu organizowanych konferencji

711 Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej stacjonarnej

712 Koszt wiasny studia niestacjonarne

714 Koszt wlasny amortyzacja liniowa srodkow trwatych sfinansowanych ze zrédet

zewngtrznych

715 Koszt wlasny dziatalnosci pozostalej dydaktycznej

716 Koszt wilasny dzialalnos¢ doméw studenckich

717 Koszt wlasny dziatalnosci naukowo-badawczej subwengja

718 Koszt wiasny dzialalnosci dydaktycznej inne zrédta

720 Przychody badan statutowych

721 Koszt wlasny badania statutowe subwencja

722 Przychody z grantow

723 Koszt wilasny granty

724 Przychody ustug zleconych

725 Koszt wilasny ustug zleconych

726 Przychody z projektow europejskich

727 Koszt wiasny projekty europejskie
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730 Przychody z tytutu sprzedazy ustug
731 Koszt wiasny dzialalnosci z tytutu sprzedazy ustug
740 Przychody wydawnictw
741 Koszt wlasny wydawnictw
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
790 Obroty wewnetrzne
Na dzien bilansowy:
— konta przychodowe przenoszone sa na wynik — konto 860
— konta kosztu wiasnego dzialalnosci operacyjnej przenoszone sa na konto 490
—  koszty pozostate operacyjne i finansowe przenoszone sa na wynik — konto 860.
Konto 701 ,Przychody studia stacjonarne” stuzy do ewidencji przychodéw z dziatalnosci
dydaktycznej stacjonarnej, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci subwencje, dotacje oraz
oplaty zwigzane z dzialalnoscig dydaktyczna.
Konto 702 ,Przychody studia niestacjonarne” stuzy do ewidencji przychoddéw z dziatalnosci
dydaktycznej niestacjonarnej, do ktérej naleza optaty za czesne i pozostate optaty zwiazane
z dziatalnoscia dydaktyczna.
Konto 703 ,Pozostale przychody dydaktyczne” stuzy do ewidencji przychodow
uzyskiwanych z tytutu obozow, kurséw, optat rekrutacyjnych i innych.
Konto 705 ,Przychody z tytulu organizowanych konferencji” stuzy do ewidencji optat
z tytutu organizowanych konferencji.
Konto 711 ,, Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej stacjonarnej”
Konto 712 , Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej niestacjonarnej”
Konto 715 ,, Koszty pozostate dydaktyczne”
Konto 716 , Koszt wlasny domoéw studenckich”
Konto 717 , Koszt wiasny finansowanie dziatalnosci naukowo-badawczej subwencja”
Konto 718 , Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej inne zrodta”
Na konta od 711 do 718 z ostatnim dniem kazdego kwartal przeksiggowuje si¢ koszty
zwiazane z dang dziatalnoscia, ewidencjonowane na analitycznych kontach zespotu ,5”.
Konto 720 ,Przychody badan statutowych” stuzy do ewidencji subwencji przeznaczonej na
badania statutowe Uczelni. Na koniec kazdego kwartalu na konto przeksiegowuje sie
subwencje do wysokosci poniesionych kosztow w danym okresie.
Konto 721 ,Koszt wiasny badan statutowych subwencja” stuzy do ewidencji kosztu
wlasnego prowadzonych badan statutowych. Na koniec kwartatu przeksiegowuje si¢ koszty
zagregowane na koncie 510.
Konto 722 ,Przychody z grantow” stuzy do ewidengi s$rodkéw budzetowych
przyznawanych na rézne rodzaje zadan z zakresu dziatalnosci badawczej, do wysokosci
poniesionych kosztow.
Konto 723 , Koszt wlasny granty” stuzy do ewidengji kosztéw przenoszonych z konta 511.
Konto 724 ,,Przychody ustug zleconych” stuzy do ewidengji przychodéw z prac badawcezych
realizowanych na podstawie umoéw i ewentualnie innych przychodow.
Konto 725 ,Koszt wlasny ustugi zlecone” stuzy do ewidengji kosztéw przenoszonych
z konta 514.
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Konto 726 , Przychody z projektéw europejskich” stuzy do ewidencji przychodéw
otrzymanych ze srodkéw europejskich realizowanych projektow.

Konto 727 ,Koszt wiasny projektow europejskich” stuzy do ewidencji kosztéw
przenoszonych z konta 515.

Konto 730 ,Przychody ze sprzedazy ustug” stuzy do ewidengji przychodéw uzyskiwanych
najmu powierzchni, ustug marketingowych, sprzedazy miejsc w domach studenckich.

Konto 731 ,, Koszt wlasny dziatalnosci z tytutu sprzedazy ustug” stuzy do ewidencji kosztow
przenoszonych z konta 570.

Konto 740 ,Przychody wydawnictw” ujmuje sie przychody uzyskiwane ze sprzedazy
wydawnictw.

Konto 741 ,Koszt wlasny wydawnictw” ujmuje sie koszt wiasny sprzedazy
ewidencjonowanej na koncie 740.

Konto 750 ,Przychody finansowe” stuzy do ewidengji przychodéw z operadji finansowych.
Konto 751 , Koszty finansowe” stuzy do ewidendji kosztow operacji finansowych.

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw
zwigzanych posrednio z dziatalnoscia operacyjna.

Konto 761 ,Pozostale koszty operacyjne” jest przeznaczone do ewidendji pozostatych
kosztow operacyjnych zwigzanych posrednio z dziatalnoécia operacyjna.

Konto 790 ,Obroty wewnetrzne” stuzy do ewidencji kosztu wlasnego wytworzenia
wyrobéw na wiasne potrzeby jednostki. Konto wykazuje saldo kredytowe, ktére na koniec
roku przenosi sie na wynik finansowy.

2.9 Zespot 8 - Kapitaty (fundusze) wlasne, rezerwy i wynik finansowy.
W ramach zespotu ,,8” funkcjonujg konta:

800 fundusz zasadniczy

820 rozliczenie wyniku finansowego

830 przychody i koszty doméw studenckich (do dn. 31-12-2019)

831 fundusz stypendialny

832 fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych

840 rezerwy

841 rozliczenie miedzyokresowe przychodéw (krdtkoterminowe)

842 rozliczenie migdzyokresowe przychodéw (dlugoterminowe)

850 zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 wynik finansowy

870 podatek dochody
Konto 800 , Fundusz zasadniczy” stuzy do ewidendji zmian z tytutu zwigkszenr i zmniejszent
dotyczacych funduszu zasadniczego Uczelni. Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢
ustalenia poszczegdlnych tytutéw zwigkszen i zmniejszen. Saldo kredytowe wyraza stan
funduszu zasadniczego.
Konto 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia
wyniku finansowego netto w roku nastepnym za poprzedni rok obrotowy lub lata
poprzednie, do ewidencji ewentualnych odpiséw w ciggu roku obrotowego na poczet
wyniku finansowego biezacego roku obrotowego oraz ujecia skutkoéw finansowych
ujmowanych bledéw podstawowych popemionych w latach poprzednich. Konto moze
wykazywac saldo debetowe, ktdre oznacza nie pokryta strate bilansowa netto za poprzednie
lata obrotowe oraz ewentualne skutki finansowe popelnionych bledéw w latach
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poprzednich. Konto moze réwniez wykazywa¢ saldo kredytowe, ktore oznacza nie
podzielony zysk za poprzednie lata obrotowe oraz skutki finansowe popetnionych bledow
podstawowych za lata poprzednie.

Konto 830 ,Przychody i koszty domoéw studenckich” do dnia 31-12-2018 stuzylo do
ewidencji zmniejszern i zwiekszen funduszu pomocy materialnej dla studentow
i doktorantéw finansowanych z przychodéw wiasnych. Zgodnie z przepisami zwartymi
w ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz w ustawie wprowadzajacej
powyzsza ustawe, z dniem 01-01-2019 saldo konta zostalo przeksiegowane na fundusz
zasadniczy.

Konto 831 ,Fundusz stypendialny” stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu.
Konto moze wykazywad saldo kredytowe, ktore oznacza $rodki finansowe na wyplate
stypendidéw w nastepnym okresie sprawozdawczym lub saldo 0.

Konto 832 ,Fundusz wsparcia oséb niepelnosprawnych” stuzy do ewidencji zwigkszen
z tytutu dotacji podmiotowej oraz zmniejszen z tytutu wydatkéw na ten cel. Konto moze
wykazywa¢ saldo kredytowe, ktore oznacza $rodki finansowe do wykorzystania
w nastepnym okresie sprawozdawczym lub saldo 0.

Konto 840 , Rezerwy” stuzy do ewidencji ksiegowej rezerw. Konto wykazuje wytacznie
saldo kredytowe.

Konto 841 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw krétkoterminowe”.

Konto 842 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw diugoterminowe”.

Ewidencja szczegdtowa do kont 841 i 842 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen
migdzyokresowych przychodéw wg poszczegdlnych rodzajow i tytutéw. Konta wykazuja
tylko saldo kredytowe, wyrazajace stan przychodow przyszlych okreséw, zarachowanych
do konca okresu sprawozdawczego.

Konto 850 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych” stuzy do ewidendji operagji
zwigzanych z tworzeniem i wykorzystaniem zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegdtowa pozwala ustali¢ sposoby wydatkowania funduszu. Saldo kredytowe
konta oznacza stan ZFSS Uczelni.

Konto 860 , Wynik finansowy” stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na koniec roku
sprawozdawczego przenoszone sa po stronie debetowej koszty z zespotu ,4”, koszty
finansowe, pozostale koszty operacyjne, saldo konto 490. Po stronie kredytowej przenoszone
sa przychody z dziatalnosci operacyjnej, obroty wewnetrzne, przychody finansowe,
pozostale przychody operacyjne, saldo konta 490. Na koniec roku obrotowego saldo konta
wyraza wynik finansowy Uczelni. Saldo debetowe oznacza strate bilansowa, a saldo
kredytowe oznacza zysk bilansowy. W celu rozliczenia wyniku finansowego za poprzedni
rok przenosi si¢ wynik finansowy w roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania
finansowego na konto funduszu zasadniczego.

Konto 870 ,Podatek dochodowy” stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszenn wyniku
finansowego z tytulu podatku dochodowego od 0s6b prawnych. W ciggu roku obrotowego
na koncie ksiggowana jest wartos¢, ktéra na koniec okresu sprawozdawczego obcigza wynik
finansowy.

2.10 Konta pozabilansowe

Konto 900 , Wyposazenie” stuzy do ewidencji sktadnikow majatkowych o niskiej wartosci —
do 1000zt i okresie uzytkowania powyzej 1 roku, odnoszonych w koszty w miesigcu zakupu.
Po stronie debetowej ujmuje sie¢ przedmioty wydane do uzytkowania, a po stronie
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kredytowej spisuje si¢ ich wartos¢ na podstawie odpowiednich dokumentéw w zwiazku
z wycofaniem ich z uzytkowania.

Konto 901 , Zbiory biblioteczne” stuzy do ewidencji zbioréw bibliotecznych Uczelni.

Konto 902 ,Aparatura do 31-12-2018” stuzy do ewidendji wartosciowej aparatury naukowo-
badawczej zakupionej do dnia 31-12-2018, ktéra jest sukcesywnie przekazywana na stan
srodkow trwatych ze stu procentowym umorzeniem.

Konto 903 ,Wklady wiasne ponoszone na rzecz realizacji projektéw europejskich”.

Konto 906 , Aparatura naukowo-badawcza” stuzy do ewidencji aparatury naukowo-
badawczej nabywanej od 01-01-2019 roku i ujmowanej na zasadach ogélnych dla srodkéw
trwatych.

Konto 907 ,NKUP” stuzy do ewidendji kosztéw nie stanowigcych kosztéw uzyskania
przychodu podlegajacych opodatkowaniu CIT.

Konto 998 , Techniczne roz. (synch. planu kont)” konto narzucone przez dostawce programu
finansowo-ksiegowego.

Konto 999 ,Techniczne (synch. planu kont)” konto narzucone przez dostawce programu
finansowo-ksiggowego.

V. Systemy przetwarzania i ochrony danych

1. System przetwarzania danych

Ksiegi rachunkowe Uczelni prowadzone sa przy uzyciu zintegrowanego systemu
finansowo-ksiggowego ERP EGERIA firmy COMARCH S.A. z siedzibg w Krakowie.
Program jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od 1 stycznia
2016 roku. Program jest aktualizowany przez producenta zgodnie ze zmianami przepiséw
podatkowych oraz zmianami prawa bilansowego.

Program realizuje wszystkie podstawowe operacje ksiegowe poprzez umozliwienie
tworzenia planu kont dostosowanego do potrzeb Uczelni, zautomatyzowania ksiegowania
dokumentéw, tworzenia automatéw rozliczeniowych i ksieggowych, pelnych rozrachunkéw
i rozliczen, oraz gotowych lub zdefiniowanych zestawien i sprawozdan. Dokumentacja
techniczna i eksploatacyjna programu wraz z opisem systemu przetwarzania danych
znajduja sie u Kwestora Uczelni.

Oprogramowanie systemu ERP EGERIA mozna podzielic na nastgpujace moduty:
finansowe, logistyczne, kadrowo-ptacowe, controlingowo-planistyczny, e-Deklaracje.

W sktad modutéw finansowych wchodza: Ksiega Giowna, Naleznosci i Zobowiazania,
Srodki Trwate. W skiad modutéw logistycznych wchodza: Gospodarka Magazynowa,
Zamowienia, Sprzedaz, Zapotrzebowania. Czes¢ kadrowo-ptacows stanowia: Ewidencja
Kadrowa, Place. Na czes¢ controllingowo-planistyczna sklada si¢ modut Controlling
wspomagany narzedziami raportujacymi: Generator Raportéw, OceanGenRap. Szczegdtowy
opis kazdego modutu zawiera , Instrukcja uzytkownika”.

2. Ochrona danych
System finansowo-ksiegowy wyposazony zostat w szereg zabezpieczen na kilku poziomach
organizacji Uczelni obejmujac swym zakresem $rodki organizacyjne, prawne, sprzetowe
oraz programowe takich jak:

— powotany zostat Administrator Bezpieczenstwa Informagj,
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—  dostep do systemu komputerowego posiadaja tylko uzytkownicy uprawnieni i wyznaczeni,
przez kierownika dziatu lub upowaznieni przez Rektora lub Kanclerza. Wykaz uprawnionych
0s0b znajduje si¢ w Dziale Informatyzacji Uczelni,

— identyfikator oraz hasto dostepu zmieniane co 30 dni, system kontroluje niepowtarzalnos¢
hasta - dwa poziomy: do serwera aplikacji poprzez ustugi RDP i do systemu ERP EGERIA,

—  zakres dostepu do danych osobowych zréznicowany jest przez nadanie odpowiednich praw
dostepu zaleznych od rodzaju zadan wykenywanych przez poszczegdlnych pracownikow,

—  przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym elektronicznie i mechanicznie,

— stacje robocze posiadaja zabezpieczenie programowe w postaci programu antywirusowego,
pracuja w wydzielonej sieci, dostep do stadji roboczej oparty jest o login i hasto,

—  codziennie wykonywana jest kopia zapasowa,

—  zastosowano urzadzenia chroniace przed awarig zasilania lub zaktéceniami w sieci zasilajacej
(UPS) dla serwera aplikagji i serwera z oprogramowaniem bazodanowym,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

— ustalanie dostepu uzytkownikéw do systemu nastepuje wedtug ich rzeczywistych
kompetencji i uprawniefi np. tylko uprawniony pracownik bedzie mogh miec
w systemie dostep do danych osobowych czy ptacowych,

— wymagane hasta dla kazdego uzytkownika systemu,

— w systemie zapamigtywany jest uzytkownik, ktory dany rekord utworzyt co daje
mozliwo$¢ ustalenia 0os6b odpowiedzialnych za wykonane w systemie operacje.

Dzial Informatyzacji Uczelni jest odpowiedzialny za system ochrony danych i trwatos¢
przechowywania fresci w systemie finansowo-ksiggowym.

3. Okresy przechowywania dokumentéw z zakresu rachunkowosci

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz opinia i raport bieglego rewidenta
podlegaja trwatemu przechowywaniu.

Dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci.

Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat po uplywie roku obrotowego, ktorego dotycza.

Karty wynagrodzen pracownikéow badz ich odpowiedniki s przechowywane przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krocej niz 5 lat.

Dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku
roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione.

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizowanych projektow finansowanych lub
wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich przechowywane sg zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Dokumenty ksiegowe przekazywane sg do archiwum zakladowego. Przekazanie akt
odbywa si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Akta sg archiwizowane zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora okreslajagcego ,Instrukcje Kancelaryjng”, ,Jednolity rzeczowy
wykaz akt”, ,Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania Archiwum”.
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4. Udostepnianie danych i dokumentéw
Udostepnianie danych, dowodéw ksiggowych, sprawozdan finansowych i innych
dokumentdw z zakresu rachunkowosci albo ich czeéci moze mieé miejsce:
— w siedzibie Uczelni do wgladu po uzyskaniu zgody Kwestora lub osoby przez niego
upowaznionej,
— poza siedzibg Uczelni po uzyskaniu pisemnej zgody Kanclerza oraz pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

VI. Zasady rozliczania projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i ramowych
1. Zasady ogdlne

Projekty finansowane ze $rodkéw europejskich sa realizowane z zachowaniem
nastepujacych zasad:

— zgodnosci z umowa o dofinansowanie,

— zgodnosci z przepisami krajowymi,

— zgodnosci z przepisami wspolnotowymi,

— zgodnosci z zasada racjonalnego gospodarowania.

Do Dziatu Nauki i Wydawnictw oraz powolanego Biura Projektu nalezy obsluga
realizowanych projektéw z udziatem srodkéw europejskich, w szczegolInosci:

— administracyjna i organizacyjna realizacja projektu oraz tworzenie niezbednych
procedur i regulaminéw,

- klasyfikacja wydatkow pod katem kwalifikowalnosci i budzetu projektu,

— kontrola merytoryczna i zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych
dotyczacych projektu oraz sporzadzanie ewentualnie dodatkowych dokumentéw
okreslajacych ich zwigzek z projektem,

— dokonywanie odbioru dostaw towarow iustug,

— przygotowywanie wnioskow o platnos¢ oraz przedkiadanie ich do Instytucji
Posredniczacej,

— archiwizacja dokumentacji projektu,

— kontakt z Instytucja Posredniczaca dotyczaca realizacji Projektu.

Dokumenty do zaptaty zatwierdza Kanclerz i Kwestor.

Ewidencja ksiggowa dokumentéw finansowo-ksiegowych prowadzona jest w Dziale
Ksiegowosci.

Srodki europejskie otrzymywane w formie zaliczki lub refundacji poniesionych wczesniej
wydatkow, sa gromadzone na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Uczelnia prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dotyczaca realizowanych projektow,
umozliwiajacg identyfikacje srodkéw wydatkowanych na poszczegdlne zadania projektu
oraz wielkos¢ kwot przekazywanych na realizagje projektu. Wyodrebniona ewidencja
ksiggowa projektow polega w szczegdlnosci na:

1. wydzielonym rachunku bankowego dla kazdego z realizowanych projektéw stuzacego

rejestracji wplywu srodkéw finansowych oraz wydatkéw,

2 wyodrebnionych kontach ksiggowych kosztowych w uktadzie funkcjonalnych

z podzialem analitycznym na :
— tytut projektu,
— koszty kwalifikowalne wedtug numeréw zadan,
— koszty bezposrednie i posrednie,
— koszty niekwalifikowalne,
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3 wyodrebnionych pozostalych kontach ksiggowych do rozliczen projektow,
w szczegolnosci: konto przychodéw, rozliczen miedzyokresowych przychodow,
srodkow trwatych, rozrachunkow.

Dokumenty finansowo - ksiegowe zwigzane z obstuga ksiggowa projektu przechowywane
sa w oddzielnych segregatorach wg kryterium rzeczowego oraz czasowego.
Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw finansowanych z funduszy
europejskich jest realizowane zgodnie z zapisami umow o dofinansowanie.
Srodki otrzymane na realizacje projektow ksieguje si¢ na koncie 841 ,rozliczenia
migdzyokresowe przychodow” w korespondencji z kontem 130 »~Rachunek bankowy”.
Rozliczenie kosztéw odbywa si¢ w okresach kwartalnych i zgodnie ze skladanymi
wnioskami platniczymi do Instytucji Posredniczacej. Koszty przenoszone sa z konta 515
,koszty projektow europejskich” na konto 727 ,koszt wlasny projektow europejskich”.
Z konta 841 ,rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw” nastepuje przeksiggowanie
przychodu uzyskanego z otrzymanej dotacji na konto 726 ,przychody projektow
europejskich”.
Srodki przeznaczone na pokrycie amortyzacji w czasie $rodkéw trwalych zakupionych
w ramach projektu ksieguje sie na koncie 842. W celu zabezpieczenia srodkéw na
amortyzacje w czasie, wartos¢ wydatkéw na s$rodki trwale oraz wartosci materialne
i prawne, ksieguje sie po stronie Wn konta 841 w korespondencji z wydzielonym dla
projektu kontem 842 Ma. Rownowarto$¢ miesiecznych odpisdbw amortyzacyjnych stanowig
pozostate przychody operacyjne - konto ksiegowe 760, ksiggowane nastgpujaco: 842 Wn/760
Ma. Srodki na pokrycie umorzenia z tytulu zwiekszenia wartoéci $rodkéw trwatych
— budynki i obiekty inzynierii ladowej i wodnej — ksigguje si¢ w momencie zwigkszenia
wartosci poczatkowej srodka trwatego na konto , fundusz zasadniczego”.

2. Plan konta do ewidencji projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
i ramowych

Szczegdtowy plan kont dla kazdego projektu wprowadzany jest Zarzadzeniem Rektora jako

zatacznik do polityki rachunkowosci.

Koszty dziatalnosci dydaktycznej i naukowo-badawczej finansowane z funduszy

europejskich ujmuje si¢ na nastepujacy kontach z podziatem na poszczegélne projekty:

515 - koszty w ukladzie funkcjonalnym, analityka wedlug nazwy projektu, koszty

kwalifikowalne i niekwalifikowalne, koszty bezposrednie i posrednie, numery zadan, rodzaj

kosztu,

727 - koszt wlasny, analityka wedlug nazwy projektu, koszty kwalifikowalne

i niekwalifikowalne, koszty bezposrednie i posrednie, rodzaj finansowania,

Przychody dzialalnosci dydaktycznej i naukowo-badawczej finansowane z funduszy

europejskich ujmuje si¢ na koncie 726 ,Przychody projektow europejskich” z podziatem na

poszczegdlne projekty, analityka wedtug nazwy projektu, przychodow- kosztow posrednich

i bezposrednich.

Pozostate konta ksiggowe tworzone jako wyodrebniona ewidencja realizowanych projektow:

011 Srodki trwate, w analityce wyodrebnione konto ksiegowe do obstugi kazdego projektu,

020 Wartosci niematerialne i prawne, w analityce wyodrebnione konto ksiegowe do obstugi

kazdego projektu,

071 umorzenie srodkéw trwatych, w analityce wyodrebnione konto ksiggowe do obstugi

kazdego projektu,
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076 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych, w analityce wyodrebnione konto
ksiegowe do obstugi kazdego projektu,

080 naklady na srodki trwate w budowie, w analityce wyodrebnione konto ksiegowe do
obstugi kazdego projektu,

130 Rachunek bankowy, w analityce wyodrebnione konto ksiegowe do obstugi kazdego
projektu,

204 Rozrachunki z dostawcami w projektach europejskich,

800 Fundusz zasadniczy, zwigkszenia funduszu zasadniczego z tytulu przyjetych do
uzytkowania nieruchomosci sfinansowanych srodkami z funduszy europejskich,

841 rozliczenia migdzyokresowe przychoddw, srodki finansowe z podziatem na projekty,
842 rozliczenia migedzyokresowe przychodow, srodki finansowe wydatkowane na grodki
trwale amortyzowane w czasie z podziatem na projekty,

903 wkilady wiasne ponoszone na rzecz realizacji projektéw europejskich, konto
pozabilansowe.

VIL.  Zasady rozliczania projektéw finansowanych ze srodkéw budzetowych
przeznaczonych na dzialalnosé¢ badawcza

1. Zasady ogolne

Projekty finansowane ze srodkéw budzetowych sa realizowane z zachowaniem
nastepujacych zasad:

— zgodnosci z umowa o dofinansowanie,

— zgodnosci z przepisami krajowymi,

- zgodnosci z zasada racjonalnego gospodarowania.

W ewidendji ksiegowej podlegaja wydatki zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu
i spelniajace nastepujace warunki:

— zostaly poniesione i zaksiggowane w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

— s zgodne z kategoriami wydatkéw wynikajacymi z postanowier umowy,

— sa niezbedne do realizacji projektu i zostaly poniesione w zwigzku z realizacja
projektu,

- zostaly wlasciwie udokumentowane.

Prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiegowa dotyczaca realizowanych projektéw
badawczych finansowanych ze srodkéw przeznaczonych na nauke, ktéra umozliwia
identyfikacje dokumentacyjng srodkéw w podziale na Zrédta finansowania, wielko$é kwot
przekazywanych na realizacje projektow, wysokos¢ poniesionych wydatkéw.
Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektow polega w szczegdlnosci na:

1. wydzielonym rachunku bankowego dla realizowanych projektéw stuzacego
rejestracji wptywu srodkow finansowych oraz wydatkéw, w przypadku, gdy istnieje
ten obowiazek,

2. wyodrebnionych kontach ksiggowych kosztowych w ukladzie funkcjonalnych
z podzialem analitycznym na tytul projektu, koszty kwalifikowalne wedlug
numerow zadan, koszty bezposrednie i posrednie,

3. wyodrebnionych pozostalych kontach ksiegowych do rozliczen projektow,
w  szczegllnosci:  konto  rozliczeniowe, konto  przychodéw,  rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Srodki otrzymane na realizacje projektéw ksieguje sie na koncie 253 , rozliczenia grantow”
w korespondengji z kontem 130 ,,rachunek bankowy”.
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Rozliczenie kosztéw odbywa si¢ w okresach kwartalnych i polega na:
— mnaliczeniu narzutu kosztow posrednich na kazdy projekt w wysokosci okreslonej
w umowie,
— przeniesieniu kosztow z konta 511 ,koszty grantow” na konto 723 ~koszt wlasny
grantow”,
— przeksiegowaniu $rodkéw finansowych z konta 253 ,, rozliczenia grantow” na konto
przychodowe 722, przychody z grantéw” do wysokosci poniesionych kosztow.
Na dzien bilansowy saldo konta 253 ,rozliczenia grantow”, stanowiace kwote Srodkow
finansowych niewykorzystanych przeksiggowuje si¢ na konto 841 ,rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw” do wykorzystania w nastgpnym roku obrotowym, lub
zwraca sie do instytucji posredniczacej.
Srodki przeznaczone na pokrycie amortyzacji w czasie srodkdéw trwatych zakupionych
w ramach projektéw ksieguje sie na koncie 842 , rozliczenia miedzyokresowe przychodow”.
W celu zabezpieczenia $srodkéw na amortyzacje w czasie, warto$¢ wydatkéw na srodki
trwale oraz wartoéci materialne i prawne, ksieguje si¢ po stronie Wn konta 253 ,rozliczenia
grantébw” w korespondencji z wydzielonym dla projektu kontem 842 Ma. Rownowartos¢
miesigcznych odpiséw amortyzacyjnych stanowig pozostale przychody operacyjne - konto
ksiegowe 760, ksiggowane nastgpujgco: 842 Wn/760 Ma. Srodki na pokrycie umorzenia
z tytutu zwiekszenia wartosci srodkow trwatych — budynki i obiekty inZzynierii ladowej
i wodnej — ksigguje si¢ w momencie zwigkszenia wartosci poczatkowej srodka trwalego na
konto ,funduszu zasadniczego”.

2. Plan konta do ewidencji projektow finansowanych ze srodkéw budzetowych
przeznaczonych na dzialalnos¢ badawcza
Konto 130 rachunek bankowy, w analityce wydzielony rachunek bankowy dla projektow,
Konto 253 rozliczenia grantow, z podziatem na poszczegolne projekty,
Konto 511 koszty grantow, z podzialem na zZrodio finansowania, rodzaj projektu, rodzaj
kosztu,
Konto 722 przychody z grantéw,
Konto 723 koszt wlasny grantow,
Konto 760 pozostale przychody operacyjne,
Konto 841 rozliczenia migdzyokresowe (krotkoterminowe),
Konto 842 rozliczenia miedzyokresowe (dtugoterminowe), z podzialem na poszczegélne

projekty.

VIII. Zasady rozliczania projektow dydaktycznych finansowanych ze s$rodkéw
budzetowych

1. Zasady ogdlne
Projekty dydaktyczne finansowane ze srodkow budzetowych sa realizowane z zachowaniem
nastepujacych zasad:
— zgodnosci z umowa o dofinansowanie,
— zgodnosci z przepisami krajowymi,
— zgodnosci z zasada racjonalnego gospodarowania.
W ewidencji ksiegowej podlegaja wydatki, ktére spelniaja nastepujace warunki:
— zostaly poniesione w okresie przewidzianym w umowie,
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— sgzgodne z kategoriami wydatkéw wynikajacymi z postanowien umowy,

— s3 niezbedne do realizacji projektu i zostaly poniesione w zwiazku z realizacja
projektu,

— zostaty wlasciwie udokumentowane.

Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa dotyczaca realizowanych projektéw
dydaktycznych finansowanych ze srodkéw budzetowych, ktéra umozliwia identyfikacje
dokumentacyjng srodkow w podziale na zrédla finansowania, wielko$¢ kwot
przekazywanych na realizacje projektéw, wysokos¢ poniesionych wydatkéw.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektow polega w szczegodlnosci na:

L. wydzielonym rachunku bankowym dla realizowanych projektow stuzacego rejestragj
wplywu srodkow finansowych oraz wydatkéw, w przypadku, gdy istnieje ten
obowiazek,

2. wyodrebnionych kontach ksiggowych kosztowych w ukladzie funkcjonalnych,
z podziatem analitycznym na tytut projektu, koszty kwalifikowalne, bezposrednie i
posrednie,

3. wyodrebnionych pozostatych kontach ksieggowych do rozliczania projektéw,
w szczegolnosci rozliczeniowych, przychodéw, rozliczern miedzyokresowych.

Srodki otrzymane na realizacje projektow ksieguje si¢ na koncie 258 ,inne dotacje i
dofinansowania” w korespondencji z kontem 130 , rachunek bankowy”.
Rozliczenie kosztow odbywa sie w okresach kwartalnych i polega na:

— naliczeniu narzutu kosztéw posrednich na kazdy projekt w wysokosci okreslonej w
umowie

— przeniesieniu kosztow z konta 514 ,koszty ustug zleconych” na konto 725 , koszt
wiasny ustug zleconych”

— przeksiggowaniu srodkéw finansowych z konta 258 ,inne dotacje i dofinansowania”
na konto przychodowe 724 , przychody ustug zleconych” do wysokosci poniesionych
kosztow.

Na dzien bilansowy saldo konta 258 ,inne dotacje i dofinansowania”, stanowiagce kwote
srodkow finansowych niewykorzystanych, przeksiegowuje sie na konto 841 ,rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw (krétkoterminowe)” do wykorzystania w nastepnym roku
obrotowym, lub zwraca si¢ do wiasciwej instytucji.

2. Plan konta do ewidencji projektow dydaktycznych finansowanych ze srodkow
budzetowych

Konto 130 rachunek bankowy, w analityce wydzielony rachunek bankowy dla kazdego

projektu

Konto 258 inne dotacje i dofinansowania, z podzialem na poszczegolne projekty

Konto 514 koszty ustug zleconych, w analityce wyodrebniona ewidencja dla kazdego

projektu, zrédta finansowania, rodzaj kosztu

Konto 724 przychody z ustug zleconych, z podziatem na rodzaj projektu, rodzaj kosztu

Konto 725 koszt wilasny ustug zleconych, w analityce wyodrebniona ewidencja wedtug

projektu, zrédta finansowania, rodzaju kosztu (posrednie, bezposrednie)

Konto 760 pozostale przychody operacyjne

Konto 841 rozliczenia miedzyokresowe przychodow (krdtkoterminowe),

Konto 842 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (dlugoterminowe), z podzialem na

poszczegolne projekty. REKTOR
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