ZARZADZENIE NR 11/2020

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie wprowadzenia
nadzwyczajnego trybu pracy Pionu Kanclerskiego w Akademii Wychowania
Fizycznego Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1, ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j. Dz.U. z 2020 roku, poz. 85 z pozn. zm.), w zwiazku z ustawa z dnia
2 marca 2020 roku — o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U z 2020 roku, poz. 374) w zwiazku z § 8 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 roku - w sprawie ogtoszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz.U. z 2020 roku,
poz. 433) w wykonaniu Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
23 marca 2020 roku - w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W okresie od 25 marca do 14 kwietnia 2020 roku:

1) ogranicza si¢ prace pracownikow na zasadach wskazanych w § 2,

2) zakazuje si¢ wstepu do wszelkich obiektéw sportowych oraz budynkéw AWF osobom
trzecim, studentom, doktorantom i pracownikom wykonujacych prace zdalng za
wyjatkiem oséb wskazanych w § 2,

3) zakazuje si¢ korzystania z obiektow sportowych AWEF znajdujgcych si¢ na Swiezym
powietrzu (stadion lekkoatletyczny) w jakimkolwiek zakresie oraz przebywania w tym
samym czasie na wolnej przestrzeni w odleglosci mniejszej niz 10 m wigcej niz 2 osob —
chyba ze s to cztonkowie rodziny lub osoby wspélnie zamieszkujace.

2. Wszelkie spotkania, narady powinny by¢ w miare mozliwosci realizowane
z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢, jedynie w sytuacji, w ktorej
nie ma takiej mozliwosci, a interes Uczelni tego wymaga, Rektor, Prorektorzy, Kanclerz lub
Kwestor moze podja¢ decyzje o spotkaniu bezposrednim w szerszym gronie nie wiecej
jednak niz 5 osob w sali, w ktorej mozliwym bedzie zachowanie odleglosci bezpiecznej
pomiedzy uczestnikami spotkania.

3. Zaleca si¢, aby osoby przebywajac na terenie obiektow AWF zachowywaly odleglos¢
bezpieczna minimum 2 m.

§2
1. Prace na terenie i w obiektach Uczeni wykonywa¢ mogg tylko pracownicy, ktérych
obowigzkiem jest zapewnienie w zakresie niezbednym i podstawowym ciaglosci prac
administracyjnych oraz zapewnienie bezpieczenistwa obiektéw - w tym informatycznego,
technicznego i gospodarczego.




W szczegdlnosci:

PION KANCLERZA:

a) Sekretariat Kanclerza/Kancelaria Gléwna - dyzur od poniedziatku do czwartku
w godz.10.00 do 13.00;

b) Sekcja Zamowient Publicznych — praca zdalna oraz dyzury pracownikéw od 10.00 do
13.00, komisje przetargowe w trybie zdalnym i telefonicznym;

¢) Dziat Organizacji Imprez - praca zdalna oraz przyjazd na wezwanie telefoniczne przez
przefozonego w razie wystapienia takiej koniecznosci;

d) Koordynator ds. Sportu Akademickiego - praca zdalna;

e) Dziat Informatyzacji Uczelni - praca zdalna, przyjazd na wezwanie telefoniczne przez
przetozonego w razie wystapienia takiej koniecznosci oraz dyzury na uczelni
pracownikéw od 10.00 do 13.00.

PION ZASTEPCY KANCLERZA:

a) Dziat Eksploatacji i Obstugi Obiektéw Sportowych ~ przyjazd do pracy na telefoniczne
wezwanie bezposredniego przetozonego;

b) Sekcja Obstugi Zespotu Krytych Plywalni - przyjazd do pracy na telefoniczne
wezwanie bezposredniego przelozonego, pracownicy technicznej obstugi basenéw
zgodnie z harmonogramem pracy ustalonym przez kierownika Sekji;

¢) Dzial Domow Studenckich — administracja — praca zdalna, portierzy, sprzatajace oraz
pracownik gospodarczy zgodnie z harmonogramem ustalonym przez kierownika
dziatu;

d) Dzial Administracji, Gospodarki Materialowej i Zaopatrzenia — praca zdalna oraz
przyjazd do pracy na telefoniczne wezwanie bezposredniego przelozonego;

e) Sekcja Zaopatrzenia — praca zdalna oraz przyjazd na wezwanie telefoniczne przez
przelozonego;

f) Sekcja ds. Inwentaryzacji i Likwidadji - praca zdalna;

g) Dzial Technicznej Obstugi Obiektéw — praca zdalna oraz przyjazd na wezwanie
telefoniczne przez przetozonego;

h) Sekcja Inwestycji i Remontéw — praca zdalna oraz przyjazd na wezwanie telefoniczne
przez przefozonego;

i) Sekcja Obstugi Technicznej - przyjazd na wezwanie telefoniczne przez przelozonego w
razie takiej koniecznosci oraz przyjazdy na wezwanie telefoniczne przez pracownikéw
uczelni lub pracownikéw ochrony budynkéw zgodnie z ustalonym przez kierownika
dziatu harmonogramem dyzuréw;

j) Sekcja Gospodarki Odpadami - praca zdalna oraz przyjazd na wezwanie telefoniczne
przez przelozonego w razie takiej koniecznosci.

2. W zakresie funkcjonowania obiektéw Uczelni pozostaje w mocy Komunikat Kanclerza z dnia
17 marca 2020 roku. Inne biezace informacje dotyczace funkcjonowania i organizacji pracy na
obiektach beda przekazywane droga mailowg lub w formie ogloszen papierowych przy
portierni gtéwnej.

3. Korespondencje zewnetrzng w formie papierowej oraz faktury i rachunki lub ewentualnie
inng korespondencje wewnetrzng nalezy skiadac¢ wylacznie w wyznaczonym miejscu przy
Kancelarii G}éwnqj wraz z przypietym krotkim opisem sprawy (np. jednostka nadajgca
wraz z wymagang forma przesylki, faktura do zarejstrowania /jednostka ktéra ma odpisaé
fakture, itp.).

/

.



§3

. Zasady obowiazujace pracownikéw wskazanych w § 2 stosuje si¢ analogicznie do
zleceniobiorcéw, wykonawcéw oraz podmiotow swiadczacych ustugi (ochrona, sprzatanie,
obstuga prawna i sprawy rachunkowe).

. Jezeli ktérykolwiek z pracownikéw wskazanych w § 2 wykazywatl bedzie jakiekolwiek
objawy infekcji, jest obowigzany — w przypadku gdy ujawnia si¢ one przed przybyciem do
pracy — pozosta¢ w domu i niezwlocznie poinformowac o tym swojego przelozonego droga
telefoniczng lub mailowa, - w przypadku gdy pojawia si¢ one podczas pracy na terenie
Uczelni — niezwlocznie poinformowaé o tym droga telefoniczng lub mailowa przetozonego
i opusci¢ teren AWF niezwlocznie po takim poleceniu przefozonego.

. Kazda osoba, ktdra miata kontakt z osoba u ktdrej stwierdzono zakazenie koronawirusem ma
obowiazek poinformowaé o tym bezposredniego przelozonego i stosowac si¢ do jego
polecen.

. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz przebywania na terenie obiektéw Uczeni 0sob powyzej
65 roku zycia.

. Organizacja pracy zdalnej podleglych pracownikow oraz nadzér nad terminowoscia
i prawidtowoscia wykonywanych zadan nalezy do kierownikéw jednostek organizacyjnych.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani s3 przygotowa¢ wykaz 0sob
wykonujacych prace zdalna. Organizacja pracy powinna zagwarantowac ciagtosc
wykonywania wszystkich obowigzkéw stuzbowych.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych maja obowiazek przekierowac stacjonarne telefony
Uczelni podlegtych im jednostek na telefony komorkowe.

. Bezposredni przetozony zobowiazany jest do zapewnienia pracownikowi majacemu
wykonywaé prace zdalna dostepu do odpowiednich programéw na jego stuzbowym
komputerze, ktére niezbedne sa do wiasciwego wykonywania powierzonych mu zadan
i zasad nadzoru nad wykonywang praca.

§4

. W Uczelni, w okresie od 16 marca 2020 roku do odwolania wylaczona jest bezposrednia
obstuga interesantow. W sytuacjach nagtych poleca si¢ kontakt mailowy.

. Wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow
pracownikoéw w pracy, a w organizacji pracy jednostek, o ktérych mowa w § 2, powinna mie¢
zastosowanie zasada jednoosobowej obstugi stanowiska roboczego.

. W celu zapewnienia prawidlowej komunikacji zaleca sie wykorzystywanie korespondencji
mailowej i kontaktow telefonicznych, a tylko w sytuacjach wyjatkowych w formie
papierowe;j.

§5

. We wszystkich obiektach Uczelni pozostawia si¢ otwarte tylko jedno wejscie gtéwne, ktére
umozliwia monitorowanie 0os6b wchodzacych do obiektu.

. Obiekty Uczelni, w ktérych zadna jednostka nie pelni dyzuru, ani nie jest wykonywana
praca, po uzgodnieniu ze wszystkimi kierownikami jednostek organizacyjnych majacych
siedzibe w obiekcie moga byc¢ zamkniete. Kierownicy jednostek organizacyjnych maja by¢
w takim przypadku poinformowani o miejscu przechowywania kluczy i sposobie
koniecznego dostepu do obiektu.




§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje do dnia uchylenia niniejszego
zarzadzenia.

Zup. REKTORA

fo
Prof. dr hab. Anna MARCHEWKA
Prorektor ds. Nauki




