ZARZADZENIE NR 18/2018

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 30 sierpnia 2018 roku w sprawie zasad funkcjonowania
Centralnego  Laboratorium  Naukowo-Badawczego w  Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2015 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(. Dz.U. z 2017 roku, poz. 2183 z pdzn. zm.) w zwiazku z Zarzadzeniem Rektora Nr 10/2018
z dnia 25 kwietnia 2018 roku w sprawie powotania Centralnego Laboratorium Naukowo-
Badawczego w Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

Centralne Laboratorium Naukowo-Badawcze (CLNB) jest jednostka ogdlnouczelniana
(pozawydziatowa), podlegajaca Prorektorowi ds. Nauki. Gléwnym zadaniem CLNB jest
realizacja prac badawczych, naukowych, rozwojowych i badan zleconych oraz koordynacja
dziatan poszczegolnych laboratoriéw i pracowni w Uczelni.

§2

Prace CLNB koordynuje jego Dyrektor, natomiast nadzér na pracowniami sprawuja
kierownicy laboratoriéw wydziatowych. Bezposredni nadzér nad pracownia sprawuje jej
kierownik.

§3

Dyrektora CLNB powoluje i odwotuje Rektor, na wniosek Prorektora ds. Nauki po
zasiggnigciu opinii Senatu. Kierownicy laboratoriow wydzialowych oraz kierownicy
pracowni powotywani i odwolywani sa przez Rektora na wniosek Dziekana, po uzyskaniu
opinii Prorektora ds. Nauki i Dyrektora CLNB.

§4

Przy CLNB powotana zostaje Rada Naukowa, w skiad ktérej wchodzi: Prorektor
ds. Nauki, Dyrektor CLNB, Prodziekani ds. Nauki oraz samodzielni pracownicy nauki
o réznych specjalnosciach — tacznie 12 os6b. W Radzie Naukowej powinni sie znajdowaé
przedstawiciele wszystkich wydziatléw. Cztonkéw Rady Naukowej powotuje i odwotuje
Rektor, na wniosek Prorektora ds. Nauki. Gléwnym zadaniem Rady Naukowej jest
wyznaczanie kierunku rozwoju CLNB oraz opiniowanie projektéw naukowych i wspotpracy
naukowo-rozwojowej podejmowanej przez CLNB. Przewodniczacym Rady Naukowej jest
Prorektor ds. Nauki. Szczegétowy zakres dziatan Rady Naukowej okresla Prorektor
ds. Nauki.



§5

Obstuge administracyjng CLNB prowadzi Dzial Nauki i Wydawnictw. Zakres prac
administracyjnych ustala Prorektor ds. Nauki.

§6

Pracownicy naukowo-techniczni i techniczni podlegaja bezposrednio kierownikowi
pracowni. Dziekan Wydziatu wskaze kazdemu pracownikowi naukowo-technicznemu lub
technicznemu pracownie, w ktorej bedzie wykonywal obowiazki stuzbowe. Kierownik
pracowni przygotuje zakres obowigzkéw stuzbowych dla kazdego pracownika naukowo-
technicznego i technicznego, zakres obowiazkéw zatwierdza Dziekan. Kierownik pracowni
moze oddelegowac¢ pracownika naukowo-technicznego lub technicznego do obstugi zajec
dydaktycznych realizowanych przez Zaklad/Katedre z ktorego dana pracownia sie
wywodzi. W porozumieniu z kierownikiem laboratorium wydzialowego i kierownikiem
pracowni, pracownik naukowo-techniczny lub techniczny moze wykonywac swoja prace
w innej pracowni (badania interdyscyplinarne).

§7

Pracownicy naukowo-dydaktyczni oraz dydaktyczni wykonywujacy prace badawcze
(dydaktyczne) w pracowni podlegaja dotychczasowemu kierownikowi Zakladu,
z zastrzezeniem, ze w trakcie pracy naukowej (dydaktycznej) w pracowni zobowigzani sg do
bezwzglednego przestrzegania polecen kierownika pracowni oraz obowiazujacych
regulaminéw.

§8

W pierwszej kolejnosci serwisowana i naprawiana jest aparatura oraz urzadzenia badawcze
bedace na stanie pracowni nalezace do CLNB. Procedury planowania i zlecania ustugi
naprawy lub serwisowania przygotowuje pracownik naukowo — techniczny, techniczny lub
osoba upowazniona przez kierownika pracowni, zgodnie z zapisami Zarzadzen Rektora
dotyczacych planowania i udzielania zaméwien publicznych.

§9

Kazde nowo zakupione urzadzenie badawcze (z wyjatkiem aparatury zakupionej ze
srodkow NCN, MNiSW, NCBiR lub innych instytucji finansujacych granty/projekty),
kompletne i zdatne do uzytkowania, jest niezwlocznie przyjmowane na pole spisowe
kierownika pracowni wskazanego przez Dyrektora CLNB. Po zakoriczeniu grantu/projektu
NCN, MNiSW, NCBiR lub innych instytucji, kazde zakupione urzadzenie przechodzi na
pole spisowe kierownika pracowni wskazanego przez Dyrektora CLNB, po uzgodnieniu
z kierownikiem zakonczonego grantu/projektu. Planowane zakupy aparatury i urzadzen
badawczych opiniowane s3 przez dyrektora CLNB. Zakupy do pracowni, finansowane
przez CLNB, odbywaja sie w pierwszej kolejnosci do pracowni, ktére pozyskaly najwiecej
srodkéw finansowych przekazanych na potrzeby CLNB.
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§10

Na potrzeby Centralnego Laboratorium Naukowo-Badawczego utworzony zostanie
wyodrebniony rachunek bankowy oraz konta ksiegowe, na ktérych ksiegowane beda
wszelkie operacje dotyczace realizacji projektow i prac naukowych, badawczych
i rozwojowych oraz badan zleconych. Co do zasady, na potrzeby CLNB przekazywane beda
$rodki pienigzne w wysokosci 30% kosztéw posrednich ze wszystkich realizowanych
projektéw a pozostata czes¢ zasila¢ bedzie fundusz ogdlny Uczelni. Natomiast w przypadku
badan zleconych, catos¢ 30% kosztéw posrednich okreslonych w polityce rachunkowosci
przekazywana bedzie na potrzeby. CLNB, natomiast wypracowany zysk z badan
komercyjnych/zleconych w wysokosci 20% pozostaje do dyspozycji Uczelni tzn. srodki
te zasila¢ beda fundusz ogdlny Uczelni. Srodki z odplatnego wypozyczenia sprzetu
i urzadzen naukowo-badawczych zasilaja w propordji 50/50 dziatalnos¢ CLNB oraz fundusz
ogélny Uczelni, po uprzednim potraceniu od kwoty brutto podatku od towaréw i ustug
- VAT. Ze zgromadzonych $rodkow finansowana jest dziatalnoé¢ CLNB (zakup, przeglady
i serwis aparatury oraz urzadzen badawczych, itp.). W przypadku braku srodkéw
finansowanych na koncie CLNB, serwis aparatury finansowany jest ze srodkéw ogdélnych
Uczelni w ramach istniejacych mozliwoéei finansowych. Dysponentem srodkow
finansowych jest Kanclerz, do ktérego wnioski o zakup, przeglad i serwis kieruje Dyrektor
CLNB. Ostateczna decyzje finansowa podejmuje Rektor.

§11
Przygotowanie zakresu obowiazkéw dyrektora CLNB powierzam Prorektorowi
ds. Nauki, a kierownika laboratorium wydzialowego oraz kierownika pracowni powierzam
Dyrektorowi CLNB.

§12

Niniejszym Zarzadzeniem zatwierdzam i wprowadzam Regulamin Centralnego
Laboratorium Naukowo-Badawczego AWF w Krakowie, stanowiacy jego zatacznik.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

REKTOR

ab/ Aleksander TYKA
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Zalacznik
do Zarzadzenia Rektora 18/2018
z 30 sierpnia 2018 roku

I. Regulamin Centralnego Laboratorium Naukowo-Badawczego AWF w Krakowie

Centralne Laboratorium Naukowo-Badawcze (CLNB) jest jednostka ogolnouczelniana,
podlegajaca bezposrednio Prorektorowi ds. Nauki. W sklad CLNB wchodza
Wydziatowe Laboratoria Naukowo-Badawcze wraz pracowniami.

W pracowniach CLNB prowadzone s badania: naukowe, zlecone oraz komercyjne,
prace rozwojowe, oraz zajecia dydaktyczne. W pracowniach moga odbywac sie staze
naukowe oraz praktyki.

Prace CLNB koordynuje jego dyrektor, natomiast nadzor na pracowniami sprawujg
kierownicy Wydzialowych Laboratoriow Naukowo-Badawczych. Bezposredni nadzor
nad pracownig sprawuje jej kierownik.

Za organizacje prac w pracowni odpowiada jej kierownik, ktéry zobowigzany jest do
prowadzenia ogolnodostepnego harmonogramu badann w pracowni. kierownik
Wydziatlowego Laboratorium Naukowo-Badawczego odpowiada za koordynowanie
prac badawczych odbywajacych si¢ w kilku pracowniach danego wydziatu (badania
interdyscyplinarne). Projekty miedzywydzialowe, miedzyuczelnianie oraz we
wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi (w tym badania zlecone) organizuje dyrektor
CLNB. Za przestrzeganie procedur ISO odpowiada kierownik pracowni lub osoba(-y)
przez niego wskazana (-e).

Z pracowni moga korzystaé wszyscy pracownicy AWF w Krakowie, studenci
i doktoranci w ramach wykonywanych prac licencjackich/magisterskich/doktorskich/
kota naukowego z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci pracownia/aparatura jest do
dyspozycji pracownikéw Zakladu/Katedry/Instytutu z ktérego dana pracownia sie
wywodzi lub do dyspozycji kierownika projektu, ktéry wprowadzit aparature do
pracowni. W spornych przypadkach o priorytetach w realizacji projektow decyduje
Rada Naukowa.

Wszystkie realizowane projekty badawcze (w tym réwniez bezkosztowe) musza zostac
pisemnie zgloszone przed rozpoczeciem planowanych badan do kierownika
laboratorium wydzialowego, ze wskazaniem kierownika projektu (lub osoby
odpowiedzialnej za badania), tytutu projektu i okresu jego realizacji. Zgode na realizacje
badan wydaje kierownik laboratorium wydzialowego po uzyskaniu opinii kierownika
pracowni, z zastrzezeniem, ze badania zlecone/komercyjne oraz projekty naukowe,
ktore zostaly pozytywnie zaopiniowane (badania statutowe, NCN, NCBiR, MNiSZW,
Rada Naukowa CLNB i inne) i skierowane do realizacji w pracowniach CLNB nie
wymagaja takowej zgody.

Kierownik projektu zobowiazany jest do uzyskania zgody komisji bioetycznej na
przeprowadzenie planowanych badan, zorganizowanie zespolu badawczego oraz do
pozyskania niezbednych érodkéw finansowych do realizacji badan. Centralne
Laboratorium Naukowo-Badawcze nie gwarantuje przechowywania materiatu
biologicznego, materiatéw i odczynnikéw niezbednych do pracy badawczej
i dydaktycznej oraz nie finansuje kosztow publikacji.
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Pracownia moze by¢ wykorzystywana do celow dydaktycznych. Warunkiem
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w pracowni jest ich zgloszenie do kierownika
pracowni na odpowiednim formularzu i uzyskania jego zgody.
Uzycie aparatury lub urzadzen badawczych poza pracownia na terenie AWF wymaga
pisemnej zgody kierownika pracowni i kierownika laboratorium wydzialowego.
Natomiast nieodplatne wypozyczenie sktadnikéw majatkowych poza teren Uczelni
moze nastapi¢ wylacznie na podstawie pisemnej zgody kierownika pracowni,
kierownika laboratorium wydzialowego (osdéb materialnie odpowiedzialnych) oraz
Kanclerza AWF zgodnie z obowiazujacymi zarzadzeniami.
Aparatura lub urzadzenia badawcze moga zosta¢ odpfatnie wypozyczona po
uzgodnieniu z Dyrektorem CLNB i osobami materialnie odpowiedzialnymi za
aparatury.
Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne lub badania naukowe w pracowni musi
posiada¢  odpowiednie  przygotowanie (przeszkolenie)  gwarantujace  ich
przeprowadzenie zgodnie z zasadami BHP i instrukcjami obstugi urzadzen. Sposéb
obstugi poszczegdlnych urzadzen znajdujacych sie¢ w pracowniach okreslaja instrukcje
stanowiskowe i/lub procedury ISO. Za obstuge i prawidlowe korzystanie z aparatury
i urzadzen badawczych oraz bezpieczenstwo i zdrowie badanych odpowiadaja osoby
prowadzace badania lub zajecia dydaktyczne. Przed rozpoczeciem prac w pracowni
nalezy zapoznac si¢ z obowigzujacymi regulaminami.
Osoby prowadzace prace w pracowni sa materialnie odpowiedzialne za powierzone im
aparature i urzadzenia badawcze a takze za uszkodzenia urzadzen przez inne osoby
uczestniczace w prowadzonych przez nich badaniach lub zajeciach dydaktycznych.
Za stan techniczny aparatury i urzadzen badawczych odpowiadaja kierownicy
pracowni. Wszelkie awarie aparatury oraz wypadki musza by¢ niezwlocznie zgtoszone
kierownikowi pracowni oraz kierownikowi laboratorium wydzialowego. W przypadku
wystapienia w pracowni wypadku kierownik pracowni powiadamia uczelnianego
Inspektora ds. BHP, ktéry wdrozy odpowiednie procedury zgodnie z obowiazujacym
prawem.
Do przebywania w pracowni w czasie nieobecnosci kierownika upowaznione sa osoby,
ktore uzyskaly pisemna zgode kierownika pracowni. Upowaznienie do korzystania
z pracowni sktada kierownik pracowni do administracji obiektu w ktérym znajduje si¢
pracownia.
Przed rozpoczeciem prac (zaje¢) w pracowni osoba prowadzaca jest zobowiazana
sprawdzi¢ stan aparatury i urzadzen badawczych oraz zapoznac badanych (studentow)
z zasadami i przepisami BHP, obowiazujagcymi przy obstudze aparatury. Osoby
realizujagce badania (zajecia) zobowiazane sa do uporzadkowania pracowni po
zakonczeniu pracy.
W przypadku stwierdzenia, ze sposéb wykonywania prac stwarza zagrozenie dla Zycia
i zdrowia uczestnikéw badan (zaje¢), kierownik pracowni lub kierownik projektu ma
obowiazek wstrzymania wykonywania czynnosci oraz wskazania sposobu ich
prawidtowego wykonania.
Wszelkie uwagi zwiazane z dziatalnoscia CLNB nalezy zglaszac jego dyrektorowi.
W poszczegdlnych pracowniach obowigzuje niniejszy regulamin. W sprawach
nieobjetych niniejszym regulaminem, zasady pracy precyzuje regulamin danej
pracowni. Regulamin pracowni zatwierdza dyrektor CLNB.
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4)

5)
6)
7)
8)

9)

II. Zakres obowiazkow Dyrektora CLNB

Wspétpraca z Prorektorem ds. Nauki, Kanclerzem, Kwestorem oraz Kierownikiem
Dziatu Nauki i Wydawnictw w dziataniach zwigzanych z pracq CLNB,
koordynowanie dziatann Wydziatowych Laboratoriow Naukowo-Badawczych,
organizacja realizacji projektow miedzywydzialowych, miedzyuczelnianych oraz
badan zleconych/komercyjnych,

podejmowanie wspotpracy naukowo-badawczej z firmami i innymi podmiotami
zewnetrznymi,

opiniowanie i koordynowanie planowanych zakupéw aparaturowych w Uczelni,
przeprowadzenie certyfikacji w pracowniach,

pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych na rozwdéj CLNB,

opiniowanie powotania i odwotania kierownika Wydzialowego Laboratorium
Naukowo-Badawczego i kierownika pracowni,

okreslenie zakresu obowigzkéw kierownika Wydziatowego Laboratorium Naukowo-
Badawczego i kierownika pracowni,

10) opiniowanie lokalizacji poszczegolnych pracowni,
11) uczestniczenie w posiedzeniach Rady Naukowej CLNB,
12) biezaca aktualizacja regulaminu CLNB.

1)
2)

3)

4)

III. Zakres obowiazkéw Kierownika Wydzialowego Laboratorium
Naukowo-Badawczego

Wspolpraca z Dyrektorem CLNB zwigzana z realizacja zadan CLNB,

nadzér nad pracowniami wchodzacymi w sklad Wydzialowego Laboratorium
Naukowo-Badawczego,

koordynowanie prac badawczych odbywajacych sie w kilku pracowniach
wydzialowego laboratorium, optymalizacja wykorzystania aparatury i urzadzen
naukowo-badawczych do prac badawczych majaca na celu zmaksymalizowanie
liczby realizowanych projektow,

opiniowanie i dopuszczanie do realizacji (po uzyskaniu opinii kierownika pracowni)
w pracowniach projektéow badawczych nieposiadajacych pozytywnej opinii innych
organow uprawionych,

prowadzenie wykazu projektéw badawczych realizowanych w poszczegolnych
pracowniach (tytul projektu, kierownik projektu, okres realizacji) Wydzialowego
Laboratorium Naukowo-Badawczego oraz przekazywanie tych informacji do Dziatu
Nauki i Wydawnictw w celu rejestracji projektow,

nadzor nad przestrzeganiem procedur ISO,

nadzér nad stanem technicznym aparatury i urzadzern naukowo-badawczych
wchodzacych w sktad Wydziatowego Laboratorium Naukowo-Badawczego,
opiniowanie mozliwoéci wypozyczenia aparatury oraz urzadzen naukowo-
badawczych lub uzycia jej poza pracownia,

organizacja oraz zatwierdzanie odbycia stazy naukowych i praktyk odbywanych
W pracowni,



10) prowadzenie sprawozdawczosci w systemach informatycznych np. POL-on
i innych.

IV. Zakres obowiazkow Kierownika Pracowni

1) Wspétpraca z kierownikiem Wydzialowego Laboratorium Naukowo-Badawczego,

2) organizacja i bezposredni nadzér nad pracami badawczymi i dydaktycznymi
W pracowni,

3) prowadzenie ogolnodostepnego harmonogramu prac realizowanych
w pracowni z uwzglednieniem: badann naukowych, komercyjnych, dydaktyki.
W harmonogramie zamieszcza sig: wypozyczony sprzet (od kiedy do kiedy);
kierownik projektu, godziny badan (od-do), nr pomieszczenia, ewentualnie
wykorzystywang aparature,

4) bezposredni nadzér nad aparatura i urzadzeniami naukowo-badawczymi
znajdujacymi si¢ w pracowni,

5) przestrzeganie termindéw serwisu (przegladow  technicznych) aparatury
i urzadzen naukowo-badawczych oraz prowadzenie dokumentacji przegladowej dla
kazdego z nich,

6) bezposredni nadzér nad przestrzeganiem procedur ISO oraz prowadzenie
i aktualizowanie dokumentacji wymaganej przez ISO,

7) stworzenie instrukgji stanowiskowych oraz innych instrukcji/procedur wymaganych
prawem (procedury SANEPID, ISO itp.),

8) opiniowanie mozliwosci wykonania badann zleconych/komercyjnych oraz
przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w pracowni,

9) zglaszanie Inspektorowi BHP nieszcze$liwych wypadkow oraz poinformowanie
o zdarzeniu kierownika laboratorium wydzialowego,

10) zglaszanie kierownikowi Wydzialowego Laboratorium Naukowo-Badawczego
awarii sprzetu oraz wszelkich problemow w prawidlowym funkcjonowaniu
pracowni,

11) zglaszanie kierownikowi Wydzialowego Laboratorium Naukowo-Badawczego
wszystkich projektow oraz badan (w tym réwniez bezkosztowych) realizowanych
w pracowni, w celu rejestracji ich w Dziale Nauki i Wydawnictw; prowadzenie
wykazu realizowanych projektéw badawczych i innych badan,

12) przygotowanie tresci i biezaca aktualizacja strony internetowej pracowni
zawierajacej: zakres badan wykonywanych w pracowni, wykaz posiadane;
aparatury, cennika badann komercyjnych mozliwych do wykonania w pracowni,
regulaminu pracowni oraz link do harmonogramu badan,

13) organizacja pracy pracownikéw naukowo-technicznych i technicznych w pracowni
(zakres obowigzkéw stuzbowych),

14) stworzenie i biezacy nadzor nad przestrzeganiem regulaminu pracowni oraz zasad
rezerwacji terminow badan przez osoby pracujace w pracowni,

15) opiniowanie mozliwosci wypozyczenia aparatury oraz urzadzen naukowo-
badawczych lub uzycia ich poza pracownia,

16) nadzoér (opieka) nad stazystami naukowymi/praktykami wraz z przygotowaniem
pisemnej opinii o przebiegu stazu/praktyki,

17) planowanie rozwoju pracowni.



1)
2)
3)
4)

V. Zakres dzialan Rady Naukowej

Wyznaczanie kierunkéw rozwoju CLNB,

opiniowanie tworzenia nowych pracowni oraz innych zmian w strukturze CLNB,
opiniowanie/recenzowanie projektéw naukowych,

opiniowanie podjecia planowanej wspotpracy naukowo-rozwojowej podejmowanej
przez CLNB,

ocena merytoryczna efektéw zrealizowanych projektow,

ustalanie priorytetow w realizacji (kolejnosci realizacji) badann w danej pracowni

(w przypadkach spornych).
REKTOR W
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