ZARZADZENIE NR 7/2018

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 5 marca 2018 roku w sprawie zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej odpowiednio réwnowartosci 30.000 euro

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(. Dz. U. z 2017 roku poz. 2183 z pdzn. zm.) oraz przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 roku poz. 1579,
z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okreéla zasady realizacji zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest
mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ 30.000 euro netto w Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie — zwanej dalej] AWF
lub Uczelnia.

2. Realizacja dostaw i ustug dla jednostek organizacyjnych Uczelni nastepuje
z zachowaniem przepisow ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 roku (tj. Dz.U. z 2013 roku poz. 885 z pdzn. zm.), w szczegolnosci w zakresie
przestrzegania zasad celowodci, legalnosci i gospodarnosci wydatkowania
srodkow finansowych.

§2

1. Przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(f. Dz.U. z 2017 roku poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Ustawa Pzp”, nie
stosuje si¢ do zamowien i konkursow, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w PLN kwoty 30.000 euro (bez podatku VAT).

2. Kwote 30.000 euro (bez podatku VAT) okresla si¢ w skali Uczelni na podstawie
zbiorczego planu zamoéwien w skali catej Uczelni oraz odrebnie — w przypadku
awarii lub zakupu niemozliwego wczesniej do przewidzenia.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju przedmiotu zamowienia
nalezy uwzglednic przepisy Ustawy Pzp.

4. W przypadku realizacji zamdéwien w ramach programéw finansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej, z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
Narodowego Centrum Nauki itp., dla ktérych instytucje wdrazajace okreslity
zasady udzielania zaméwien, do udzielania tych zaméwien stosuje sie zasady
okreslone przez te instytucje wdrazajace oraz wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci-
zwanych dalej , Wytycznymi”.



Przed realizacja zamoéwienia, z wyjatkiem przypadkéw opisanych w § 3 ust. 1,
kazda jednostka organizacyjna AWF jest zobowiagzana zlozy¢ do Sekdji
Zamowien Publicznych wniosek o wudzielenie zaméwienia zgodnie
z Zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia 6/2018 z 5 marca 2018 roku.

§3

Nie jest wymagane skladanie wnioskéw o udzielenie zamoéwienia publicznego do

Sekqji Zamoéwien Publicznych jedynie w przypadku, gdy zamodwienie nie

przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30.000 euro (bez

podatku VAT) dla:

1) ustug zlecanych na podstawie uméw cywilnoprawnych osobom fizycznym,
nieprowadzacym dzialalnosci gospodarczej, o ile Wytyczne nie stanowig
inaczej np: zasady konkurencyjnosci w ramach projektow unijnych.

2) recenzji,

3) szkolen pracownikéw,

4) udziatu pracownikéw w konferencjach,

5) delegacji,

6) ustug hotelarskich,

7) zakupu biletéw lotniczych, PKP i autokarowych,

8) awarii budowlanych lub awarii infrastruktury technicznej.

Udzielenie zamowienia na skutek awarii budowlanej lub awarii infrastruktury

technicznej bedzie si¢ odbywalo na podstawie protokolu koniecznosci

zatwierdzonego przez kanclerza Uczelni lub jego zastepce (wzor protokotu
stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

Poprzez awari¢ budowlana i awarig¢ infrastruktury technicznej rozumie si¢ stan

uniemozliwiajacy albo ograniczajacy uzytkowanie obiektu budowlanego lub

infrastruktury technicznej w wyniku nagtego uszkodzenia lub zepsucia sig ich
elementow (budowlanych, instalacyjnych ,urzadzen technicznych).

W przypadku wystapienia awarii potrzeba szybkiego zrealizowania zamodwienia,

podyktowana jest koniecznoscia uniknigcia negatywnych konsekwencji

zaniechania. Niezwloczne podjecie dzialani, musi wynikac¢ z koniecznosci ochrony
interesu, ktdrego naruszenie zagrozone jest wystapieniem nieprzewidywalnych
okolicznosci, a ktéry moze dozna¢ uszczerbku w przypadku zbyt diugiego
oczekiwania na udzielenie zaméwienia publicznego. Do takich interesow zalicza
si¢ przede wszystkim ochrone zdrowia i zycia, bezpieczenstwo, zapobieganie
szkodzie w majatku i ochrone srodowiska. Wzor protokotu awaryjnego stanowi

Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Wytaczeniom, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie podlegaja

awarie sprzetu komputerowego. W tym przypadku bezwzglednie wymagane jest

sktadanie wniosku o udzielenie zamoéwienia do Sekcji Zamdéwiert Publicznych

z adnotacja kierownika Dzialu Informatyzacji Uczelni stwierdzajacego awarie

wraz z podaniem numeru inwentarzowego sprzetu komputerowego, ktory ulegt

awarii.



. Osoby zainteresowane realizacja zamowien wskazanych w ust. 1 winny skladac
do wiasciwych merytorycznie jednostek organizacyjnych Uczelni pisma
z podaniem przedmiotu zamowienia, kwoty brutto, Zrédla finansowania,
podpisane przez dysponenta srodkow finansowych - rektora, prorektora lub
dziekana, kanclerza, dyrektora instytutu lub kierownika katedry,
z kontrasygnata finansowa kwestora.

§4

. Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona przed
udzieleniem jednostkowego zamowienia, ktérego warto$¢ wynosi od 5.000 zi
netto do 10.000 zI netto zobowiazany jest:

1) skierowa¢ pisemnie, mailem lub faksem zapytanie ofertowe do co najmniej
3 wykonawcow, z wyjatkiem tych zaméwien, ktére moga by¢ wykonane tylko
przez jednego wykonawce; zapytanie powinno zawiera¢ co najmniej:

a) dane Zamawiajgcego,
b) opis przedmiotu zamoéwienia,
¢) termin realizacji zamowienia,
d) wymagania dotyczace gwarancji,
e) miejsce i termin sktadania ofert,
f) sposob sktadania ofert.
Dla waznosci postepowania wystarczy zlozenie co najmniej jednej waznej
oferty.
2) Z dokonanych czynnosci wyboru wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokot,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

. Oferty moga by¢ skladane przez wykonawcéw na pismie, faksem lub w formie

elektronicznej.

. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, zamodwienia udziela sig

wybranemu wykonawcy na podstawie druku zlecenia, ktérego wzdr stanowi

Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Dokumenty z przeprowadzonych czynnosci (zapytanie ofertowe/ogloszenie,

protokot, zlecenie, oferty itp.) kierownicy jednostek organizacyjnych

realizujacych zaméwienia zobowiazani sa przechowywac przez okres 4 lat od
daty zlecenia.

. Obowiazek ofertowania i sporzadzania protokotu nie dotyczy zlecen, ktérych

jednostkowa warto$¢ wynosi ponizej 5.000 z1 netto oraz awarii budowlanych

i awarii infrastruktury technicznej.

§5

. W przypadku zamowien, ktorych jednostkowa wartos¢ wynosi od 10.000 zt netto
do wyrazonej do wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30.000 euro
(bez podatku VAT), procedure wytonienia wykonawcy przeprowadza Sekcja
Zamowien Publicznych. W tym celu, pracownik Sekcji Zamdwieri Publicznych
zamieszcza ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia oraz o udzielonym

zamoOwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.
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. Ogloszenie winno by¢ upublicznione na stronie internetowej Uczelni przez co
najmniej 3 dni robocze.

. Zamowienia winny by¢ udzielane w sposéb zapewniajacy przejrzystosé, rowne
traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz
z uwzglednieniem okolicznoséci mogacych mie¢ wpltyw na jego udzielenie.

. Dla waznosci postepowania wystarczy zlozenie co najmniej jednej waznej oferty.

. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, zamowienia udziela sig
wybranemu wykonawcy na podstawie pisemnej umowy sporzadzonej
w porozumieniu z kancelaria prawna obstugujaca Uczelni¢ lub na podstawie
druku zlecenia.

. Dokumenty z przeprowadzonych czynnosci przechowywane sa przez Sekgje
Zamowien Publicznych przez okres 4 lat od daty udzielenia zamdwienia.

. W przypadku zamowien finansowanych lub wspdétfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych, przy ich wydatkowaniu obowigzuja w pierwszej kolejnosci
wytyczne instytugji posredniczacych.

§6

. Rektor na wniosek kanclerza lub kwestora moze zleci¢ audytorowi
przeprowadzenie zadania audytowego, dotyczacego realizacji tematéw bedacych
przedmiotem niniejszego zarzadzenia.

. Audytor sktada rektorowi i osobie wnioskujacej o przeprowadzenie audytu
sprawozdania z przeprowadzenia czynnosci audytowych.

§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci mocy Zarzadzenie nr 19/2014 z dnia 26 maja 2014 r. w sprawie wydatkow

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro, wraz z pdzniejszymi
zmianami.

foeinf] 1]
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 7/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

Protokét realizacji zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

1. Przedmiot zamdwienia:

.......................................................................................................................................................

2. Warto$¢ netto zamOwienia: .......ccceeeveerervereerenseranns zt,
3. Wartos¢ brutto ZamOwWienia: ..v.eeeeeeerereeenerensernnes zt
4. Zrdodlo finansowania:

............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Poréwnanie ofert:
5. Realizacja zaméwienia poprzedzona zostata zapytaniem ofertowym skierowanym do:
(faks, e-mail) / ogloszeniem na stronie internetowej Uczelni/*

Lp. Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto

Wskazanie zleceniobiorcy i uzasadnienie wyboru:

.....................................................................................................................

Podpis osoby sporzadzajacej protokoét

*/Nalezy wybrac sposob ofertowania




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 7/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

Zlecenie o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

Zleceniodaweca:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(nazwa firmy, adres)

Przedmiot ZAMMOWIETUIAS ....ccovreeersrrecsrsecsssecssssessenesssrasssssonsssssssssessssessssasessssssssnsssssnessssasssaserssaes

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Wartos¢ zaméwienia: brutto .......ccevvcuivecnieene. zt w tym stawka podatku VAT ....%.

FOPIVE PRSI, .. o covnconsonsosminnnnnnionion ssnosssas s ssons s siss s sossasss i s sARES PRSIV SR RSSO S S oo

LR N et s wibusurontn emeen e i son e sy oees i o cated
CIWRTAIRIBY ccrciismmiesiconsisssssoasssis i esisshassssisibisssnsess sammanie rmsnmmast ersssessemussmmensesesss saremmessaashrees

Miejsce dostawy/realizacji ustugi: .......ccvvvviereiiieciniiccic e

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

........................................................................................................................

podpis Kwestora podpis zleceniobiorcy

.....................................................

podpis Kanclerza



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 7/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

Krakow, dnda ... cosvessssvanssess-T0KUI

PROTOKOE AWARYJNY

N AT ODIRIEILS s s i bnsiaswse kg sim s wne i s s b s i s 85 s s s i el i S it s e e waravsre wiadls

Komisja w skladzie jak nizej stwierdzita w dniu .................. awarie polegajaca na:
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............. D R R Y
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. !

.

y 3

Przewidywany zakres robot
R RSN AR NN NSUR U ERNNRR R OTRRA S
.......
........

Szacowana wartos¢ brutto kosztow naprawy awarii: ..........ceeeiiiiiiiiiininiin.

Sposéb rozliczenia kosztéw awarii oraz zrddto finansowania:

...............................................................................................................



Sktad Komisji:

et R e P R e e . e
( nazwisko i mie ) (podpis)

B wagrerbeedmermenin sonba NIPELINTE ket ool Cn e . 1 sl
( nazwisko i mie ) (podpis)

. SUTERARRTRLY SEEERS TREVION RISy P TREL WIS AP PE TR Ev e or SPRt ELIWEREELERTIRTRH I AL F AP
( nazwisko i mie ) (podpis)

ZATWIERDZAM:

.......................................

(podpis Kanclerza)



