ZARZADZENIE NR 6/2018

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronislawa Czecha
w Krakowie z dnia 5 marca 2018 roku w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa
Czecha w Krakowie

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(§. Dz.U. z 2017 roku poz. 2183 z pézn. zm.), przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2017 roku poz. 1579 z p6zn. zm.)
oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017 roku
poz. 1311), zarzadzam co nastepuje:

§1

Postanowienia wstepne

1. Zarzadzenie okre$la wewnetrzne zasady planowania i udzielania zamdwien
publicznych przez Akademie Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie — zwang dalej AWF w Krakowie lub Uczelnig — na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktére sa optacane w cafosci lub w czesci ze srodkow
finansowych Uczelni bez wzgledu na zrdédta ich pochodzenia.

2. Zarzadzenie precyzuje zasady dla AWF w Krakowie w zakresie sporzadzania
planéw zamoéwien publicznych, planu postgpowan o udzielenie zamdwien,
przygotowywania i przeprowadzania postgpowan w celu udzielenia zamoéwien
publicznych oraz realizacji uméw w sprawie zamoéwien publicznych.

3. Postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych w AWF prowadzone sg
zgodnie z ustawa Prawo zamdwienn publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
(§. Dz.U. z 2017 roku poz. 1579 z pdzn. zm.), zwana dalej ,ustawa Pzp” oraz
z uwzglednieniem przepiséw ustaw:

1) o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (tj. Dz.U. z 2017 roku,
poz. 2077 z pdézn. zm.), dalej ,ustawa o finansach publicznych”,
a w szczegoOlnosci przepisy art. 44:
a) wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej

w planie finansowym jednostki sektora finansow publicznych,

b) wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

e w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru
metod i sSrodkow stuzacych osiagnigciu zatozonego celu,

* w sposob umozliwiajacy terminowq realizacje zobowigzan,

e w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych
zobowigzan,



' / /i

2) o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia
17 grudnia 2004 roku (t. Dz.U. z 2017 roku poz. 1311), dalej ,ustawa
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”.

§2

Definicje

Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(§. Dz.U. z 2017 roku poz. 1579 z pdzn. zm.);

2) zamoOwienie publiczne - umowy odplatne zawierane przez Uczelnig
z wykonawcg, ktérych przedmiotem sa ustlugi, dostawy lub roboty
budowlane;

3) Sekcja Zamoéwien Publicznych - jednostka organizacyjna Uczelni
prowadzaca procedury udzielania zamdéwien publicznych;

4) zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie, zobowiazana do stosowania ustawy Pzp;

5) wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

6) kierownik zamawiajacego — Rektor Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie lub osoba przez niego upowazniona;

7) dysponent $rodkéw finansowych — osoba uprawniona do podejmowania
decyzji w  przedmiocie zaangazowania $rodkéw  finansowych
(wydatkowania);

8) Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia — catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez osobe
wystepujaca z wnioskiem o udzielenie zamdwienia z nalezytq starannoscia
(art. 32 ustawy Pzp); warto$¢ zamdéwienia ustalana jest w ztotych polskich;

9) srodki publiczne - sg to Srodki w rozumieniu przepisow ustawy o finansach
publicznych, ktérymi dysponuje Uczelnia, bez wzgledu na zrédlo ich
pochodzenia;

10) wnioskodawca — osoba wnioskujaca o udzielenie zamdéwienia;

11) Komisja Przetargowa — zespét powolany przez Rektora lub osobe przez
niego upowazniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamodwienia;

12) awaria — niespodziewane (nieplanowane), nagle zdarzenie (wydarzenie),
ktore powoduje lub moze (jest w stanie) spowodowac obrazenia u ludzi albo
uszkodzenia budynkéw, zaktadow, materiatéw lub zniszczenie srodowiska;



13) plan zamoéwien publicznych - roczny zbiorczy plan zamdwien w skali calej
Uczelni na dostawy, ustugi i roboty budowlane sporzadzany na podstawie
indywidualnych planéw zamoéwien sktadanych przez wszystkie jednostki
organizacyjne Uczelni;

14) harmonogram skladania wnioskéw - informacja o ustalonych w danym
roku kalendarzowym terminach w jakich nalezy sklada¢ wnioski
0 udzielenie zamdwienia w zakresie danego rodzaju asortymentu, celem
uruchomienia odpowiedniej procedury;

15) plan postepowan — publikowany na stronie internetowej AWF plan
postepowann o udzielenie zamodwien, jakie Uczelnia przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym;

16) dostawy i ustlugi naukowo - badawcze - zamodwienia w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki
(. Dz.U. z 2018 roku poz. 87 z pdézn. zm.), ktérych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stluzg prowadzeniu produkcji
masowej stuzacej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow
badan lub rozwoju;

17) dzialalnoé¢ naukowo badawcza — nalezy przez to rozumie¢ dziatalnosc
w zakresie realizacji badan naukowych lub prac rozwojowych w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki
(. Dz.U. z 2018 roku poz. 87 z p6zn. zm.);

18) zamoéwieniach na ustugi spoleczne — nalezy przez to rozumieé ustugi
wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie zamdéwien
publicznych.

§3

Ogolne zasady realizacji zaméwien publicznych

1. Rozpoczecie procedury dotyczacej udzielania zamowien publicznych, bez
wzgledu na ich wartoé¢ i zrédlo finansowania, nastgpuje na podstawie
wypetnionego i podpisanego, kompletnego wniosku o udzielenie zamdwienia,
zlozonego w Sekqji Zamoéwien Publicznych. Wnioski niekompletne beda
zwracane do uzupelnienia. Wz6r wniosku stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Oryginaly wnioskéw sg rejestrowane przez Sekcje Zamodwien Publicznych
w centralnym rejestrze zamowien publicznych i przechowywane przez okres
4 lat, zas kopie przekazywane sg do realizacji wlasciwej merytorycznie jednostce.

3. Osoby wskazane we wniosku o udzielenie zaméwienia ponosza
odpowiedzialnos¢ za jego tres¢, w tym odpowiednio:




a) za opis przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp oraz zgodnie
z zasadami zawartymi w § 5 niniejszego zarzadzenia,

b) za ustalenie warto$ci szacunkowej z nalezyta starannos$cia, zgodnie z art. 32-35
ustawy Pzp oraz zgodnie z zasadami zawartymi w § 4 niniejszego
zarzadzenia.

Wskazana we wniosku osoba ustalajgca wartos¢ szacunkowa zamowienia
winna posiada¢ dokumentacje z przeprowadzenia rozeznania rynku.

. Wniosek o udzielenie zaméwienia na dostawy lub ustugi podpisuje
wnioskodawca, zatwierdza dysponent $rodkéw finansowych — w zaleznosci od
zrodia finansowania danego zamoéwienia. Kazdy wniosek musi posiadaé
kontrasygnate finansowa kwestora AWF w Krakowie.
. Wniosek o udzielenie zamdwienia na remonty, roboty budowlane i ustugi
projektowe podpisuje kierownik Dziatu Technicznej Obstugi Obiektéw lub jego
zastgpca, a zatwierdza go dysponent srodkéw finansowych — w zaleznosci od
zrédla finansowania danego zaméwienia. Wniosek musi posiada¢ kontrasygnate
finansowa kwestora AWF w Krakowie. Do wniosku nalezy zalgczy¢
dokumentacje techniczng i dokumenty, na podstawie ktérych ustalono wartosé
szacunkowg zamowienia.

. Wnioski na zakup wszelkiego rodzaju oprogramowania winny by¢ przed

ztozeniem do Sekcji Zamoéwienn Publicznych zaopiniowane przez kierownika

Dziatu Informatyzacji Uczelni pod katem zasadnosci zakupu.

. Wnioski dla zamoéwiert objetych postepowaniami prowadzonymi dla catej

Uczelni sktadaja wlasciwe jednostki organizacyjne w zakresie swoich

kompetencji:

1) Dzial Administracji Gospodarki Materialowej i Zaopatrzenia w zakresie:

a) dostawy artykulow biurowych, toneréw, kartridzow, tuszy do drukarek
i kserokopiarek, tablic, pendrive, kalendarzy, baterii
b) dostawy biletow MPK,
¢) ustugi dozoru i ochrony,
d) ustugi utrzymania zieleni oraz sprzatania terenéw otwartych,
e¢) ubezpieczen komunikacyjnych,
f) ustugi konserwacji kas fiskalnych,
g) dostawy paliwa i oleju napedowego.
2) Dzial Technicznej Obstugi Obiektéw w zakresie:
a) robot budowlanych - inwestycji,
b) robét budowlanych — remontéw,
¢) dostawy artykutow elektrycznych,
d) dostawy wyrobéw metalowych,
e) dostawy artykutéw malarskich.
f) dostawy plyt meblowych i artykuléw stolarskich,
g) dostawy artykulow hydraulicznych,
h) dostawy materiatéw budowlanych,
i) dostawy kabli, drutéw i podobnych wyrobow,



j) dostawy $rodkéw chemicznych do uzdatniania wody,

k) dostawy wentylatoréw, filtréw powietrza i innych materiatéw
eksploatacyjnych zwiazanych z konserwacja instalacji wentylacji
mechanicznej i klimatyzacji,

) pozostalych dostaw zapewniajacych prawidlowe funkcjonowanie
obiektow uczelni pod wzgledem techniczno-eksploatacyjnym,

m) dostawy mediow,

n) ustugi konserwacji i monitorowania systeméw sygnalizacji pozarow,

0) ustugi konserwacji szlabanéw wjazdowych i drzwi automatycznych,

p) ustugi konserwagji systemdw alarmowych,

q) ustugi konserwacji instalacji wentylacyjnej i klimatyzacyjnej,

r) ustugi przegladow instalacji gazowych,

s) ustugi kontroli instalacji i przewodéw kominowych (dymowych,
spalinowych oraz wentylacyjnych),

t) uslugi kontroli urzadzen oddymiajacych, dzwigkowych systemow
ostrzegawczych,

u) ustugi konserwacji dzwigow,

v) pozostatych ustug zwiazanych z prawidlowa gospodarka odpadami
z wylaczeniem odpadéw komunalnych,

w) pozostatych ustug zapewniajacych prawidiowe funkcjonowanie obiektéw
uczelni pod wzgledem techniczno- eksploatacyjnym,

x) pozostalych ustug zwiazanych 2z prawidlowym przygotowaniem
i prowadzeniem robot budowlanych.

3) Dzial Domoéw Studenckich w zakresie:

a) ustug prania wodnego, chemicznego, krochmalenia i prasowania,

b) dezynsekgdji i deratyzadji.

4) Kancelaria Gl6wna i Sekretariat Kanclerza w zakresie ustug pocztowych.

5) Dzial Nauczania i Spraw Socjalno-Bytowych Studentéw w zakresie ustug
zamawianych w zwiazku z organizacja obozéw studenckich.

6) Biblioteka Gléwna w =zakresie zakupu ksiazek, prenumeraty czasopism
polskich i zagranicznych, elektronicznego dostepu do czasopism oraz
naukowych baz danych.

7) Dzial Nauki i Wydawnictw w zakresie realizacji ustlug zwiazanych z
drukowaniem i thumaczen.

8) Dzial Eksploatacji i Obslugi Obiektow Sportowych w zakresie zakupu
sprzetu sportowego.

9) Dzial Informatyzacji Uczelni w zakresie:

a) dostaw oprogramowania zamawianego na uzytek wszystkich jednostek
uczelni tj.: programu do obstugi prawnej, systemu operacyjnego, pakietu
oprogramowania biurowego, programu do obliczen statystycznych oraz
programu antywirusowego,

b) dzierzawy kserokopiarek,

¢) ustug telekomunikacyjnych, w tym telefonii stacjonarnej i komoérkowe;.




§4

Zasady ustalania wartosci szacunkowej zamoéwien publicznych

. Wartos¢ zamoOwienia nalezy oszacowa¢ z zachowaniem nalezytej starannosci,

w sposob rzetelny, z uwzglednieniem wszystkich koniecznych do poniesienia na
wykonanie zaméwienia wydatkéw, w tym naleznych optat i podatkdw innych
niz podatek VAT, naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne, kosztéw
transportu, montazu, szkolenia itp.

. Ustalenie wartosci zamoéwienia powinno zosta¢ dokonane na podstawie cen

rynkowych doébr lub ustug objetych zamoéwieniem. Danymi stuzacymi do
ustalania cen rynkowych moga by¢ w szczegélnosci ceny z aktualnych cennikéw,
katalogow, ofert handlowych, a takze przeprowadzone rozeznanie rynku.
Sondujac rynek, nalezy uwzglednia¢ aktualne ceny rynkowe wedtug miejsca
realizacji zamodwienia lub siedziby zamawiajacego. Jezeli zamoéwienie moze
zosta¢ wykonane przez wiecej niz jednego wykonawce, za podstawe ustalanej
wartosci zamodwienia przyjmuje si¢ cene wynikajaca z kwot o zblizonej wartosci
z wystepujacych najczesciej. Za podstawe ustalanej wartosci zamdéwienia nie
powinno si¢ przyjmowac ceny najnizszej sposrod porownywanych.

. Wartos¢ szacunkowa na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu

inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych, okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, a w przypadku gdy przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i zarazem wykonanie robét — na podstawie
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

. Jezeli przewidywane do udzielenia zamoéwienie ma by¢ optacane w ratach,

wartoscig zamowienia jest suma wszystkich rat.

. Jezeli zamowienie ma by¢ realizowane przez pewien okres lub w sposéb ciagty,

przy szacowaniu wartosci zamdwienia nalezy bra¢ pod uwage wynagrodzenie
wykonawcy (wykonawcéw) za caly okres trwania lub wykonywania zaméwienia

(umowy).

. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢

zamowienia na czesci lub zanizad jego wartosci.

. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych albo

udziela zamdOwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig zamoéwienia jest taczna warto$é poszczegdlnych czesci
zamOwienia.

. Zamawiajacy dokonuje i dokumentuje ustalenia wartosci zamoOwienia nie

wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postegpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych, w szczegdlnosci ze
wskazaniem sposobu lub podstaw jej ustalenia, daty i podpisem osoby jej
dokonujacej.



9. Potwierdzenia zZrédla finansowania i wysokosc wartosci przedmiotu
zamowienia na wniosku o udzielenie zaméwienia dokonuja dysponenci srodkéw
finansowych.

10. Dysponentami srodkéw finansowych sa:

a) rektor;

b) prorektorzy;

¢) kanclerz;

d) dziekani;

e) dyrektorzy instytutéw w zakresie obowigzywania limitow;
f) kierownicy katedr w zakresie obowiazywania limitéw.

11. Dysponenci  srodkéw  finansowych  ponosza odpowiedzialno$¢ za
gospodarowanie przydzielonymi im w planie finansowym Uczelni srodkami
publicznymi, zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustaw: Prawo zamoéwien
publicznych, o finansach publicznych, o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

§5

Zasady opisywania przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslenr, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty, na przykfad: okres i sposob wykonania gwarangji lub serwisu, termin
dostawy, wymagania odnosnie wytadunku i montazu, szkolenia personelu,
dostawy materialéw eksploatacyjnych lub zuzywalnych, utylizacji, itp.

2. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywacé w sposob, ktéry mogiby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

3. Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ opisany za pomocg obiektywnych cech
technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych (cech wtasciwych dla danego
przedmiotu dostawy, a nie w odniesieniu do konkretnego produktu czy
wyrobu), a w razie potrzeby réwniez za pomoca kosztoryséw, plandw,
rysunkow lub projektdw, z wyszczegdlnieniem wszelkich dostaw, ustug, robdt,
ktdre maja by¢ wykonane w ramach zamdwienia.

4. Przedmiotu zaméwienia nie wolno opisywaé¢ przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jesli mogloby to prowadzi¢c do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamodwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia
za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub rbwnowazny” oraz opisano podstawowe cechy funkcjonalne lub
uzytkowe celem oceny rownowaznosci.




Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikagji technicznej wykonania i odbioru
robot, a w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych za pomoca programu funkcjonalno-
uzytkowego.

W przypadku wnioskow na naprawe sprzetu komputerowego lub aparatury,
zakupu czeéci zamiennych, wnioskodawca w opisie przedmiotu zamdwienia
powinien poda¢ numer inwentarzowy naprawianego sprzetu.

§6

Tryb udzielania zaméwien publicznych

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, a takze zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci, zapewniajac bezstronnos¢ i obiektywizm oséb
wykonujacych odpowiednie czynnosci.

Tryb postepowania lub zwolnienie z obowiazku stosowania ustawy Pzp
proponuje pracownik Sekcji Zaméwien Publicznych, a zatwierdza rektor AWF
w Krakowie, kanclerz lub osoba upowazniona przez rektora AWF w Krakowie.
Procedure udzielenia zamowienia uzaleznia si¢ od wartosci szacunkowej
przedmiotu zaméwienia. Wartosci danego rodzaju dostaw i ustug sumuja sig
w skali catej Uczelni.

Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamdwienia
na czesci lub zanizac jego wartosci.

Dopuszczalny jest podziat jednego zamowienia na czesci, np. ze wzgledow
organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych, z zastrzezeniem, iz przy
udzieleniu kazdej z czeéci zamdwienia obowigzujg przepisy ustawy Pzp
wiasciwe dla tacznej wartosci zaméwienia.

W przypadku realizacji zaméwien w ramach programoéw finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej, dla ktorych instytucje posredniczace okreslity zasady
udzielania zamdwien, do udzielania tych zamowien stosuje si¢ zasady okreslone
przez te instytucje oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci - zwanych dalej
~Wytycznymi”. Roéwniez w  przypadku zaméwien finansowanych
z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki itp., ich
realizacja musi odbywac si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi przez te instytucje.

7. Podstawowym trybem udzielania zamoéwienn publicznych jest przetarg

nieograniczony i ograniczony. Zastosowanie innego trybu postgpowania jest
mozliwe tylko w sytuacjach wymienionych w ustawie. Wybdr trybu
postgpowania, inny niz przetargowy, zatwierdza rektor AWF w Krakowie,
kanclerz lub osoba upowazniona przez rektora.
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Postepowania o zamdwienia publiczne, do ktérych stosuje si¢ ustawe Pzp,
przeprowadza Sekcja Zamowienn Publicznych oraz komisja przetargowa, jezeli
w danym postepowaniu zostala powotana, zgodnie z Ustawa Pzp. Zasady
postepowania w sprawie zamowien ponizej 30.000 euro uregulowane zostaly
w Zarzadzeniu nr 7/2018 Rektora Akademii Wpychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie z dnia 5 marca 2018 roku w sprawie
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.
Procedura udzielenia zamdwienia, ktérg przeprowadza Sekca Zamodwien
Publicznych, koniczy si¢ z chwilg zawarcia umowy lub uniewaZnienia
postepowania. Decyzje o wznowieniu lub wszczeciu nowego postepowania
podejmuje wnioskodawca zamoéwienia. Kolejne postepowanie uruchamia si¢ na
podstawie nowego wniosku lub pisemnej informacji potwierdzajacej aktualnos¢
wczesniej ztozonego wniosku.
Termin realizacji zamowienia wskazany we wniosku o udzielenie zamdwienia
winien uwzglednia¢ czas na przeprowadzenie procedury, w tym réwniez
mozliwos¢ wniesienia ewentualnych $rodkéw ochrony prawnej przez
wykonawcow.
Orientacyjny, minimalny czas trwania procedury przetargowej od daty
uruchomienia przetargu (ogloszenia) do podpisania umowy wynosi:
1) dla zamowien na dostawy i wustlugi o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 221.000 euro — minimum 25 dni;
2) dla zamoéwien na roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 5.548.000 euro — minimum 40 dni;
3) dla zamowienn o wartosci réwnej lub przewyzszajacej kwoty wskazane
w pkt 1) — minimum 60 dni.
Zaméwienia na ten sam rodzaj dostaw lub ustug, ktére na podstawie planéw
zamowienn w skali Uczelni przekrocza réwnowartos¢ kwoty, o ktérej mowa
w ust. 8, dla wigcej niz jednej jednostki organizacyjnej AWF w Krakowie,
realizowane beda w terminach wyznaczonych w harmonogramie skladania
wnioskéw o udzielenie zamdéwienia, sporzadzanym przez Sekcje Zamoéwien
Publicznych. Harmonogram winien by¢ publikowany na stronie internetowej
Zamawiajacego.
Poza wyznaczonymi w harmonogramie terminami realizowane beda tylko
zamoOwienia dotyczace awarii lub innych szczegdlnych przypadkéw. Wniosek
winien zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na konieczno$¢ natychmiastowego
udzielenia zamowienia (np. zagrozenie bezpieczenstwa zycia lub mienia, brak
sprzetu zastepczego, niemozliwos¢ wykonywania pracy itp.).
ZamoOwienia z indywidualnych projektéw badawczych i grantéw, zamdéwienia
wykonywane na zlecenie oraz wydatki z uméw lub projektéw finansowanych
z udzialem S$rodkéw przyznanych z funduszy Unii Europejskiej moga by¢
traktowane odrgbnie w tym znaczeniu, ze moga by¢ realizowane poza
terminami ustalonymi w harmonogramie postepowan. Do wniosku nalezy
dotaczy¢ harmonogram wydatkow zwigzanych z dang umowg, grantem
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19.

czy projektem.

Sekcja Zamoéwien Publicznych przekazuje do kwestora dyspozycje zwrotu
wadium oraz oryginaty dokumentéw stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania zamoéwienia w celu ich przechowywania.

Ewentualne uruchomienie roszczenn z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania zaméwienia zglaszane jest do kwestora przez osobe wskazang
w umowie jako odpowiedzialng po stronie zamawiajagcego za realizacje
postanowien umowy.

Sekcja Zamowient Publicznych prowadzi rejestr postepowan, a z dokonanych
czynnosci zwigzanych z procedura udzielania zamdéwienn publicznych,
sporzadza pisemny protokot. Protokdt wraz z zatacznikami przechowywany jest
przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Sekcja Zamowien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielanych
zamowieniach i przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych do dnia
1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Sekcja Zamoéwien Publicznych potwierdza na fakturach tryb realizacji
zamoOwienia wylacznie w przypadku, gdy poprzedzone byly ztozeniem wniosku
0 udzielenie zaméwienia.

§7

Planowanie zamoéwien publicznych

W celu okreslenia zakresu i wielkosci zaméwien publicznych Uczelni i wyboru
wiasciwej procedury przy udzielaniu zaméwienn publicznych, wprowadza sie
obowigzek planowania dostaw, ustug i rob6t budowlanych przez jednostki
organizacyjne Uczelni.

Jednostki organizacyjne Uczelni, przekazuja do Sekcji Zaméwiert Publicznych,
plany wydatkéw w poszczegolnych rodzajach i kategoriach zaméwien wraz
z harmonogramami w przypadku dziatalnosci naukowo - badawczej oraz
w przypadku zamoéwien finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,
odnoszacymi si¢ do wydatkowania $rodkéw finansowych bedacych w ich
dyspozycji, bezzwlocznie po zatwierdzeniu srodkéw finansowych na dany cel.
Plany zam6wien publicznych opracowywane sg na okres roku kalendarzowego,
jednakze w przypadku przyznania $rodkéw finansowych na realizacje projektu
wieloletniego, do planéw nalezy zgtasza¢ wydatki (dostawy i ustugi), obejmujace
caly okres finansowania projektu.

Jednostki organizacyjne sa obowiazane przekaza¢ do Sekgi Zamodwien
Publicznych plany zamowien na dostawy i ustugi na rok nastepny w terminie
do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego.

Zapotrzebowanie w zakresie przeprowadzenia robdt remontowo — budowlanych
oraz prac projektowych kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni moga
zglaszaé na biezaco kanclerzowi lub administratorom danego obiektu.
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15,

Administratorzy obiektéw s3 zobowiazani przekaza¢ do Dziatlu Technicznej
Obstugi Obiektéw plan robot budowlanych dotyczacy danego obiektu na rok
nastepny w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego.
Zbiorcze plany w zakresie robot budowlanych i ustug projektowych (plan
inwestycji i plan remontéw) dla Uczelni na rok nastepny sporzadza Dziat
Technicznej Obstugi Obiektéw uwzgledniajac m.in. plany zlozone przez
administratoréw obiektow.
Plan remontéw Dziat Technicznej Obstugi Obiektoéw sktada do Sekcji Zamoéwien
Publicznych po zatwierdzeniu go przez kanclerza i kwestora.
Plan inwestycji Dzial Technicznej Obstugi Obiektéw sktada do Sekcji Zamdwien
Publicznych po zatwierdzeniu go przez Senackg Komisje ds. Budzetu i Finansow
Uczelni, Senat (w przypadku wprowadzania nowych inwestycji o wartosci
powyzej 200.000 zi netto), rektora i kwestora.
Aktualizacji planu zamoéwien publicznych na roboty budowlane i ustugi
projektowe dokonuje Dziat Technicznej Obstugi Obiektéw w razie zaistnienia
takiej koniecznosci.
Plany zaméwiern dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych AWF
zatwierdzaja dysponenci $rodkéw finansowych wskazani w § 4 ust. 10
zarzadzenia.
Zbiorczy plan zaméwien Uczelni dla dostaw i ustug sporzadza Sekcja Zamdéwien
Publicznych.
Plany zaméwien na dostawy i ustugi winny by¢ korygowane przez dysponentow
srodkow finansowych niezwlocznie po: zatwierdzeniu planu rzeczowo-
finansowego, pozyskaniu $rodkéw finansowych z innych Zrédel, zmianie
przeznaczenia srodkéw finansowych na inny cel. Zatwierdzone przez
dysponentow srodkéw finansowych korekty do planéw nalezy ztozy¢ do Sekgji
Zamowien Publicznych.
Na podstawie wydatkéw przewidzianych w zbiorczym planie zamoéwien
publicznych sporzadza si¢ plan postepowan o udzielenie zamoéwien, ktory
publikowany jest na stronie www.awf.krakow.pl nie pdzniej niz w ciagu 30 dni
od dnia przyjecia planu finansowego na dany rok, chyba, ze ochrona informacji
niejawnych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (tj. Dz.U. z 2016 roku poz. 1167 z pdzn. zm.) wymaga
zaniechania publikacji danego zamdéwienia.
Plan postepowan zawiera informacje dotyczace:

a) przedmiotu zamowienia,

b) rodzaju zamoéwienia wedlug podzialu na zamdwienia na roboty

budowlane, dostawy lub ustugi

¢) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamdwienia,

d) orientacyjnej wartosci zamowienia,

e) przewidywanego terminu wszczecia postegpowania w ujeciu miesiecznym.
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§8

Komisja przetargowa

Komisja Przetargowa prowadzi procedure zgodnie z Ustawa Pzp i regulaminem
pracy Komisji Przetargowej, stanowiacym Zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Postepowania, ktorych warto$¢ netto przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 211.000 euro w skali catej Uczelni dla dostaw i ustug oraz
5.548.000 euro dla robdét budowlanych, przeprowadzane sa przez Komisje
Przetargowa powotywang decyzja rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.
Powotanie w tym przypadku Komisji jest obligatoryjne.

Postepowania, ktérych wartos¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 211.000 euro w skali calej Uczelni dla dostaw i ustug
i 5.548.000 euro dla robét budowlanych, nie wymagaja powotania Komisji
Przetargowej. Powotanie Komisji jest w tym przypadku fakultatywne. Komisja
Przetargowa skfada si¢ z co najmniej 3 0sob.

Przewodniczacym Komisji Przetargowych jest zastgpca kanclerza AWF lub
zastgpca kanclerza ds. ekonomicznych. W przypadku nieobecnosci zastepcy
kanclerza AWF lub niemoznosci pelnienia przez niego powierzonej mu funkgji,
przewodniczgcym Komisji jest inna osoba wyznaczona do pelnienia tej funkcji
przez rektora lub osobe przez niego upowazniona.

Sekretarzem Komisji Przetargowej jest pracownik Sekcji Zamoéwien Publicznych
wyznaczony kazdorazowo przez rektora lub osobe przez niego upowazniona.
Wnioski i protokoty Komisji Przetargowej i dokumenty zwiazane
z prowadzonymi przez Sekcje Zamowienn Publicznych postgpowaniami
zatwierdza rektor lub osoba przez niego upowazniona.

Projekty umow 2z zakresu zamoéwien publicznych sa parafowane przez
przedstawiciela kancelarii prawnej obstugujacej AWF oraz przez kwestora AWF.

§9

Zawarcie umowy i realizacja zamowienia

Umowe o udzielenie zaméwienia publicznego podpisuje si¢ z wykonawca
wylonionym w toku postepowania prowadzonego na podstawie przepiséw
Ustawy Pzp, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci formy pisemnej, chyba Zze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegolnej.

Do uméw o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy Ustawy Pzp
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, (tj. Dz.U. z 2017 roku
poz. 459), dalej ,Kodeks cywilny”.

12
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Osoba uprawniona do podpisywania uméw o udzielenie zamdwienia
publicznego jest rektor lub osoby przez niego upowaznione. Poza podpisem
osoby upowaznionej wymagana jest rowniez kontrasygnata finansowa kwestora
AWE.

Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego, przed podpisaniem jej przez
osob¢ do tego uprawniona (upowazniona), jest parafowana przez
przedstawiciela kancelarii prawnej obstugujacej AWF.

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne dla danej jednostki organizacyjnej
postanowienia zwigzane z realizowaniem zamodwienia, takie jak np. jego wartosc,
przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreslenia
wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego
wykonania, przewidywane kary umowne, okreslenie warunkow gwarancji
i rgkojmi oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizacje jej zapiséw po
stronie wykonawcy i zamawiajacego.

Za realizacje zapisbw umowy, w szczego6lnosci sktadania reklamagji, naliczania
kar umownych itd., odpowiedzialne sa osoby wskazane w tresci umowy.

Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem umowy na roboty budowlane pelnia
wskazani w umowie inspektorzy nadzoru.

Wskazani w umowie o roboty budowlane inspektorzy w porozumieniu
z kancelaria prawna obstugujaca AWF, wnioskuja do kwestora o ewentualne
uruchomienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest
réwna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1.000.000 euro,
do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia powotuje si¢ zespét osdb,
w sklad ktérego wchodzi co najmniej dwoch czlonkéw komisji przetargowe;.
Zespotu nie powotuje sig, jezeli w inny sposdb zapewniony zostanie udziat co
najmniej dwoch czlonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja
udzielonego zamdéwienia.

. Wszelkie zmiany umowy nastepuja pod rygorem niewaznosci na pismie, z tym

ze zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ofert,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zamawiajacy
przewidzial mozliwos$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub
w specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany.

W przypadku realizacji zamowien na sprzet komputerowy, Dziat Administracji
Gospodarki Materialowej i Zaopatrzenia dokonuje niezbednych formalnosci
w celu uzyskania potwierdzenia, ze sprzet jest zamawiany dla placowki
o$wiatowej i z tego tytutu objety jest preferencyjna 0% stawka podatku VAT.
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§10
Zamowienia zwolnione ze stosowania przepiséw ustawy prawo zamowien
publicznych

Przepisow Ustawy Pzp nie stosuje si¢ do zamowien, ktére na podstawie
przepisow ustawy Pzp lub ustaw szczegdlnych zostaly wylaczone spod tej
ustawy.

W szczegolnosci przepisow ustawy Pzp nie stosuje si¢ na podstawie art. 4 pkt 8
do zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30.000 euro (bez podatku VAT).

Przepiséw ustawy Pzp nie stosuje si¢ na podstawie art. 4 d ust. 1 pkt 1 do
zamoOwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 211.000 euro (bez podatku VAT), ktérych przedmiotem sa
dostawy lub wustugi stuzace wylacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdre nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajacego produkgji seryjnej majacej na celu osiagnigcie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju.

Jezeli wartos¢ zamowienia na wuslugi spoleczne nie przekracza kwoty
750.000 euro (bez podatku VAT), do udzielania tych zamowien stosuje sie
przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.

Podstawa do ustalenia powyzszych wartosci dla konkretnego zamdwienia jest
zbiorczy plan zamowien Uczelni sporzadzony przez Sekcje Zamowien
Publicznych na dany rok kalendarzowy.

Zamowienia publiczne zwolnione z obowiazku stosowania przepiséw ustawy
Pzp udzielane sa z uwzglednieniem przepiséw kodeksu cywilnego, przepiséw
ustawy o finansach publicznych, przepisow ustawy o zasadach finansowania
nauki, z poszanowaniem zasad gospodarczego, celowego i o0szczednego
dziatania.

Szczegotowe zasady postepowania w zakresie realizacji zamdéwien o wartosci nie
przekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro (bez podatku VAT), reguluje
Zarzadzenie Rektora nr 7/2018 z dnia 5 marca 2018 roku.

Do zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu, w sprawach nie
uregulowanych ustawowo, zastosowanie bedzie mialo per analogiam
Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 7.

§11
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Naruszenie przepisow ustawy Pzp podlega sankcji na podstawie przepisoéw
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Osoby - winne naruszenia dyscypliny finansow publicznych ponosza
odpowiedzialno$¢ zaréwno w przypadku swiadomego dzialania, jak i z winy
nieumysinej.
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§12
Przepisy koncowe

1. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia
wartosci zamowien ustala si¢ na podstawie aktualnego rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

2. Za przestrzeganie niniejszego Zarzadzenia oraz zapoznanie z jego
postanowieniami pracownikow sa odpowiedzialni kierownicy jednostek
organizacyjnych Uczelni.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

§13

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc zarzadzenie nr 18/2014 roku z dnia 26 maja 2014 roku w sprawie
udzielania zamowienn publicznych w Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie.

Prof.

//l
/

Zataczniki:
1) Wniosek o udzielenie zamoéwienia — Zatacznik nr 1;

2) Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1a;
3) Regulamin pracy komisji przetargowej — Zatacznik nr 2;
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sees

Zatacznik nr1
do Zarzadzenia nr 6/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

................................................

(PIeReel WRibsRodMieey)™. - LT OF L s GAnLEAUT W gl I
(data)
WNIOSEK
0 udzielenie zaméwienia
1. Przedmiot zamowienia publicznego (szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

3.

4.

5.

6.

7

9.

prosze okresli¢ w zataczniku nr 1a)

....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Uzasadnienie koniecznosci zamowienia (okolicznosci uzasadniajace w jakim celu
dokonuje si¢ zakupu lub zlecenia ustugi)

Czy zamodwienie byto ujete w planie zamowieri TAK/NIE®

Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku VAT)

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej: (imig¢, nazwisko, data
wyceny, sposdb wyceny, np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych, inne)

...........................................................................................................................................

Zrédto finansowania zaméwienia (np. érodki ogélne Uczelni, $rodki Katedry lub
Instytuty; projekt Dadawezy, JP.) v sovsviinsismias Sesenbiainsissess ievissssiss s

.........................................................................................................................................

Termin tub okrey renHzacii TRMOTWABIIR oo« ovvvivivmssssssisssmimsnessmsssisssisisns

10. Osoby wyznaczone do komisji przetargowej (reprezentanci wnioskodawcy —

nazwisko, imie, el e-MAILY ciusmoissiiicsssisssssissnsisissssssssassssssussasssisssassssooasisassssosesssis
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11. Osoba przyjmujgca na stan rzecz wskazang we wniosku, posiadajgca tym
samym pole spisowe (nazwisko i imig, tel., e-mail, podpis) ..........covvvvvreeeenn..

12. Oswiadczam, e przedmiotem zaméwienia sq dostawy/ustugi stuzgce wylqcznie
do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych.
Nie stuiq one prowadzeniu produkcji seryjnej majgcej na celu osiggniecie

rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badasi lub rozwoju.
TAK* NIE DOTYCZY* NIE*

13. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych:

...............................................................

(podpis wnioskodawcy) (podpis dysponenta srodkéw finansowych)

.................................................

(kwestor)

*/zaznaczyé wlasciwe
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Adnotacje Sekcji Zamowien Publicznych:

14. Nr centralnego rejestru zamowieri publicznych ...............ccccovvvvcivccnnnnnnn.

15. Wniosek zaakceptowano i skierowano do realizacji w trybie: ............ccovvvnnnnnnee.
podstawa prawna: art...... ust. ...... pkt ........ ustawy Prawo zamowien publicznych

16. Procedura: uproszczona / pelna |/ zaostrzona!
Uzasadnienie zastosowania trybu postepowania innego niz przetarg
nieograniczony i ograniczony:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------

....................................................................

18. Inne informacje:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

! niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1a do
Zarzadzenia nr 6/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

Opis przedmiotu zaméwienia

(Okredlic w sposéb jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokladnych zrozumiatych okredler, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie ofert, poda¢ rodzaj, ilosé,
wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia).

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okredlenn a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rownowazny”. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomocg cech technicznych,
jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych europejskie normy
zharmonizowane).

Istotne warunki zamodwienia (np. warunki gwarangji, sposéb dostawy, warunki
ptatnosci, kary umowne itp.):

---------------------------------------------------

(podpis wnioskodawcy)
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Zatacznik nr2 do
Zarzadzenia nr 6/2018
z dnia 5 marca 2018 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

1. Komisja jest powolywana decyzja rektora AWF lub kanclerza AWF.

2. Komisja jest zespolem pomocniczym rektora AWF w udzielaniu zamodwien

publicznych.

3. Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego

postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.

4. Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech osob: przewodniczacego, sekretarza,

pozostatych czlonkow.
5. Sktad Komisji zatwierdza rektor AWF lub kanclerz AWF.
6. Sekretarzem komisji jest pracownik Sekcji Zamowien Publicznych AWF.

7. Sekretarz Komisji dokumentuje prace Komisji wedtug wymagan okreslonych

przepisami ustawy Pzp.

8. Czlonkami Komisji winny by¢ osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje
zwigzane z przedmiotem zamodwienia, zdolne w oparciu o swoja wiedze

i doswiadczenie ocenic¢ sktadane w trakcie postepowania oferty.
9. Rektor AWF lub kanclerz AWF z wilasnej inicjatywy lub na wniosek Komi

moze powota¢ bieglych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem danego postepowania wymaga

wiadomosci specjalnych.

10. Biegly sporzadza opinie na pismie oraz bierze udziat w pracach Komisji z gtosem

doradczym.

sji

11. Cztonkowie Komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
powodujacych wylaczenie z postgpowania na podstawie art. 17 ust. 1 Ustawy

Pzp.

12. Wylaczenie cztonka Komisji, bieglego oraz innych oséb wystepujacych po stronie

zamawiajgcego, nastepuje zgodnie z art.17 Ustawy Pzp.

13. Odwotanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego moze nastgpic¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow.

14. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania a konczy z chwilg podpisania

umowy lub uniewaznienia postgpowania.
15. Cztonkowie Komisji biora udzial w przygotowaniu postepowania i ocenie ofert.
16. Zadania i odpowiedzialnos¢ cztonkéw Komisji obejmuja w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektu specyfikadji istotnych warunkéw zamdwienia,

2) ogloszenie procedury w sposéb wiasciwy dla danego trybu postepowania,

3) przygotowanie projektu wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

4) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu sktadania ofert,

5) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
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17.

18.

19.

20.

1

22,

23

6) przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

7) dokonanie oceny spetniania warunkdéw stawianych ~wykonawcom,
wnioskowanie wykluczenie lub odrzucenie w przypadkach okreslonych
Ustawa Pzp,

8) wezwanie wykonawcy do uzupelienia dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu,

9) wezwanie wykonawcy do zlozenia wyjasnien dotyczacych treéci zlozonej
oferty,

10) wezwanie wykonawcy do zlozenia wyjasnien w celu ustalenia czy oferta
zawiera razaco niskg cene,

11) dokonanie oceny formalnej i merytorycznej ofert,

12) dokonanie oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteriéw
opisanych w specyfikadji istotnych warunkow zamdwienia,

13) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wniosku
0 uniewaznienie postgpowania, jezeli zachodza ustawowe okolicznosci
uniewaznienia,

14) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych
Ustawg Pzp,

15) przestanie wyniku postepowania zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W przypadku wniesienia odwotania do KIO, przygotowanie wraz kancelaria

prawng, obstugujacg AWF linii obrony w stosunku do postawionych zarzutéw.

Poza sesja otwarcia ofert prace Komisji s3 poufne. Cztonkowie Komisji nie moga

ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym

w  szczegélnosci informacji zwigzanych 2z przebiegiem badania, oceny

i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Cztonkowie Komisji wykonuja swoje prace na posiedzeniach kolegialnych lub

indywidualnie.

Cztonkowie Komisji winni zachowa¢ bezstronno$é, rzetelno$é i obiektywizm

w  wykonywaniu powierzonych czynnoéci. Kazdy 2z czlonkéw Komisji

przetargowej ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonane przez siebie czynnosci.

W sprawach spornych, Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla

wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby gloséw ,za” i ,przeciw”,

rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji. Przeglosowany cztonek Komisji ma
obowigzek tego samego dnia przedtozy¢ przewodniczacemu pisemne stanowisko

z uzasadnieniem, ktore przewodniczacy zobowigzany jest przekazaé rektorowi

AWF lub kanclerzowi AWF, informujac o zaistniatych rozbieznos$ciach.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé

zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, ktory:

1) reprezentuje Komisj¢ przed rektorem AWF lub kanclerzem,
2) prowadzi posiedzenia Komisji,

3) rozdziela zakres prac pomiedzy cztonkéw Komisji,

4) ustala terminy posiedzen,
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5) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania,
6) informuje rektora lub kanclerza o problemach zwiazanych z praca Komisji.
24. Czynnosci podjete przez Komisje z naruszeniem przepiséw prawa sg niewazne.
25.Na polecenie rektora AWF lub kanclerza Komisja powtarza uniewazniona
czynnosc.

REKTOR

ksander' Tyka

=1 Prq{’. d
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