ZARZADZENIE NR 2/2017

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 26 stycznia 2017 roku w sprawie zasad i trybu
zawierania umow cywilnoprawnych w AWF w Krakowie

Na podstawie ari. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkohictwie
wyzszym (4. Dz. U. z 2016 roku, poz. 1842 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuije:

§1
Wprowadzam instrukce w sprawie zasad i trybu zawierania umow
cywilnoprawnych w Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie, stanowiaca
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powierzam Dzialowi Kadr prowadzenie rejestru zawartych —umow

cywilnoprawnych oraz dokonywanie zgloszenn do ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych wynikajaeych z zawartych umow.
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1. Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 3/2006 z dnia 16 marca 2006 roku w sprawie
zasad 1 trybu zawierania wmow cywilnoprawnych.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2017 roku,

REKTOR

Jur%

Prof. dr hab. Aleksander TYKA



Zalyeznik
do Zarzgdeenia nr 272017
= dnin 26 stycenin 2007 roku

Instrukcja w sprawie zasad i trybu zawierania uméw cywilnoprawnych
w AWF w Krakowie

g1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukeje stosuje sie¢ do uméw cywilnoprawnych zawieranych pomiedzy
Akademig Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie (zwana dalej
AWF) a osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnoéci gospodarczej.

2, Umowy cywilnoprawne - umowy zlecenia, umowy o dzieto reguluja przepisy
Kodeksu Cywilnego (. Dz. U z 2016 roku, poz. 380 z pdin. zm.) w szczegdlnosci
art. 734-751,627-646. Umowami cywilnoprawnym sq w szczegdlnosci:

a) umowa o dzielo - rozumiana fako umowa rezultatu, w ktore] przyjmujacy

b)

zamowienie zobowliazuje sie do wykonania oznaczonego dziela, a zamawiajacy
zobowigzuje sie do zaplaty wynagrodzenia. Migdzy stronami tej umowy nie istnigje
zaden stosunek zaleznosc lub podporzadkowania. Wykonanie dzieta moze polegac
na jego stworzeniu lub przetworzeniu do innej postaci. Dzielo moze miec postac
materialng i niematerialna. Niematerialna posta¢ dziela powinna by¢ ucielesniona
w rzeczy (nagrana, sfilmowana, zapisana itp.). Zamawiajacy jest obowigzany
odebra¢ dzielo na rasadach przewidzianych w umowie, oraz ma uprawnienia
wynikajace z rekojmi wg uwregulowan wynikajacych z umowy oraz Kodeksu
cywilnego, W ramach uméw o dzielo, wyrdzni¢c mozna umowy o dzielo
o charakterze autorskim, ktére dotycza wykonania dziela w wyniku ktdrego
powstanie utwir w rozumieniu ustawy 2 dnia 04 lutego 1994 roku o prowie
autorskim i prawach pokrewnych (§. Dz, U. 2 2016 rokuy, poz. 666 z pozn. zm.),

umowa zlecenia - umowa starannego dzialania, w ktorej zleceniobiorca
zobowiazuje sie do dokonania okreslonej czynnosci dla zleceniodawcy. Za
wykonanie zlecenia nalezy sie wynagrodzenie, chyba #ze w umowie zleceniobiorca
zobowiazal sie¢ wykonad zlecenie nicodplatnie. Migdzy stronami te] umowy nie
istnieje 7aden stosunek zaleznoscl lub podporzadkowania. Zleceniobiorca nie
odpowiada za efekt swoje] pracy, ale za doloZenie naleZytego starania celem
nalezytego wykonania obowiazkdw wynikajacych z umowy,

umowa o $wiadezenie ushug — umowa nienazwana, niezdefiniowana w kodeksie
cvwilnym, jednak ze wzgledu na swobod¢ umow, dopuszczalne jest zawarcie takiej
umowy i stosuje sie do niej przepisy dotyczace umdw zlecenie.

3. Niedopuszczalne jest zawieranie umowy zlecenia/dziefa z osobg przebywajaca na
zwolnieniu charobowym, wobec powyizszego nalézy przed zawarciem umowy
odebrac od zleceniobiorcy ofwiadezenie, ze nie korzysta z wyze] wymienionego
zwolnienia, zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.
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Umow cywilnoprawnych nie nalezy zawierad w nastgpujacych przypadkach:

a) na wykonywanie prac wynikajacych z zakresu obowigzkéw pracownika AWF,

b)na prowadzenie zaje¢ dydakiycznych, w ramach obowigzujacego rocznego
wymiaru zaje¢ dydaktycznych lub  przekraczaigeych go - tzw. godzin
ponadwymiarowych,

c) w sytuacii, kiedy zastosowanie majq przepisy ustawy prawo zamdwien
publicznych, albo tez regulacje wewnetrzne AWF.

W przypadku umow o dzielo o charakterze autorskim pozadanym jest, aby na mocy

zawartej 2 AWF umowy, prawa autorskie Wykonawcy przenoszone byly na AWFE,

chyba ze szczegdlnie uzasadnione wzgledy lezace po stronie Wykonawcy dziela,

przemawiajq za pozostawieniem przy nim praw autorskich.

Umowy cywilnoprawne winny by¢ sporzadzane z zachowaniem zasad legalnodci,

celowosel, gospodarnosci i rzetelnodel wydatkowania $rodkéw finansowych.

Umowy cywilnoprawne zawiera si¢ na podstawie udzielonych pelnomocnictw,

a osoby posiadajace te pelnomocnictwa i merytorycznie odpowiedzialne za zakres

rzeczowy tych umdw ponosza odpowiedzialnoéé za dobdr prawidlowe] umowy do

zakresu i rodzaju zada powierzonych do wykonania osobie fizycznej.

Za stosowanie zasad wykonywania umoéw cywilnoprawnych okreslonych

w niniejszym zarzadzeniu odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej.

2
OGOLNE ZASADY DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOW 1 USTALANIA
WYNAGRODZENIA

L. Ustalajac wynagrodzenie kizrownik podstawowej jednostki organizacyjnej

uwzglednia aktualne na dzienn zawarcie umowy przepisy prawa bezwzglednie
obowigzujacego, w szczegdlnosd zawarte w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 roku
o minimalnym wynagrodzeniv za prace (Dz. U. z 2015 roku poz 2008), jak rdwniez
wewnetrznych aktach Uczelni oraz wytyczne wiadz Uczelni,
Zawierajac umowy na podstawie niniejszej Instrukdi nalezy postugiwaé sig wzorami
stanowiacymi Zalgeznik nr 4 do Zarzadzenia - ,Wz6r wmowy zlecenia” oraz
Zataeznik nr 6 do Zarzadzenia - , Wzér umowy o dzielo”, na zasadach szezegdlowo
opisanych ponizej, Tres¢ tych umdéw zawiera minimalne wymagania, jakie umowy
musza zawierat. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
uzupelnienie tredci wzoru umowy dodatkowymi postanowieniami jezeli leza one
w interesie AWF i zostang zaakceptowane przez Zleceniodawce, Kwestora AWF oraz
prawnika wykonujacego ustugi prawne na rzecz AWF.
Stosowanie wzordw, o ktdrych mowa w ust. 2 jest wyljczone w przypadku realizaci
umowy w ramach projektu finansowanego ze zrodel zewngtrzaych — jezeli wytycene
projektu wymagaja stosowania wzoru okreslonego zgodnie 2 wymaganiami projektu.
Wynagrodzenie za pracg w przypadku umow o dzielo winno byé ustalane jako
wynagrodzenie ryczaltowe ewentualnie kosztorysowe.
f
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5. Wpynagrodzenie za pracg¢ w przypadku uméw zlecema oraz umow, do ktorych stosuje
sig odpowiednio przepisy o zleceniu winno by¢ ustalane jako iloczyn stawki
godzinowej oraz ilosci przepracowanych godzin,

6. W przypadku uméw zlecenia oraz umow do kidrych stosuje sie odpowiednio

przepisy o zleceniu, ktorych okres trwania obejmuje wiecej niz 1 miesige

kalendarzowy, wynagrodzenie jest platne w kazdym miesigen wg ilodel godzin
wykonywania zlecenia.

W celu udokumentowania godzin faktyeznego wykonywania zlecenia, zleceniobiorey

prowadza ewidencje godzin wykonywania zlecenia (wedlug Zalacznika nr 1 do

umowy zlecenia lub - w przypadku realizagi umowy w ramach projekiu
finansowanego ze zrOdel zewnetrznych - wedlug wzoru okredlonego zgodnie

z wymaganiami dotyczacymi projektu).

8. Zleceniobiorcy zobowiazani sq przedlozy¢ ewidencje godzin wykonywania zlecenia
najpdzniej do 5 dnia nastepnego miesigca po miesigeu ktory obefmuje ewidendja. Nie
przedstawienie ewidengi do tego czasu, uwaza sig za  rdwnoznaczne
z oswiadczeniem, iZ w danym miesigcu nie wykonywali Zadnych czynnodei w ramach
umowy zlecenia, chyba ze niedochowanie terminut wyniklo z powodu niedajyce] sie
usungé przeszkody o czym niezwlocznie po jej ustaniu powiadomia AWF wraz
# przediozeniem ewidencji oraz pisemnym uzasadnieniem powoddw niedochowania
terminu,

9, Uregulowania zawarte w ust, 6-8, w szczegolnodel obowiazek comiesiecznej wyplaty
wynagrodzenia oraz comiesigcznego przedkladania ewidendi stosuje sig réwniez do
umow zawartych przed dniem 1 stycznia 2017 roku jezeli przed ta datg umowy te nie
wygasly ani nie zostaly rozwiazane.

10. W przypadku uméw, o ktdrych mowa w ust: 9 zaleca sie wprowadzenie zmian do
umowy w formie aneksu, jezell jednak sporzadzenie aneksu jest nadmiernie
utrudnione lub nieuzasadnione ze wzgledu na krétki czas obowigzywania umowy,
aneksu sig nie sporzadza.

11. Wyplata wynagrodzenia nastepuje po przedlozeniu rachunku oraz ewidendji godzin
wykonywania zlecenia do 15 dnia nastepnego miesiaca.

=1

83
UMOWY ZWIAZANE Z DYDAKTYKA

L. Whniosek o zawarde umowy zlecenia/dzieta sklada do akceptacji Dziekana Wydzialu
lub Prorektora ds. Studenckich — w przypadku uméw zawieranych na zajeda
dydaktyczne realizowane przez Centrum Edukacji Zawodowe) AWF w Krakowie
(zwanym dalej ,CEZ" ), odpowiednio Dyrektor Instytuty, Kierownik Katedry lub
Kierownik CEZ (Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia).

2. Po zaakceptowaniu wniosku — Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub Kierownik
CEZ wzglednie osoba przez nich upowaZzniona przygotowuje tres¢ umowy (Zalacznik
nr & - ,Umowa zlecemia - Wzor”, Zalacznik nr 6 -  Umowa o dzielo - Wzor")
i przekazuje wiaSciwemu Dziekanowi lub Prorektorowi ds. Studenckich do podpisu
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w 3 egremplarzach. Podpisana umowa zostaje przekazana wnioskodawey do
podpisania i wypetnienia zalgcznikow.

Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie sirony), umowy
zostaja przckazane przez wnioskodaweg najpdznie] w drugim dniu od jej zawarda
wraz z zalacznikami do Dziatu Kadr celem rejestracji oraz dokonania zgloszenia do
odpowiednich ubezpieczen spolecznych i zdrowomych. Przy zawlieraniu umoéw
cywilnoprawnych Zleceniobiorca/Wykonawea wypelnia odwiadezenie stanowigce
Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.

Dzial Kadr zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy wnioskodawcy,
1 egzemplarz przekazuje do Dziatu Plac. Wnioskodawea kopie zawartej umowy
przekazuje do Dzialu Nauczania i Spraw Sodalno-Bytowych Studentow.

Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub CEZ po otrzymaniu rachunku, ewidengji
godzin wykonywania zlecenia i sprawozdania z wykonania godzin od zleceniobiorey,
weryfikuje go w Dziale Nauczania i Spraw Sodalno-Bytowych Studentdw pod
wzgledem formalnym a nastepnie przekazuje rachunek wraz z ewidencja godzin
wykonywania zlecenia do akeeptadi Dziekanowi lub Prorektorowi ds. Studenckich
- w przypadku realizacji zajec dydaktycznych w ramach zlecenia przez CEZ, Dyrektor
Instytutu, Kierownik Katedry lub CEZ po podpisaniu rachunku przez Dziekana lub
Prorektora ds, Studenckich przesyla rachunek wraz z ewidendja godzin wykonywania
ziecenia do Dzialu Plac do realizadji.

§4

UMOWY ZWIAZANE Z PRACAMI NAUKOWO-BADAWCZYMI

1.

2
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Wniosek (Zalacznik nr 1) o zawarcie umowy zlecenia sklada kierownik tematu
badawczego do Dzialu Nauki | Wydawnictw.

Pracownik Dzialu Nauki i Wydawnictw sporzadza tres¢ umowy i przekazuje
Prorektorowi ds: Nauki do podpisu w 3 egzemplarzach, Podpisana umowa zostaje
przekazania Zleceniobiorey do podpisania | wypelnienia zalacznikdw,

Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisamiu przez obie strony),
pracownik Dzialu Nauki 1 Wydawnictw przekazuje umowy niezwlocznie wraz
2 ralacznikami, do Dziatu Kadr celem rejestracji oraz dokonania zgloszenia do
odpowiednich ubezpieczenn spolecznych i zdrowotnych., Przy zawieraniu umoéw
cywilnoprawnych Zleceniobiorca/Wykonawea wypelnia oéwiadczenie stanowiace
Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia.

Dziat Kadr zwraca po zargjestrowaniu 2 egzemplarze umowy do Dzialu Nauki
i Wydawnictw, 1 egzemplarz przekazuje do Dzialu Plac.

Kierownlk Dzialu Nauki i Wydawnictw po otrzymaniu rachunku od zleceniobiorcy
— wraz z dzielem lub opracowaniem wykonanym zgodnie z umowy zlecenia oraz
ewidencja godzin wykonywania zlecenia - przekazuje go do akceptadji do Prorektora
ds. Naukia po podpisaniu przekazuje niezwlocznie do Dziatu Plac do realizaci.
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§5
UMOWY W SPRAWACH NALEZACYCH DO KOMPETENC]1 KANCLERZA

1. W celu zawarcia umowy zlecenia/dziela Kierownik jednostki organizacyjnej winien
wystapi¢ z wnioskiem (Zalacznik nr 1) uzasadniajacym koniecznosé zawarcia umowy
{Zalqmuk nr 4 -, Umowa zlecania — Wzdr”, Zalacznik nr 6 — , LImowa o dziefo — Wzir”)
do Kanclerza.

2. Po uzyskaniu zgody Kanclerza, kierownik jednostki organizacyjnej przygotownje
umowe; ktdry poswiadeza swoim podpisem, a nastepnie przedklada Kanclerzowi de
podpisu.

3. Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony),
Kierownik jednostki przekazuje niezwlocznie umowy wraz z zatacznikami, do Dzialu
Kadr celem rejestragi oraz dokonania zgloszenia do odpowiednich ubezpieczen
spofecznych i zdrowotnych, Przy zawieraniu  uméw  cywilnoprawnych
Zleceniobiorca/Wykonawca wypelnia oéwiadczenie — Zatacznik nr 3.

4 Po zawarciu umowy (podpisaniu przez obie strony) trzy egzemplarze umowy zostaja
przekazane niezwlocznie wraz z zalaeznikami, do Dzatu Kadr celem rejestragi oraz
dokonania zgloszenia do odpowiednich ubezpieczen spolecznych i zdrowotnveh,

5. Dzial Kadr zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy wrioskodawey (w tym
1 egz. dla zleceniobiorcy), 1 egzemplarz przekazuje do Dzialu Plac.

6. Kierownik jednostki po oftrzymaniu rachunku od zleceniobiorcy - wraz
z dzielem/opracowaniem wykonanym zgodnie z umowg zlecenia oraz ewidenda
godzin wykonywania zlecenia -~ przekazuje go do akceptacji Kanclerzowi a po
podpisaniu przesyla niezwlocznie do Dziatu Plac do realizadi.

§6

UMOWY ZWIAZANE Z PRZEPROWADZANIEM ZAJEC DYDAKTYCZNYCH NA
KURSACH INSTRUKTORSKICH, TRENERSKICH 1 SPECJALIZACJIACH ORAZ
STUDIACH PODYPLOMOWYCH

1. CEZ informuje Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry o zamiarze uruchomienia
kursu, studiow podyplomowych | spedalizaci oraz przeprowadzenia przez
pracownikow danego Zakladu zajec dvdaktyvamych.

2. Kierownik Zakladu zobowigzany jest do wyznaczenia osob prowadzacych zajecia
dydaktyczne na kursach, studiach podyplomowych i specjalizacjach.

3. W sytuadji braku mozliwosc zatrudnienia pracownikéw danego Zakladu, Kierownik
Zakladu niezwlocznie powiadamia na pismie o tym fakce Kierownika CEZ, aby
umozliwid zatrudnienie osib spoza Uczelni,

4. Wrniosek (Zalacznik nr 2) o zawarde umowy zlecenia/dziela sklada do akceptacji
Prorektora ds. Studenckich, Kierownik CEZ.

5. Po zaakceptowaniu wniosku - CEZ, wzglednie osoba przez nich upowazniona
przygotowuje tres¢ umowy (Zalacznik nr 4 -, Umowa ziecenia - Wzdr”, Zalaeznik nr 6 -
WUmowa o dzielo - Wzor”) i przekazuje Prorektorowi ds. Studenckich do podpisu. Przy
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zawleraniy  umoéw  cywilnoprawnych  Zleceniobiorca/Wykonawea — wypelnia
oswiadezenie stanowiace Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia, Podpisana umowa zostaje
przekazana wnioskodawcy.

. Po zwarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony) Kierownik
CEZ, wrglednie osoba przez nich upowaimiona przekazuje umowy wraz
z zalagcznikami najpodiniej w drugim dniu od jej zawarda wraz z zalgeznikami do
Dziatu Kadr calem dokonania rejestragji oraz dokonania zgloszenia do odpowiednich
ubezpieczen spolecznych [ zdrowotnych.

. Dziat Kadr zwraca po zarejestrowaniu 2 egremplarze umowy wnioskodawcy
(Dyrektorowi Instytutu, Kierownikowi Katedry, Kierownikowi CEZ, 1 egzemplarz
przekazany zostaje do Dzialu Plac).

. Kierownik CEZ po otrzymaniu podpisanego rachunku wraz z ewidency godzin
wykonywania umowy zlecenia i sprawozdania od Zleceniobiorcy przekazuje go do
akeeptacji Prorektorowi ds. Studenckich a nastepnie przesyla rachunek niezwiocznie do
Dziatu Plac do realizagi.

REKTOR
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Prof. dr hab, Aleksander TYKA




Falgeznikanr |
de Zarzdzenin nr 22017
2 dnin 26 stycznin 2017 roka

Krakow, dmii ...ccooieiieninnn
Rektor/Prorektor/Kanclerz
Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czechn
w Krakowie

Akademii Wychowania Fizyeznego w Krakowie zwraca si¢ z uprzejmy proshy o zatrudnienie
w ramiach umowy zlecenia/dziels Panis (a)

posiadajaca/posiadajacego (zawdd-kwalifikacie)..covviiinnnn prme cessa e cesssses e
do prowadzema zajed dydaktycznych 2 zakresu przedmiot;

W owWymiarze. . .o godzin, w terminie od....... essesee cess D cesinnans CenERTeAER e
Przedmion jest realizowany ze studentami ............... PR ok it s s
T ] ORI * 1 | -1 | RS EER RRE—
Micisce wykonunin ZhovendB. & i GG e s s vt i O S L
Jednoczesnie proponujemy podstawe wynagrodzenia:

Stmovhn o ] I BEEIRe . o s e et s S B e A e T e A T N
Stawka za | godzing ....ovvvvvnnnnns Geaiive R R N Y Y A RN O B R RN

R (evoralt B o iaesnmnims et S Ssss S s s i s e b S M e

-------------------------------------------------------------------

(podpis Dyrektora J_nﬁtﬁutuchemwmkn Katedry/CEZ)
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Zalgeenik nrd
de Zarzgdzenin 272017
¢ dnis 26 stycenia 2017 roko

Prorektor ds. Studenckich

Dzickan Wydziall ..cociiiiivieinviisiaaieins
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha

w Krakowie

Instytut/Katedra/CEZ

....................................................................................................................

Akademit Wychowania Fizycrmego w Krakowie zwraca sig 2 uprzejmy proshy o zatrudnieme
w ramach umowy zlecenia/dziels Panig (4)

----------------------------- FAPEARASARAA S E R R R AR B AR AR AR PR AR SRR P PR R AR T R BB P AR AR B AR AT PR E R

posiadajacy/posiadajacego (zawod-kwalifikacje)..-... R b E S
do prowadzenia zajeé dydaktyczmych z znkresu przedmiot:

....................................................................................................................

Przedmiot jesi realizowany ze studentami ..........ccovviinnn L S VI PR T
KASUOMAL. oo ov ramncsyramaewass w Zukladzie "

Miegsce wykonaoin slecetis .o oG nr i bt S ey i b s b e
Jednoczesnie propomiijemy podstawe wynagrodzenia:

Stewka 28 1 malesbas. oo v siians vt i ieivers nieanssavinias Cobvuaaan EENT L TYE NI S I TR A A BRI Sy
Stawka -z | godzine ...eviinennn (ervsema e RS asR Ee S NN (SRR SRS SRS YA Ky LY PR Y N
Inne (ryezalt ftp.) ..o R A A R A A e 9 (T D PP I L

(podpis Dyrektora Instytuty/Kierownika Katedry/CEZ)
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Zalyeanih nr 3
do Zarradzesis 2/2017
x dnin 26 stycznin 2017 roku

--------------------------------------------------------------

SWIADCZENIE
1. Pozostaje w stosunku pracy: tak/nie® (jesli tak, nalezy podac nazwe | adres zakiadu pracy).

Na czas nlmkreilunyf nkre&inny" mi PRSP + '« [

2. Podstawa wymiaru skiadek na ubazpleczema spo!eczne z tﬁum stosunku pracy jest
nizszalwyzsza* od minimalnego wynagrodzenia

3. Przebywam / nie przebywam® na urlopie bazp-latnym Imammzynskim | wychowawczym®
w okresie od . Ldo

4. Prowadze dzmiainusd: guspodar:za talu‘nle nd dn{a

5. Oprocz zawieranej umowy zlecania mam/nie mam®* zawarta urnmua ?;lacama z lnnym mi AWF
w Krakowig zleceniodawea, W OKIESIE O .....oooiiiiiemmmmmmismmimisme isriian s iissisin . do

I wyplacane mi z umowy zlecenia wynagrodzenie (stanowiace podstawe wymiaru skiadek)
jest réwne co najmnie] minimalnemu wynagrodzeniuljest nizsze od minimalnego
wynagrodzenia®.

6. Jestem emerytam, rencisia. takinie® numer swiadczenia .

7. Jestem uczniem szkoly ponadpodstawowej, studentem: siudlﬁw I Iub II Etupnla taldnle’ ﬂ&éli
tak, nalezy podac nazwe szkoly/uczelni wraz z kierunkiem)

8. Wnosze o dobrowolne objecia ubezpieczeniem chorobowym: tak/nie®.
9. Wnosze o dobrowolne objecie ubezpleczeniem emerytalno- rentowym: tak/nie®

DANE OSOBY ZGLASZANEJ:

1). PESEL lub NIP

2). Data | migjsce urodzenia ..

3). Imie drugie (jesli paszada)

4), Nazwisko rodowe (jesii byla dnhnnyw:ma zmiana nazwtsl:a] _____
5). Obywateistwo, nr paszportu (w przypadku cudzoziemcow) ..

Adres zameldowania Adres zamieszkania (jesll inny od adresu
zameldowania)

Kod pocztowy Kod pocztowy

Miejscowosé Migjscowost

Ulica L.IIiE

Nr domu/mieszkania | Nr domufmieszkania

Poczta Poczta

Gmina Gmina

Powiat Powiat

Wojewodztwo Wolewodziwo




6). Bane oddzialu Narodowego FUNAUSZU ZATOWI: ... ... ioiiiiinsaesiesssin s e iasaas sasbeens o s ieaes
7). Peina nazwa | adres Urzedu SKArDOWEGO! ..........uiimiit ittt ihiaiiinsianiis e ismnsnt e ebs dsidnanss

8). Adres do PIT zamieszkanialzameldowania. .. ...

8). Nazwa Banku i nr KONt O80DIE RGO ... vt irnie rrrtros s v mnss st srs redoe 4 re e mrm s it it rrnte

| | | ]

10}. Oswiadczam, 2e aktualnie nie przebywam na zwolnieniu lekarskim,

Oswiadczam, 2e wyze] wymienione dane s3 zgodne ze stanem faktycznym. Upowazniam
pracownika Dzialu Kadr AWF w Krakowie do podpisania druku zgloszeniowego do ubezpieczen
spotecznych/zdrowotnago w moim imieniu

Skutkl prawne | finansowe blednie wypelnionego oiwiadczenla lub niepoinformowanie
o wszelkich zmianach majgcych wplyw na obowigzek ubezpieczenia w terminie 3 dni od daty
powstania tychze zmian obciazaja Zleceniobiorce. W przypadku podania blednych informagji,
& takze w razie nie przekazania informacji o zmianie danych, kiore majga wplyw na opfacanie
skladek zobowigzuje sie:

1) Zwrocic platnikewi oplacone przez miego do ZUS-u skladki na ubezpisczenis spoleczne
(emerytaine, rentowe) finansowane ze srodkéw ubezpleczonego oraz odsetki od calego
powstalege zadluzenia, w tym rowniez od 2zadluzenia powstalegc w zwiazku
z nizoplaceniem skiadek w czasci finansowane] przez platnika.

2) Wyrazam zgode na potracenia powyzszych naleznoscl, z wyplaconego mi w przysziosci
wynagrodzenia

(data i czyteiny podpis Zlecaniobiorcy)

‘niewtasciwe skreslic.




Ealgernik or 4

do Zarzadzenia nr 22017
& dnin 26 stycania 2017 roku
UMOWA ZLECENIE NR .ovviins
(WZOR)
Zawartawdniu ......oocvinnennnse roku, w Krakowie, pomiedzy:

Akademia Wychowanin Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie. z siedzibg przy
al. Jana Pawla I 78, 321-571 Krakéw. NIP: 6750001932, zwany dale] Zleceniodawea,
rqme?.ﬂntnwmmprm

§1

1. Zlecemodaweca zamawia, a  Zleceniobiorca mhﬂwuje ste  do  wykonania:

Stmnv ustaiajq maksxnmln}' I'.q,c.zn} wymmr gndzmuw\ w IlD’SI:l .......................................... din

calego okresu trwania umowy zlecenia. Strony ustalajwnie ustalajy’ miesigezng ilosc

wykonywania zlecenia w wymisrZe .....oooees. godzin miesieesnie®. Zleceniobiorca
oswindeza, iz uzgadninjne maksymalny wymiar czasu ze Zleceniodawey, oszacowal ilosé czasu

potrzebna na nalezvie przygotowanic i wykonanie przedmiotu umowy. Jezeli okaze sig, 12

przyjety maksymalny wymiar czasu jest niewystarczajacy dla nalezytego wykonania umowy

lub  pojawily si¢ nieprzewidzisne okolicznosei  uzasadniajgce ustalenie  wyzszego
maksymalnego wymiaru facrnego godzinowego wykonywania zlecenia, Zlecemobiorca zglasza

o miezwlocznie Zlecentodawcey, Jezeli Zlecenioduawcea uzna zwigkszenie maksymalnego

tacznego wymiaru godzin za uzasadnione, Strony sporzadza stosowny ancks,

3. Zleceniobiorcy przysfuguje wynagrodzenie jedynie za ezas faktycznego wykonywania

zleceniw. Jezeli Zleceniobiorea nie wykorzysta maksymalnego lacznego wymiaru godzin, nie

przystuguja mu roszczenia o wynagrodzenie za godziny niewykorzystane.

Zleceniobiorea zobowiazuje sig do wykonania zlecenia osobiscie,

. Zleceniobiorca jest obowiazany prowadzié ewidencje podzin faktyeznie wykonanych
czynnosei przez caly okres trwania umowy, a tak’e na kakde Zadanie Zleceniodawcy
udostgpniad mu jg do wglgdu, na komiec okresu rozliczeniowego jest obowigzany przedlozyd
Zleceniodawcy pisemng informacja o liczhie godzin wykonania zlecenia fub swiadczenia ustug
wg wzort stanowigcego Zafaeznik nr 1 do nini¢jsze] umowy,

b

v

§2

Zleceniobiorca odwiadeza, ze posiada wymagane uprawnienia do wykonania zlecenia okreslonego
niniejsza umows, a takze odpowiednig wiedze | daswiadezenie w tym zakresie,

*/ miepotrzcbne skrodlic

12
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§3

- Strony ustalajg wynagrodzenic w wysokosel ..o ... za godzing wykonania zlecenia.
. Stawke usialono na podstawie nustepujacych przepiséw: porozumienie stron.
. £ wynagrodzenia Zlecemodawea dokonuje potrgeenin skladek na ubezpieczenin spoleczne

i ubezpieczenie zdrowotne wg 0hﬁw:qzujgc} ch przepisow,

. Wyplata wynugmdxmu nastapi po odbiorze pracy, przy czym jezeli okres wykonywania

zlecenia obejmuje wigce] miz | micsige kalendarzowy, wynagrodzenie bedzie wyplacane
w ratach na Koniec kazdego miesiaca.

- W przypadku umdw trwajgcych diuzej niz | miesige kalendarzowy. Zlecemiobiorcn winien

wykonné czedd procy w kazdym miesigou. chvba ze jest to niemozliwe lub nicuzasadnione
Lhﬂmkt:tcm wykonanej pracy. Strony uimlajq!mc ustalaja szacunkows miesieczng ilosé godzin

1 W\TlagdeENE \k'vplm:ane miesi¢cmie bedzie wybiczane jako iloczyn godzin wykonywania

zlecenia w danym miesigen wg. ewidencjl godzin, o ktorej mowa w § 1 ust. 3.

. Zleceniobioren zobowigzany jest przedlozy¢ ewidencie godzin wykonywania zlecenia najpéanic)

do 5 dnia nastepnego miesigea po miesigeu ktory obejmuje ewidencia. Nie przedstawienie
ewidencii do Lego czasy, uwaza sie za rownoznuczne z oswindezeniem, iz w danym miesiyeu nie
wykonywal zadnych czynnosci w ramach umowy zlecenia, chyba ze niedochowanie terminu
wyniklo z powodu niedajacej sig usunaé przeszkody o czym niczwlocznie po jej ustaniu
powtadomi AWF wraz 2z przediozeniem ewidencii oraz pisemnym uzasadnieniem powodiw
niedochowania terminu.

Wynagrodzenie platne jest przez Zleceniodawceg w terminie do 15 dnia miesigea nastgpujacego
po miesigeu, za Kiory jest wyplacane wynagrodzenie na podstawie rachunku wraz 2 ewidencja
godzin wykonania zlecenia lub swisdezenia ustug, pod warunkiem, e przedmiotowe dokumenty
zostang przedlozone kompletne i prawidlowo wypehione do 10 dnia miesiaca, w kidrym ma
nastapi¢ zaplata. Blednie wystawiony rachunek lub brak informacii o liczbie godzin. skutkowal
bedzie zwrotem dokumentéw | wyplata wynagrodzenia w terminie 7 dni od daty dorgezenin
prawidlowego 1 kampletnego rachunku wraz z ewidencjg.

. Jezeli Zleceniobiorca $wiadezy na rzecz Zleceniodawey dodatkowo prace w ramach stosunku

pracy. obowigzany jest wykonywal przedmiot ninigjszej umowy poza podzinami pracy,
w sposob nie kolidujgey z realizacja obowiazkow pracowniczych.

g4
Rozpoczecie wykonania prac powinno nastapié od dnia | crsmeemmminennnnnes 3 ZAKOfACZENiE
s e oot rokw
Odbioru prcy w imieniu Zlecemodowey GOKONA: ..o ianiiinesess ooy
§3

Strony pstalajg odpowiedzialnodd 2 tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

w formie kar umownych:

a) w przypadku odsmpienia lub rozwigzama umowy preez Zlecemodawee z winy
Zl¢ceniobiorey, Zleceniobiorea zobowigzuje sie zaphacié kure umowng w wysokosci 20%
WArlasei Wnowy,

by w mzie zwloki w przystapieniu do wykonania umowy lub preckroczeniu terminu
koficowego jej wykonania, Zleceniobiorca zobowiazuje sie zaplacié kar¢ umowna
w wysokosel 1% wartoscl umowne) za kazdy dzien zwloki, a gdy zwloka przekracza 10 dm
Zleceniodawea moze odstapic od umowy i zadaé kury umownej okreslongj w ust.|

13



2. W mzic gdy kary umowne nie pokryja poniesione] preez Zleceniodawee szkody.
Zleceniodawea moze dochodzié odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogdlnych przed
sadem powszechnym.

§6
Zleceniodawcea zobowigzuje sie do wykeonanin obowigzkéw wynikajacych z art. 304 Kodeksu

Pracy, a Zleceniobiorea zobowiszuje sig do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
wynikajgeyeh 7 art. 204" Kodeksu pracy.

§7

W sprawach nie uregulowanych niniejszs umowa majg zastosowanic przepisy kodeksu cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany umowy wymagajs formy pisemngj.
§9

Umowa zostals sporzadzons w trzech jednobrzmiaeych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje
Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawea.

AR R AR desssddaspabaRREaRE

ZLECENIOBIORCA

JLECENIODAWCA
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Lalncznik nr |
do UmMOWY THECEDIN Bl coararresssen

SHUAOWISKO .y yiiins e rens

.......................................

(ndres zamieszkania)
T (charakier stecone] pracy)

Ewldencja godzin

wykonywania umowy ZIecenia nr ... Z BB cirasrsmssrmessmns

ZB ITHBBIAC | vvvvisinsnninsncsnsnsnnnsnesasssnns MO oe e 13CZITE 1108C goOdZIn wykonywania 2lecenia
w danym miesiacu rozliczeniowym wynos! ...

Drie | |
Iosé

B
=
—
oy
o
=g
=
L=
=S
L=
=
=
3
Tisd
=
—
1

Drich 16 (17 |1 (19 20 121 ® 3 24 2% |3 T 28 29 |30
Hoso
guxle
Deien 1
st |
modz.

Maksymaina tgczna ilost godzin zlecenia ...

taczna lloé¢ godziny wykonanego zlecenia dotychczas (wiacznle z godzinami za okres
rozliczeniowy objety niniejsza kartg) w ramach wiw umowy ...

podpis Zlecenlabinrey

(podpls ssaby potwierdzeajqee] wylonanie
#ecenia z ramienia Llecenindawey)



Lalgeznik nr

do Zarsdeenin or 22007
« dnin 20 styeznia 2017 roku
N A Krakow, dnia..........oo.
[Tytu!,mcﬁ,nnwlnwmnl
Stanowisko ... P — R a—
(adres zamieszkania)
(eharakter ¢lecang] pracy)
RACHUNEK
dla Akademii Wychowania Fizycrnego w KraKoWIe Z2 . u.oiirrirminsiinsiniraisisemmeessnssissoens
B RWOIEZE: .. cvnvvevris s e
stownie Zlotveh: ..o e TR SRR TS
Norwa Banku i nr konta osobistego:
Zgodnie z umows Zlecenia/Dzieln zdnia .......ooerivvvninnnnnnnnns DL o e et e A i
Okres WyKonywania UmOWY ... N—— cssieissssEssR ciisiassssesnainiabsssssssns .
Dia celdw ZUS-u, odwiadczam, zﬂje:sttm mlrudmm Na UNHYWE 0 Prace w: .
(podpis wystawcy)
IOWERKO KOSEITI  ovoivviubia i 5w i i AT SRV VBTN

Porwierdzam odbidr dzieln w calodcl w sposdb \\mlwy i zgodny z zawartg umowa.
Sprawdzono pod wzgledem merytoryczmym

GahsdddsddbpbadssdibpaabdisdsaBdb b i bbb A baB b
{podpis zlecemodawey)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:
% kosztow uzyskania

%o podatku

% skladki ZUS oplacanej przez zleceniobioreg

% skladki ZUS oplacanej preez zleceniodawee

gt



Falgeanih nr &
o Zarzadeenis nr 22017
¢ dnin 16 siyesnia 2007 roko

UMOWA O DZIELO (WZOR)

Zawarty w dniu .. cemsennesninncees POMigdzy Akademia Wychowania Fizycznego

imi. Bromistawa C .c:ﬁ:hu w Kmhumc

CE P AIOWRIY ST, ...csreesesssrsssrrsamssssssssnsssssasins selissssssamessonsssssassnssasssense NEEEYIR IRISY
wZamawinjacym”

&

Binassesnsanasiey S rmemiaren FEETIET SRS sk A G ebaEsEaRARaRERs R

{imw i mmslm ndrei wy};mwr.}:l
(rremmeressensssisssssessssmsemsessssnsserensess ) ZWANYM dalei ,, Wykonaweg”,
PESEL

§1
b, Wykonawea zobowigage sie  wykonaé dla  Zumawisjgeego dzielo o charakterze
niesutorskim+/autorskim* w rozumicniu przepisow wustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnyeh z dnia 4 lutego 1994 roku (1j. Dz.U. 2 2016 roku poz. 666, z pozn. zm.), polegsjace

...........................................................................................................................................................

(W pezypadku demlainoss) dydakiycensy podec system suudiiv: staspmame ooy mesissonarms, wopravpadka wmow, kidryeh pracdmioem e
wykonaniz robdt | salig wemnsajseveh kissarysvants, do umowy nalely dodacevd kisaorys )

Szezepoine warunki umowy (np. nicodplatne wydanie wykonawey egzemplarza  dziels
wykonanego w ramach niniejszej umowy ze skutkami prawnymi przewidzianymi
w odpowiednich przepisach: egzemplarz, sztuk, wartosd)

D L L L T T e LT

o

3. Wykonawea zobowiszuje sie do wykonania dziela osobiscie,

§2
Dla wykm’smm dziela Zamamamcy zﬂbc:mmue sie¢ wydag Wyknnawcy w terminie do dnia

LR fssissnnias L e N L N N N L L LN fsaisdamui

§3
I. Rozpoczgeie wykonania dziela powinno mﬂqplé g T —— s a zakoficzenie
i dostarczenie dziela Z.amawmqmnu do dnia .. A0 L s,
2. Odbioru dziels w imieniu Zamawiajicego dmkﬂn&. R T T

§4

I, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zuplacic Wykonawey wynagrodzenie za v.}rkmmm i odebrane
dzielo it:mne 21 chmrstkg. tj #4 gmimu;, urkuse, sztuke, rycaﬂ{. itp. .
stawka 2l .. b AT e .. ogolem zh: ... TR ST T A DRI
(stownie: . M— . --.*zl}

2. Stawke ustalmu na ]IJdS!m'ﬂﬂ msh;pu;uwch pm-.sp;s;}w

B B B R B B R R A R R i s g SR e RS d e s

=/miepotrzebne skredlié r)..u' }

(f v
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. £ wynagrodzenin Zamawiajacy dokomuije potracenia podatku wg obowiazujacych przepisow.,
. £ wynagrodzenia Zsmawiajacy dokonuje potracenia skiadek na ubezpieczenmia spoleczne

i ubezpieczenie zdrowotne wg obowlazujacyeh przepisow.

. Zaplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni po odbiorze dziela | przediozeniu rachunku.
. Bledne wystawienie rachunku spowoduje jego zwrot | naliczenie ponowne 14 dniowego terminu

od daty przedlozenia prawidiowego rachunku,
§5

. W przypadku nie wykonanin dziela Wykonawca zobowigzuje sic zaplacié kare umowng

w wysokosci 20% wartosci umownej dziela.

. W razie zwloki w wykonaniu dzieln Wykonawea zobowiazuije sie zaplacié kare umowng

w wysokodel 1% wartodel umownej zu kazdy dzien zwloki, a gdy zwioka przekraczn 10 dni
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy i zadaé kary umownej okreslone) w ust.1,

. Jerell wysokost szkody przewyzszy wartost kar vmownych, Zamawiasjacy uprawniony jest do

dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach agdlnych.

§6

W przypadku stwierdzenin wad w wykonanym dziele, Zamawiajacy zawindamis niezwlocznie
Wykonawcee na pismie | wyznacza termin usunigeia wady, W przypadku nie usunigeia wady w tym
terminie, Zamawiajscemu przyshignje prawo zadania kary umowne] w wysokosci 2% wartodci
umowns| za kardy dzien zwdoki, Zamawigjucy dodatkowo ma rownieZz prawo dochodzeme: od
Wykonawey odszkodowania,

&7

. W przypadku, gdy wskutek wykonania umowy dojdzie do powstania dziela o charakierze

4

autorskim w rozumdeniu przepisdéw ustawy z dnia 4 lutego 1994 . o prawach aworskich

i pokrewnyeh, Wykonnwea przenosi na Zamawinjgeego na mogy postanowien niniejszej umowy

calosé przyshugujacych Wykonawey autorskich praw majstkowyeh do utworu powstalego

w wyniku wykonania przedmiotu umowy opisanego w § 1 ust, | | 2 umowy oraz jego

fragmentdw, w szczegolnosel prawa do rozporzadzania | korzystamia z dziels na terytorium

Rzeczypospolitej Polskie] oraz poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej na wszelkich

mozliwveh polach eksploatacii, a w szezegblnosel na nastgpujacyeh polach:

—utrwalenie, zwielokrotnienie technika drukarsks, poligraficzng, reprograficzna, zapisem
magnetyeznym lub cyfrowym,

—wprowadzenie do obrotn, wprowadzanie do pamieci komputera oraz innveh nosnikéw
1 przechowywanie,

— publiczne prezentowanie, wystawianie. odiwarzanic, wyswictlanic, najem. dzierzawa.
uzyczenie, nadawanie za pomocs wizii przewoedowe) lub bezprzewodowe] przez stace
naziemny, za posrednictwem satelity, udostepnianie przez Intemet o wszystko to bez
ograniczen czasowych.

. Wykonawca oswiadeza, iz upowaimia Zamawiajacego do wykonvwania autorskiego prawa

zaleznego, w szczegolnosci poprzez prawo swobodnego dokonywania zmian i opracownn
przedmiotu umowy oraz swobodnego rozporzadzania 1ak powstalymi utworami w zikresie
opisanym w § |,

. Celem uniknigein wszelkich nicjusnodei strony  zgodnic postanawinig, iz Zamawisjacy

uprawniony jest do wiclokrotnego zastosowania przedmiotu umowy, dokonvwania jégo
przerébek i ich upowszechniania m.in. preez Internet.

Przejécie autorskich praw majatkowveh nastgpuje z chwils wydania Zamawiajgecemu przez
Wykonawee nosnikow, na ktérych beda zawarte lub potwierdzenia przyjecia Wykonania umowy
przez Zamawinjgeego 1 powoduje przeniesienie na Zamawiajgeego winsnodel nosnika, no ktérym
przedmiot umowy utrwalono,



5. Wykonawea odwiadeza, iz w ruzie gdvby wykonunie dziela bylo wspiing pracy twarcow,
nabedzie od nich caloéé autorskich praw majatkowyeh oraz zgode na wykonywanie praw
zaleznych przynaimnic) w takim zakresie, w jakim przewiduje w nimiejsza umowa.

88
W spruwach nie uregulowanych ninigjszy umowa muja zastosowarnie przepisy kodeksu cywilnego,

84
Wsezelkie zmisny umowy wymagaja formy pisemnej.

§10
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



