ZARZADZENIE NR 23/2014

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 30 maja 2014 roku w sprawie zmian w strukturze
organizacyjnej Uczelni oraz zmiany Zarzadzenia nr 22/2009 z dnia
30 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu
Organizacyjnego AWF w Krakowie

Na podstawie art. 66, 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (§. Dz.U. z 2012 poz. 572 z pézn. zm.), § 13 pkt 7 i § 82 Statutu
Uczelni (Zarzadzenie nr 1/2012 z dnia 2 stycznia 2012 roku z p6zn. zm.) oraz uchwat
Senatu Nr 26/V/2014 i 27/V/2014 z 29 maja 2014 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1 czerwca 2014 roku w Dziale Nauki tworzy si¢ dwie Sekcje: Sekcje
Nauki i Sekcje Wydawnictw.
2. Zakres dziatania Dziatu Nauki okresla Regulamin Organizacyjny Akademii.

§2

1. W Regulaminie Organizacyjnym AWF w Krakowie, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 22/2009 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) §26 otrzymuje brzmienie:
1. ,Zakres dzialalnosci Sekcji Nauki obejmuje:
1) obstuge biurowa dziatalnosci Prorektora ds. Nauki w zakresie:
a) planowania, ewidencji, kontroli i sprawozdawczosci rozwoju nauki na
Uczelni,
b) kreowania polityki naukowej i osobowej przez Prorektora ds. Nauki,
c) kierowania pracami Senackiej Komisji ds. Badan Naukowych,
2) obstuge biurowa i rachunkowa dziatalnosci naukowej pracownikow
naukowo-dydaktycznych Uczelni w zakresie:
a) realizacji uczelnianych badan w ramach dotacji na utrzymanie potencjatu
badawczego i rozwoju mtodych naukowcow,
b) pozyskiwania i realizacji grantéw MNiSzW, Narodowego Centrum Nauki,
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
c) pozyskiwania i realizacji grantow europejskich (,unijnych programéw
badawczych”),
d) sprzedazy ustug badawczych,
e) pozyskiwania srodkéw na rzecz rozwoju nauki z innych zZrodel niz
MNiSzW oraz Unia Europejska,



3)

4)

5)
6)

7)

f) przygotowywanie i ewidenca umoéw dotyczacych prac naukowo-
badawczych,

g) prowadzenie ewidencji projektow badan naukowych pracownikéw
Uczelni, prac naukowo-badawczych, grantow przyjetych do realizagji
przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

h) prowadzenie ewidencji i opracowywanie kosztorysow rzeczowo-
finansowych prac naukowo-badawczych planowanych do realizacji w
danym roku,

i) koordynowanie i  monitorowanie @ prac = naukowo-badawczych
prowadzonych w katedrach i zaktadach,

j) prognozowanie mozliwosci realizacji prac isterowanie dziatalnoscig
naukowo-badawcza na Uczelni oraz dziatalnos¢ sprawozdawcza w tym
zakresie,

k) monitorowanie prawidlowosci wykorzystania s$rodkéw finansowych
przeznaczonych na badania naukowe,

1) przygotowywanie okresowych sprawozdan przeznaczonych do rozliczen
finansowych  realizowanych  badan; opracowywanie  projektow
porozumien i umow krajowych i zagranicznych oraz prowadzenie ich
rejestru,

m) obstuga administracyjna senackiej Komisji ds. Badan Naukowych;
prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z rozwojem, promocja
i ksztalceniem kadr naukowych (doktoraty, habilitacje, profesury),

n) sprawozdawczo$¢ zwigzana z  ksztalceniem kadr naukowych;
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z oceng parametryczna Uczelni oraz
kategoryzacja naukowa katedr i instytutow,

0) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze
sprawozdawczoscia z dziatalnosci naukowo-badawczej Uczelni dla
potrzeb MNiSzW, GUS oraz wladz Uczelni.

obstuge biurowa dziatalnosci Uczelni w zakresie ksztatcenia i promogji

i rozwoju kadr naukowych na poziomie:

a) doktora,

b) doktora habilitowanego,

c) profesora,

d) doktora honoris causa,

przygotowywanie = dokumentacji do  przeprowadzenia przewoddw

doktorskich, habilitacyjnych oraz wnioskéw o nadanie tytutu naukowego

profesora,

monitorowanie przebiegu realizacji przewoddw doktorskich, habilitacyjnych

i profesorskich,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadaniem tytulu doktora honoris

causa i honorowego profesora Uczelni.

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem stypendidéw

i urlopéw doktoranckich i habilitacyjnych,



8) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej kierowania prac do czasopism
z Listy Filadelfijskiej oraz monitorowanie dynamiki rozwoju prac
publikowanych w czasopismach z Listy Filadelfijskiej,

9) prowadzenie rejestru zwrotu kosztéw publikacji dla pracownikow naukowo-
dydaktycznych za publikacje artykutow naukowych.

10)obstuge biurowa i rachunkowa wyjazdow pracownikow naukowo-
dydaktycznych na miedzynarodowe staze, konferencje, sympozja naukowe
oraz narady,

11) obstuga biurowo-rachunkowa konferencji naukowych (optaty konferencyjne,
prowadzenie rejestru wyjazdow konferencyjnych, opisywanie faktur za
uczestnictwo w konferencjach, pomoc administracyjna przy organizacji
konferengji),

12) obstuge biurowa i rachunkowsq zagranicznych wyjazdoéw stuzbowych wtadz
Uczelni.

2. Zakres dzialalnosci Sekcji Wydawnictw obejmuje:

1) opracowywanie projektow planow wydawniczych, wysokos$ci nakladow i ich
realizacji oraz sprawozdawczosci z wykonania tych plandw i przedstawienie
ich do akceptadji przez Kolegium Redakcyjne Wydawnictw Uczelni,

2) sporzadzanie uczelnianego planu wydawniczego i przedstawienie go
Kolegium Redakcyjnemu Wydawnictw Uczelni, nadzér nad jego realizacja,
prowadzenie ewidencji wydawnictw oraz kontroli ich dystrybugji,

3) zawieranie umow z autorami lub recenzentami,

4) zlecanie opracowywania pisemnych recenzji wydawniczych, prowadzenie
i ewidencjonowanie korespondencji z autorami, recenzentami, ttumaczami
itp.,

5) wspotudzial przy opracowywaniu  wszelkich wydawnictw  typu
informacyjnego, skladow osobowych, folderéw oraz wydawnictw
o charakterze porzadkowo-administracyjnym,

6) przygotowywanie projektéw umow autorskich,

7) inne prace wydawnicze — zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym
zakresie,

8) prowadzenie prac o charakterze techniczno-wydawniczym oraz zlecanie
adiustacji literackiej przyjetych przez Kolegium Redakcyjne Wydawnictw
Uczelni prac do druku,

9) prowadzenie prac nad poprawa szaty graficznej wydawnictw uczelnianych,

10) zlecanie prac poligraficznych na zewnatrz we wspolpracy z Sekcjg Zamowien
Publicznych,

11)realizacje¢ obowiazkowej wysytki wydawnictw Uczelni - zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami w przedmiotowej sprawie,

12) wspotdziatanie w rozwigzywaniu problemoéw organizacyjnych i techniczno-
produkcyjnych pracowni DTP,

13) opracowywanie sprawozdawczosci i statystyki z pracy wydawnictwa,

14) opracowywanie projektow organizacji spraw zwigzanych z wydawnictwami
Uczelni oraz prowadzenie magazynu wydawnictw,



15) obstuge administracyjng Kolegium Redakcyjnego Wydawnictw Uczelni,
16) obstuge biurowo-rachunkowa wspdtpracy zagranicznej Uczelni w zakresie:

a) nawigzywania kontaktow, wspdtpracy i umoéw z zagranicznymi
z Uczelniami, placowkami naukowo-badawczymi, organizacjami
miedzynarodowymi, w ramach uméw zawartych przez uczelni¢ na rzecz
rozwoju naukowego pracownikow naukowo-dydaktycznych AWF
w Krakowie,

b) przygotowania i ewidencjonowania umdéw o bezposredniej wspolpracy
z miedzynarodowymi instytucjami naukowymi, gospodarczymi,
sportowymi etc.,

c) organizacji pobytu gosci zagranicznych w AWF w Krakowie (zaproszeni
goscie, visiting professor) oraz zagranicznych stuzbowych wyjazdéw
pracownikow naukowo-dydaktycznych i wladz Uczelni.

d) przygotowywanie listow intencyjnych; nawiazanie  wspolpracy
z uczelniami i organizacjami zagranicznymi oraz dokumentacji potrzebnej
do podpisywania umow miedzy uczelniami zagranicznymi,

e) prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze wspdipraca z uczelniami
zagranicznymi, placowkami naukowo-badawczymi i organizacjami
miedzynarodowymi w ramach zawartych przez Uczelni¢ umow,

17) organizacja wymiany miedzynarodowej kadry naukowej,

18) obstuga wyjazddéw zagranicznych wtadz Uczelni,

19)organizacja pobytu gosci zagranicznych we wspodlpracy z Komisja
ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej, w tym wizyty profesoréw zagranicznych,

20) promocja zagraniczna Uczelni,

21)opracowywanie materialéw informacyjnych dla doktorantéw i gosci

zagranicznych Uczelni,

22)obstuga doktorantow zagranicznych studiujacych na Uczelni,

23) organizacja wykltaddéw zagranicznych w formie e-learningu.”

2. W Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2009 z dnia 30 czerwca 2009 roku
skredla sig § 47°.

3. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego AWF w Krakowie — Struktura
organizacyjna i podlegtos¢ jednostek organizacyjnych Uczelni, stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

4. Pozostale postanowienia Zarzadzenia nr 22/2009 z dnia 30 czerwca 2009 roku
pozostaja bez zmian.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
REKTOR

Prof. dr hab. Andrzej KLIMEK
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do Zarzadzenia nr 23/2014
z 30 maja 2014 r.

Schemat Organizacyjny
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie



