ZARZADZENIE NR 38/2012

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 23 lipca 2012 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie Regulaminu uczestnictwa w kursach i specjalizacjach
organizowanych przez Studium Doskonalenia i Ksztalcenia Kadr
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie

Na podstawie art. 8 ust. 6, art. 62 ust. 1 i art. 66 ust. 2 pkt. 3, ustawy z dnia
27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. nr 164, poz. 1365
z pozn. zm.) oraz w wykonaniu uchwaly Senatu 38/VI/2012 z dnia 21 czerwca
2012 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Regulamin uczestnictwa w kursach i specjalizacjach
organizowanych przez Studium Doskonalenia i Ksztalcenia Kadr
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie” stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Z dniem wejscia w Zzycie niniejszego Zarzadzenia traci moc
Zarzadzenie nr 34/2010 z 12 wrzesnia 2010 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie ,Regulaminu uczestnictwa w studiach
podyplomowych, kursach, specjalizacjach organizowanych przez
Studium Doskonalenia i Ksztatcenia Kadr Akademii Wychowania
Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie”.

REKTOR

Prof. dr hab. Andrzej Klimek



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 38/2012
z dnia 23 lipca 2012 roku

Regulamin uczestnictwa kursach i specjalizacjach organizowanych
przez Studium Doskonalenia i Ksztalcenia Kadr Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie”

I. Przepisy ogolne

§1

1. Studium Doskonalenia i Ksztatcenia Kadr Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie zwane dalej SDiKK prowadzi:

1) kursy z zakresu: wychowania fizycznego, sportu, rekreacji, turystyki
i rehabilitacji;

2) specjalizacje instruktorskie, trenerskie i dziennikarstwo sportowe dla
studentow AWF Krakow.

2. Kandydatem ubiegajacym sie o przyjecie na kursy i specjalizacje moze by¢ osoba,
ktora spetlnia warunki kwalifikacyjne okreslone obowiazujacymi w danym
zakresie przepisami.

3. Regulamin SDiKK okresla w szczegolnosci:

1) organizacje procesu dydaktycznego;
2) prawa i obowiazki uczestnika

3) zasady odptatnosci;

4) przepisy koncowe.

II. Organizacja procesu dydaktycznego

§2

1. Zajecia prowadzone sa w trybie niestacjonarnym .

2. Programy ksztalcenia zatwierdzane sa przez kompetentna Rade Wydziatu
AWEF w Krakowie.

3. Jednostka organizacyjna powotana do obstugi kurséw i specjalizacji jest SDiKK,
podlegte bezposrednio Prorektorowi ds. Studenckich.

4. SDiKK zobowigzane jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu
kurséw i specjalizacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§3

1. Uczestnikiem kursow i specjalizacji moze by¢ osoba, ktdra:
1) zlozy wymagane dokumenty i zalaczniki (kopie sktadanych dokumentow
i zalacznikdw musza by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem”
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czytelnym podpisem osoby uprawnionej lub przez instytucje wystawiajaca
dokument);
2) pozytywnie zakonczy postepowanie kwalifikacyjne (okreslone w programie);
3) wniesie oplate rekrutacyjna (nie dotyczy uczestnikdw specjalizacji );
4) podpisze umowe o odptatnosci oraz akceptacje regulaminu SDiKK;
5) dokona optaty wynikajacej z umowy o odptatnosci;
2. Po spelnieniu warunku okreslonego w § 3 ust. 1 pkt.1 kandydat zostaje wpisany
na liste uczestnikow oraz otrzymuje:
1) karte uczestnika
2) harmonogram zajec.
W przypadku specjalizacji instruktorsko-trenerskich harmonogramy zajec
wywieszane sa na tablicach ogloszen SDiKK oraz w prowadzacych specjalizacje
zaktadach.

§4

1. Plany realizowanych kursow i specjalizacji s3 do wgladu w SDiKK oraz na
stronie internetowej AWF Krakow.

2. Przedmioty przewidziane w programie zaje¢ moga zostac zaliczone uczestnikowi
na jego wniosek na podstawie odpowiednich dokumentéow (indeks,
zaswiadczenie itp.) pod warunkiem zgodnosci treSci programowych.
W przypadkach watpliwych decyduje prowadzacy dany przedmiot. Wniosek
o zaliczenie przedmiotu/-0w i obnizenie kosztu kursu, powinien by¢
przediozony w momencie skladania dokumentéw. Ostateczng decyzje
o zaliczeniu wymienionego/-ych przedmiotu/-6w i obnizeniu kosztéw kursu
podejmuje kierownik SDiKK w formie pisemnej na wniosku.

3. Uczestnik zobowiazany jest do przestrzegania terminéw uzyskiwania zaliczen
i egzaminOw oraz zlozenia karty uczestnika w SDiKK. Zwrot karty uczestnika w
okreslonym w § 8 terminie umozliwia: uzyskanie wpisu na nastepny blok zajec¢
(semestr), wzglednie ukonczenie kursu i specjalizacji.

II1. Zasady odptatnosci

§5

1. Kursy i specjalizacje sa odptatne. Wysokos¢ optat zatwierdza Rektor AWF
w oparciu o sporzadzony kosztorys przez SDiKK zgodnie z Zarzadzeniem Nr 36
z 2010 r. w sprawie oplat za =zajecia (ustugi) szkoleniowo-dydaktyczne
prowadzone przez SDiKK.

2. Kosztorys o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ kalkulacje kosztow
zwigzanych z prowadzeniem i obstuga administracyjna przeprowadzonego
szkolenia.

3. Przystapienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach
odptatnosci za kursy i specjalizacje, stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu.



4. Uczestnik specjalizacji trenerskich i dziennikarstwa sportowego po podpisaniu
umowy o odplatnosci otrzymuje egzemplarz umowy, w ktérym sa okreslone
kwoty i ostateczne terminy wptat. Potwierdzenie kazdej wplaty nalezy
dostarczy¢ do SDiKK lub wyznaczonej osobie (kierownik kursu, specjalizacji)
w terminie do 14 dni od dokonania optaty. Na wniosek uczestnika zlozony
do 7 dni od daty dokonania wptaty, SDIKK wystawi fakture. W przypadku
wystawiania faktury na osobe prawna uczestnik zobowiazany jest podac
niezbedne dane przed dokonaniem wptaty ( Petna nazwa podmiotu z adresem,
NIP). Przypadku wnoszenia wplaty za kurs lub specjalizacje przez osobe prawna
wymagane jest oswiadczenie tego podmiotu o zapltacie

5. Oplata za kursy i specjalizacje nie obejmuje kosztow:

postepowania kwalifikacyjnego (egzamin praktyczny, teoretyczny);

pobytu uczestnika na zajeciach (wyzywienie, dojazd, noclegi,);

wydawanych dokumentéw (dyplomy, zaswiadczenia, itp.);

osobistego sprzetu i wyposazenia do zajec;
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korzystania z urzadzen podczas zajec na obozach (wyciagi narciarskie, itp.);

6. Nie dokonanie pierwszej raty wplaty w wyznaczonym w umowie terminie
spowoduje skreslenie z listy stuchaczy. Decyzje podejmuje kierownik SDiKK.

7. Uczestnika, ktory w terminie nie uiscit naleznej kolejnej raty wptaty (wynikajacej
z umowy w przypadku rozlozenia naleznosci na raty), Kierownik SDiKK
pisemnie wzywa do uiszczenia zaleglej optaty w terminie 7 dni od daty
doreczenia wezwania pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow i naliczeniem
odsetek ustawowych ustalonych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

8. W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach uczestnik ponosi koszty:

1) po wplacie i rezygnadji przed rozpoczeciem zajec - 20% opfaty;
2) po wplacie i rozpoczeciu zajec - oplata nie podlega zwrotowi.

IV. Prawa i obowiazki uczestnika

§6

1. Uczestnik kurséw i specjalizacji ma prawo do:
1) informacji o obowiazujacych planach i programach nauczania poszczegdlnych
przedmiotow, wymaganiach zaliczeniowych i egzaminacyjnych;
2) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu szkolenia;

3) korzystania na podstawie aktualnej ,karty uczestnika” z biblioteki AWEF
w Krakowie na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

4) wyrazania opinii o prowadzonych przez SDiKK zajeciach dydaktycznych
i obstudze administracyjnej. Uwagi nalezy kierowa¢ do kierownika kursu,
specjalizacji, lub kierownika SDiKK;

5) wgladu do dokumentéw przebiegu szkolenia;

6) ubiegania si¢ na podstawie stosownych dokumentéw o zmiany terminow
zaliczen, egzaminow, ukonczenia semestru, bloku zaje¢, kursu i specjalizagji;



7) konsultacji w czasie dyzurow pracownikdw prowadzacych zajecia
dydaktyczne.

§7

Do obowiazkdw uczestnika nalezy pelne wykorzystanie mozliwosci ksztalcenia sig

oraz postepowanie zgodnie z regulaminem SDiKK. W szczego6lno$ci obowiazany jest

do:

1) zdobywania wiedzy i umiejetnosci w celu przygotowania si¢ do pracy
zgodnie z uzyskiwanymi uprawnieniami;

2) przestrzegania przepisow obowiazujacych w Akademii;

3) okazywania szacunku pracownikom Akademii i osobom zatrudnionym przez
SDiIKK do prowadzenia zaje¢ oraz przestrzegania zasad wspolzycia
kolezenskiego;

4) dbania 0 godnos¢ uczestnika i dobre imie Akademii;

5) poszanowania dobra materialnego Akademii, wynajmowanych obiektéw do
zajec¢ oraz wlasnosci kolezanek i kolegow;

6) terminowego wnoszenia oplat za zajecia dydaktyczne;

7) powiadomienia SDiKK o zmianie danych osobowych, stanu cywilnego
przektadajac odpowiednie dokumenty.

V. Warunki zaliczen, egzaminow oraz ukonczenia studiow kursow i specjalizacji

§8

Nie zgloszenie si¢ do zaliczenia lub egzaminu bez waznego powodu, a takze nie
powiadomienie SDiKK o przyczynie absencji do 14 dni od daty zaliczenia lub
egzaminu jest rtOwnoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej.

Nie uzyskanie zaliczenia z przedmiotu egzaminacyjnego do wyznaczonego
terminu powoduje otrzymanie oceny niedostatecznej w pierwszym terminie
egzaminu.

W przypadku uzyskania z zaliczenia lub egzaminu oceny niedostatecznej
uczestnikowi przystuguje prawo do zaliczenia - egzaminu poprawkowego nie
pozniej niz w ciagu 30 dni od daty egzaminu w terminie ustalonym przez
prowadzacego przedmiot.

W przypadku uzyskania w drugim terminie z zaliczenia lub egzaminu oceny
niedostatecznej na wniosek uczestnika — w uzasadnionych przypadkach — moze
by¢ zaliczenie, egzamin komisyjny, ktory powinien si¢ odby¢ w terminie 14 dni
od daty ztozenia wniosku. Decyzje podejmuje Kierownik SDiKK

Do zaliczen i egzaminow sluchacz moze przystapi¢ poza wyznaczonym
terminem jedynie za zgoda kierownika SDiKK.

Wyniki zaliczen i egzaminéw przekazywane sa przez prowadzacego
zajecia/egzaminatora w terminie i w sposdb, ktory zostat podany do wiadomosci
uczestnikow oraz uzgodniony z kierownikiem kursu lub specjalizacj.



7.

10.

11.

12.

Praca dyplomowa na kursach (specjalizacjach) trenerskich powinna by¢ ztozona
co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu kornicowego.
Uczestnik zobowiazany jest do zlozenia karty uczestnika w SDiKK w terminie
14 dni od zakonczenia semestru lub bloku zajec.

Warunkiem zaliczenia bloku zaje¢ (semestru) kursu i specjalizacji jest spetnienie
wszystkich wymogow okreslonych w programie oraz terminowe ztozenie , karty
uczestnika”. Szczegdtowe wymagania dotyczace zaliczenia wyzej wymienionych
zaje¢, podaje kierownik kursu lub prowadzacy specjalizacj¢ na zebraniu
organizacyjnym (kursy), na pierwszych =zajeciach (specjalizacje). Zasady
zaliczenia kursu, specjalizacji podawane beda do wiadomosci uczestnikow na
stronie internetowej SDiKK.

Prowadzacy zajecia zobowiazani sa do systematycznej kontroli obecnosci
uczestnikow.
Prowadzacy zajecia, egzaminator moze uzalezni¢ dopuszczenie uczestnika do

zajec/egzaminu od okazania ,, karty uczestnika” a w uzasadnionych przypadkach
takze dowodu tozsamosci.

Data ukonczenia kursu i specjalizacji jest data zlozenie ostatniego wymaganego
zaliczenia lub egzaminu.

§9

Uczestnik, ktéry nie dotrzyma terminu z wlasnej winy :
- uzyskania zaliczenia;
- zdania egzaminu;
- ztozenia pracy dyplomowej;
- ukoniczenia kursu , specjalizacji
moze:
1) ztozy¢ podanie do Kierownika SDiKK aby uzyskac¢ zgode na odptatne:

- powtarzanie catosci lub czesci zajeé z przedmiotu (semestr, blok),

- powtorne rozpoczecie procedury egzaminacyjnej po spetnieniu okreslonych

warunkow (udziatl w zajeciach, odbycie praktyk itp.),

Brak podania lub nie uzyskanie zgody spowoduje skreslenie z listy uczestnikow.
Wpis na liste moze nastgpi¢ na wniosek zainteresowanego. Ostateczng decyzje
podejmuje Kierownik SDiKK okreslajac tryb kontynuacji zaje¢. Oplata za
ponowny wpis rowna jest bezzwrotnej kwocie optaty rekrutacyjne;j.
Nie spelnienie warunkow trybu kontynuacji zaje¢ spowoduje skreslenie z listy
uczestnikow. Decyzje podejmuje Kierownik SDiKK od ktdrej przystuguje prawo
odwolania si¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji do Prorektora
ds. Studenckich.
Ponowne podjecie szkolenia — po skresleniu z listy uczestnikéw - moze nastapic
na wniosek zainteresowanego. W przypadku uzyskania zgody zainteresowany
wnosi oplaty okres$lone Zarzadzeniem Rektora.



§10

1. Kierownik SDiKK ma prawo:

1) Wnioskowania do Rektora o uruchomienie kursu i specjalizacji, na podstawie
ztozonych przez kandydatéw dokumentow;

2) ostatecznego zatwierdzenia oséb prowadzacych zajecia;

3) do kontroli realizacji zaje¢ na kazdym etapie kursu specjalizacji;

4) zaliczenia uczestnikom przedmiotow zgodnie z § 4 ust. 2;

5) zaliczenia sesji, semestru lub calego programu zaje¢ po stwierdzeniu
uzyskania objetych programem zaliczen i egzaminow;

6) na wniosek uczestnika (-6w) podejmowac decyzje o: zmianie terminu zaliczen,
egzaminu, zloZenia pracy dyplomowej, indywidualnego toku realizacji zajec,
udzielani urlopu zdrowotnego itp.;

7) do skreslenia z listy stuchaczy w przypadkach okreslonych w § 5 ust. 6 i 7,
§ 9 ust. 1, 21 3 Regulaminu;

8) na wniosek skreslonego =z listy uczestnikéw wyrazenia zgody (w
uzasadnionych przypadkach) na ponowne podjecie kursu, specjalizacji
okreslajac tryb kontynuacji zaje¢;

9) w uzasadnionych przypadkach na wniosek uczestnika roztozy¢ oplate na raty
pod warunkiem podpisania Aneksu do umowy o odptatnosciach za szkolenie
przez uczestnika i Prorektora ds. studenckich;

10)podja¢ decyzje o wydaniu odpowiedniego dokumentu po zrealizowaniu
programu kursu specjalizacji

11) wystawiania zaswiadczen o uczestnictwie w zajeciach;

12)nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji kursow i specjalizagji
obejmujacego:  ewidencje  stuchaczy, teczki  osobowe,  protokotly
zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujace ich przebieg.

2. Od decyzji kierownika SDiKK uczestnikowi przystuguje w terminie 14 dni
odwotlanie si¢ do Prorektora ds. Studenckich ztozone za posrednictwem SDiKK.

3. Na wniosek Kierownika SDiKK, Rektor moze powota¢ Kierownika kursu i
specjalizacji podlegajacego merytorycznie i stuzbowo Kierownikowi SDiKK.

Kierownik kursu, specjalizacji bedacy opiekunem merytorycznym Uczestnikow

jest odpowiedzialny za organizacje i dydaktyke przebiegu szkolenia.

§11

Podania dotyczace spraw finansowych nalezy adresowac¢ do Rektora i sktadac je za
posrednictwem Kierownika SDiKK (nie dotyczy § 10 pkt 9).

§12
Za naruszenie przepisow prawa lub obowiazkéw okreslonych w § 7 pkt. 2-5

regulaminu stuchacz ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych odrebnymi
przepisami.



§13

Przy zaliczeniach z ocena, egzaminach i pracach dyplomowych stosuje sie
nastgpujace oceny:

- bardzo dobry -5,0
- dobry plus -4,5
- dobry -4,0
- dostateczny plus -35
- dostateczny -3,0
- niedostateczny -2,0

VI. Przepisy koncowe
§14

1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjecia uchwaly przez Senat AWF i ma
zastosowanie poczawszy od roku akademickiego 2012/2013.

2. Nadrzednym aktem prawnym w stosunku do niniejszego regulaminu jest Statut
AWF Krakéw.

3. Postanowienia Regulaminu dotyczace umdéw o odplatnosciach nie maja
zastosowania do kursow i specjalizacji rozpoczetych przed wejsciem w zycie
Regulaminu SDiKK.



Zalacznik nr1 do
Regulamin uczestnictwa kursach i specjalizacjach organizowanych
przez Studium Doskonalenia i Ksztalcenia Kadr

WZOR UMOWA O ODPLATNO SCI ZA ..o
zawartaw dniu ..., poreilzy:

Akademig Wychowania Fizycznego im Bronistawa Czecha w Krakwie, Al. Jana Pawia Il 78,
31-571 Krakéw, zwary dalej Uczelni, reprezentowanprzez:

1. Prorektor ds. Studenckich —

2. z kontrasygna finansowg Zastepca Kanclerza ds. Ekonomicznych —

a

Panem/Panj
Pesel Nr. albumu.
zam.

zwanym dalej uczestnikiem.

§1
Niniejsza Umowa reguluje warunki odplatnosci za udziat w .............. semestrach — Specjalizacji
e NI wg programu obejmujacego ....................... godzin zajec.
§2

Optaty przewidziane niniejsza umowa uczestnik zobowiazany jest wptaca¢ na rachunek bankowy
Uczelni, prowadzony przez Bank Pekao S.A. O/Krakow, nr konta 90 1240 4722 1111 0000 4859 4185

§3
Wysokos¢ optaty za specjalizacje trenerskie okreslone w § 1 wynosi .............cocoviiinn z1
(stownie.........oooiiii i ptatna jest w ratach.
I rata zt do
II rata zt do
III rata. zt do
§4

Uczestnik os$wiadcza, ze przyjmuje warunki odplatnosci za zajecia obowigzujace w Uczelni
i zobowiazuje si¢ on uiszcza¢ terminowo wg § 3. W przypadku wnoszenia optaty za ustuge
dydaktyczna przez osoby prawne, uczestnik zobowiazany jest w ciagu 7 dni od daty wptaty podac
dane celem wystawienia faktury. (zgodnie z obowiazujacymi przepisami)

§5
Ponadto uczestnik zobowigzuje sie uiszcza¢ w terminach i na zasadach ustalonych przez Uczelnie
oplaty dodatkowe, w tym w szczegdélnosci ewentualne optaty za egzaminy komisyjne, wpisy
warunkowe, wydawanie duplikatéw, optaty za reaktywacje, egzamin dyplomowy, egzaminy
specjalistyczne, roznice programowe i praktyki zawodowe oraz inne.

§6
W przypadku, w ktérym uczestnik otrzyma zgode na powtarzanie bloku zaje¢ semestru/roku
zobowiazuje sie do uiszczania naleznej oplaty za zajecia w § 3 w terminie okreslonym w decyzji
kierownika SDiKK.

§7
W przypadku, w ktéorym uczestnik otrzyma zgode na urlop w realizacji zaje¢ zobowiazuje sie¢ on do
uiszczenia oplat w wysokosci i terminie obowiazujacym grupe, z ktérg bedzie kontynuowac zajecia.



§8
Wszystkie optaty zaokragla sie¢ w gére do pelnego zlotego.

§9

Za date uregulowania naleznosci uwaza si¢ date wptywu srodkéw na konto Uczelni.

§10
W przypadku nieterminowych wptat naleznosci przewidzianych niniejsza umowa uczestnik
zobowigzany jest do uiszczenia ustawowych odsetek od zaleglej kwoty.

§11
W przypadku nie podjecia zaje¢ lub przerwania nauki (w tym réwniez niepodjecia lub nieukoniczenia
studiow II-go stopnia) uczestnik zobowigzuje sie do zlozenia pisemnej rezygnacji. Brak takiego
oswiadczenia jest rOwnoznaczny z posiadaniem przez uczestnika statusu stuchacza i obliguje go do
regulowania naleznosci przewidzianych niniejszg umowa, az do dnia skreslenia stuchacza/Studenta z
listy uczestnikdw przez Wtadze Uczelni.

§12
W przypadku, w ktéorym uczestnik nie uisci ktérejkolwiek z naleznosci przewidzianych niniejsza
umowa w okresie 30 dni od terminu ich ptatnosci, Uczelnia moze - bez dodatkowych wezwan do
zaptaty - skresli¢ stuchacza z listy uczestniczacych w zajeciach prowadzonych przez SDiKK
i rozwigzad niniejsza umowe.

§13
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas zaje¢ uczestnika w Uczelni i ulega automatycznemu
przedtuzeniu o okres uzyskania zgody na powtarzanie bloku zaje¢ semestru/roku, urlopu.

§14
Przed uptywem okresu, o ktéorym mowa w § 13 umowa ulega rozwiazaniu z dniem skreslenia
uczestnika z listy stuchaczy Uczelni.

§15
Rozwigzanie umowy nie zwalnia uczestnika z obowiazku uregulowania zobowigzan finansowych
wobec Uczelni za semestr /blok zaje¢/, w ktorym nastapito skreslenie, za okres do daty rozwigzania
Umowy.

§16
W sprawach nie uregulowanych umowaq maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i ustawy

Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz postanowienia Statutu Uczelni i Regulaminu SDiKK.

§17
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§18
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

UCZESTNIK UCZELNIA

*niepotrzebne skreslic
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