ZARZADZENIE Nr 35/2011

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronislawa Czecha w Krakowie
z dnia 25 listopada 2011 w sprawie obowiazujacych zasad udzielania i rejestracji
pelnomocnictw

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pozn. zm.), art. 98 do 109 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. Rektor AWF moze udzieli¢ pelnomocnictwa do podejmowania okreslonych
czynnosci lub do sktadania oswiadczen woli w imieniu Akademii Wychowania
Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie .

2. Rektor AWF udziela pelnomocnictw z wlasnej inicjatywy lub na pisemny
wniosek:  prorektora, kanclerza, kierownika  podstawowej  jednostki
organizacyjnej,  jednostki ~ ogdlnouczelnianej, pozawydzialowej lub
miedzywydziatowe;.

3. We wniosku o udzielenie pelhomocnictwa nalezy okresli¢c osobe, ktorej
pelnomocnictwo zostaje udzielone, zakres pelnomocnictwa i okres, na ktéry
pelnomocnictwo ma by¢ udzielone. Wzdr wniosku stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

4. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa nalezy sktada¢ w Biurze Rektora.

§2

Pelnomocnictwa udziela Rektor w formie pisemnej. Jezeli do waznos$ci czynnosci
prawnej, potrzebna jest szczegdlna forma, pemomocnictwa do dokonania tej
czynnosci prawnej udziela si¢ w szczegolnej formie.

§3

1. Pelnomocnictwo sporzadza sie w 3 egzemplarzach.
2. Pelnomocnictwo wymaga zaopiniowania przez Kancelari¢ prawna.



§4

1. Oryginat pelnomocnictwa zostaje przekazany, za potwierdzeniem odbioru
osobie, ktérej pelomocnictwa udzielono. Drugi egzemplarz wraz
z potwierdzeniem przyjecia pelnomocnictwa zostaje przekazany do Dziatu Kadr.
Ostatni egzemplarz pozostawia sie w Biurze Rektora.

2. Udzielenie pelnomocnictwa przez Rektora nie upowaznia do udzielania dalszych
pelnomocnictw przez umocowanego, chyba, ze prawo do dalszego udzielenia
umocowania wynika z udzielonego pelnomocnictwa.

§5

Rejestr pelnomocnictw i upowaznien prowadzi si¢ zgodnie z Jednolitym rzeczowym
wykazem akt Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie stanowigcym
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 36/2009 Rektora Akademii Wychowania
Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie z dnia 26 listopada 2009 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji kancelaryjnej Akademii Wychowania
Fizycznego w Krakowie, Jednolitego rzeczowego wykazu akt Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie, Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
Archiwum Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie.

§6

1. Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Rektora.

2. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane w przypadku ustania stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego, ktorym pelnomocnik jest zwiazany z Akademia
Wychowania Fizycznego. W przypadku $mierci umocowanego pelnomocnictwo
wygasa.

3. Odwolanie pelnomocnictwa nastepuje w tej samej formie, w ktdrej zostalo
udzielone.

4. O odwotlaniu pelomocnictwa Biuro Rektora pisemnie zawiadamia osobeg
umocowang oraz Dziat Kadr.

§7

1. Upowaznienia do dzialania w swoim imieniu w zakresie dozwolonym
obowigzujacymi przepisami (w granicach jego kompetencji i umocowania
prawnego do jego udzielenia) moze udziela¢ kazdy kierownik jednostki
organizacyjnej, skladajac pisemne o$wiadczenie szczegélowo okreslajace rodzaj,
zakres i date upowaznienia.



2. Upowazniony pracownik potwierdza przyjecie upowaznienia wlasnorecznym
podpisem.
3. Upowaznienie wlacza si¢ do akt osobowych pracownika.

§8

1. Udzielone upowaznienia sa zwigzane wylacznie z osoba upowaznionego oraz
z zajmowanym przez niego stanowiskiem. W przypadku zmiany osoby lub
stanowiska, upowaznienie wygasa.

2. Upowaznienia udzielone na czas okreslony wygasaja po uplywie terminu, na jaki
zostaly udzielone.

3. Biezaca aktualizacja upowaznien niezbednych dla prawidlowej dzialalnosci danej
jednostki organizacyjnej nalezy do obowiazkdow jej kierownika.

§9

Pracownicy AWF, doktoranci i studenci nie moga dokonywaé jakichkolwiek
czynnosci w imieniu AWF w stosunkach zewnetrznych bez uprzedniego uzyskania
pelnomocnictwa na zasadach ustalonych w niniejszym Zarzadzeniu.

§10

1. Prowadzi sie rejestr pelnomocnictw udzielanych przez Kanclerza AWF Krakow.

2. Pelnomocnictw i upowaznienn udziela Kanclerz w formie pisemnej. Jezeli do
waznosci czynnosci prawnej, potrzebna jest szczegolna forma, pelnomocnictwa
do dokonania tej czynnosci prawnej udziela si¢ w szczegolnej formie.

3. Rejestr pelnomocnictw Kanclerza prowadzi Sekretariat Kanclerza.

§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

REKTOR

Prof. dr hab. Andrzej Klimek



Zaltacznik nr 1
do Zarzadzenie Nr 35/2011 z dnia 25 listopada 2011 r.
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