ZARZADZENIE nr 1/2010

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 25 stycznia 2010 roku w sprawie utworzenia
Stalego Dyzuru Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 21 listopada
1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 64/2009
Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 8 grudnia 2009 r. w sprawie
utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego ustalam, co nastepuje:

§1

1.W celu zapewnienia ciagloéci przyjmowania zadan od organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan, zawartych w ,,Planie
Operacyjnego Funkcjonowania Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie” w czasie wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
paristwa i w sytuacjach kryzysowych organizuje si¢ Staly Dyzur
Akademii Wychowania Fizycznego zwany dalej ,Stalym Dyzurem
Uczelni”.

2.Staly Dyzur Uczelni pelnia  pracownicy Uczelni pionu
administracyjnego wyznaczeni prze Kanclerza.

§2

1. Miejsce, tryb pelnienia i zadania Statlego Dyzuru Uczelni, wykaz
pelniacych go osdéb oraz plan powiadamiania okresla Instrukcja
Stalego Dyzuru Akademii Wychowania Fizycznego stanowiaca
zalacznik do zarzadzenia.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji Niejawnych przy wspdtudziale
Kanclerza uczelni opracuje Instrukcje Stalego Dyzuru Uczelni,
w ktdérej okresla miejsce, tryb pelnienia i zadania Stalego Dyzuru
Uczelni, wykaz pelniacych go oséb oraz plan ich powiadamiania.



§3

1. Decyzje o uruchomieniu Stalego Dyzuru Uczelni podejmuje Rektor.

2. Za organizacje i przydzielenie pomieszczenia do pracy, wypoczynku,
higieny osobistej oraz wyposazenie Stalego Dyzuru Uczelni
w materialy biurowe, Srodki lacznosci i zapewnienie wyzywienia
odpowiada Kanclerz.

3. Za organizowanie i prowadzenie szkolenia oséb wyznaczonych do
pelnienia Stalego Dyzuru Uczelni czyni¢ odpowiedzialnego
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawne;.

4. Instrukcje wraz z dokumentami pomocniczymi przechowuje
pelnomocnik ds. ochrony informacji Niejawnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

REKTOR

Dr hab. prof. nadzw. Andrzej KLIMEK
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja ustala organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru Akademii
Wychowania Fizycznego, zwanego dalej ,Statym Dyzurem Uczelni”, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.

1. Uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia oznaczaja:
1) Minister - Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;
2) Ministerstwo - Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;
3) Rektor - Rektor Akademii Wychowania Fizycznego;

5) Staly Dyzur Uczelni - Staly Dyzur Akademii Wychowania Fizycznego;

)
)
4) Uczelnia - Akademia Wychowania Fizycznego;
)
6)

Dyzurny Stalego Dyzuru Uczelni — osobe kierujaca zespolem pracownikéw
wyznaczonych do pelnienia Statego Dyzuru Uczelni i odpowiadajaca za jego
przebieg;

7) Pomocnik Dyzurnego Stalego Dyzuru Uczelni - osobe wyznaczona do pomocy
Dyzurnemu Statego Dyzuru Uczelni na czas petnienia Statego Dyzuru Uczelni.

2. Cele organizacji stalego dyzuru:

1) zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji zwiazanych z uruchamianiem zadan
ujetych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania AWF;

2) zapewnienie warunkéw do ciaglego kierowania i koordynowania wykonywaniem
zadan obronnych w Uczelni;

3) zapewnienie obiegu informacji i utrzymania facznosci w relacji Uczelnia - MNiSW;

4) utrzymywanie ciaglej tacznosci z wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi
Uczelni;

5) zapewnienie odpowiedniego reagowania na zagrozenia;

6) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na terenie Uczelni i Miasta;

7) utrzymywanie w ramach wspétdzialania facznosci ze stalymi dyzurami Wojewody
Malopolskiego, Prezydenta Krakowa oraz stuzba dyzurna WKU Krakéw-Nowa Huta.

3. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru obejmuja:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci
obrormej par'lstwa oraz sytuacji kryzysowej;

2) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit i Srodkéw uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa;

3) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach
w Uczelni;

4) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw Uczelni o zagrozeniach
oraz o obowiazku niezwlocznego stawienia sie w Uczelni — zgodnie z planem
powiadamiania;

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatéw
i decyzji dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci
w zakresie obrony cywilnej, $wiadczen na rzecz sit zbrojnych, a takze alarmowania
w ramach powszechnego ostrzegania oraz o zagrozeniach ekologicznych
i katastrofach;

6) ewidencjonowanie i przekazywanie do Stalego Dyzuru Ministerstwa meldunkéw

i informacji, w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan dobowych.



4.

Sklad zmiany stalego dyzuru oraz jej oznakowanie;

Pierwsza zmiana Stalego Dyzuru Uczelni:

¢ Dyzurny Stalego Dyzuru Uczelni RPN ;

e Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru Uczelni - .................... ;
Druga zmiana Stalego Dyzuru Uczelni:

¢ Dyzurny Stalego Dyzuru Uczelni o ;

e Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru Uczelni - ................coci, ;

Trzecia zmiana Statego Dyzuru Uczelni:
¢ Dyzurny Stalego Dyzuru Uczelni T PP ;

e Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru Uczelni - .......................o. ;

5. Zasady uruchamiania stalego dyzuru:

1)

2)

3)

4)

w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,

o ktérych mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21

wrzednia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, system statego dyzuru

uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 tego

rozporzadzenia;

system statego dyzuru moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej

panstwa, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

21 wrzesnia 2004 r., w sprawie gotowosci obronnej panstwa, na podstawie decyzji

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, Ministra Obrony Narodowej,

Wojewody Matopolskiego lub na polecenie kierownika jednostki, w celu:

a) reagowania na zaistniala sytuacje kryzysowa, rozumiana w brzmieniu art. 3 pkt 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

b) szkolenia i kontroli;

decyzja w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze by¢ przekazana:

a) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych
dyzuréw;

b) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecia urzedowa organu upowaznionego do uruchamiania statego dyzuru;

c) pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

d) za pomoca technicznych $rodkéw acznosci.

Decyzje o wuruchomieniu Statego Dyzuru Uczelni podejmuje Rektor/osoba

zastepujaca.

6. Kontrola i nadzor nad stalym dyzurem:

1) Staty Dyzur Uczelni moga kontrolowac¢:

e Rektor;
¢ Osoby posiadajace upowaznienie do kontroli;

2) bezposredni nadzér nad caloksztaltem dzialalnosci statego dyzuru z ramienia

Rektora sprawuje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE.

1.

Staly Dyzur Uczelni organizuje sie w formie calodobowej stuzby dyzurnej, a ponadto

domowego dyzuru telefonicznego wyznaczonych oséb funkcyjnych;

Staly Dyzur Uczelni po jego uruchomieniu pelniony jest na2 zmiany:

- dyzury pelnione beda w sktadzie po 2 osoby na zmianie;

- czas petnienia dyzuru przez jedna zmiane wynosi 12 godzin:
a) Izmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;



b) II zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00 (dnia nastepnego);

- przekazanie dyzuru odbywa sie w godzinach:

a)
b)

I zmiany od godz. 8.00 do godz. 8.10;
IT zmiany od godz. 20.00 do godz. 20.10.

3. Osoby petniace Staly Dyzur Uczelni oznakowane sa identyfikatorem z napisem ,Staly
Dyzur AWF”.
4. Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru Uczelni jest Pawilon Socjalny I pietro p.44;

o

Staly Dyzur Uczelni podlega Rektorowi.

6. Uprawnienia osob pelniacych Staly Dyzur Uczelni

1)

wydawanie polecenia w sprawach nalezacych do kompetengji stalego dyzuru
podczas nieobecnosci Rektora;

przyjmowanie i przekazywanie sygnaléw alarmowych i zadan zawartych w Planie
Operacyjnego Funkcjonowania Uczelni;

egzekwowanie od pracownikéw Uczelni informacji oraz materialéw stanowiacych
podstawe do uaktualnienia dokumentagji statego dyzuru;

uruchamianie stosownie do =zaistnialej sytuacji systemu lacznosci ostrzegania
i alarmowania.

7. Obowiazki osob pelniacych Staly Dyzur Uczelni:

1

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

znajomos¢ instrukgji statego dyzuru oraz procedur postepowania w sytuacjach
majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja
o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska, otrzymania nietypowej
przesyiki itp.);

znajomos¢ struktury organizacyjnej, zasad kierowania i zarzadzania Uczelnia
w czasie kryzysu i wojny;

znajomos¢ aktualnej sytuacji kryzysowej i militarnej na terenie Miasta
/wojewéddztwa i w razie nieobecnosci przelozonych podejmowanie decyzji
majacych na celu sprawne zapoczatkowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych
zniszczen, katastrof i klesk zywiotowych;

znajomos¢ sygnaldéw powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasad
powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw Uczelni;

znajomos¢ miejsca przebywania Rektora i Kanclerza;

umiejetnos¢ postugiwania sie technicznymi srodkami tacznosci znajdujacymi sie na
wyposazeniu statego dyzuru jak réwniez urzadzeniami wspomagajacymi dziatanie
statego dyzuru;

przyjmowanie i przekazywanie przelozonym informacji uzyskanych ze szczebla
nadrzednego, jednostek wspéldziatajacych;

prowadzenie korespondencji przez techniczne $rodki tacznosci;

przestrzeganie ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak réwniez dbanie o porzadek w pomieszczeniu
petnienia statego dyzuru.

8. Zadania osob pelniacych staly dyzur:

1
2)

3)

a)
5)

zanotowanie tresci przyjetej informacji;

zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer
telefonu;

zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osoba upowazniona;

potwierdzenie otrzymanej informacji;

natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Rektora, Kanclerza;



6) ewidencjonowanie przyjetych dokumentéw z kancelarii ogélnej, nadanych faxem,
poczta elektroniczna;
7) prowadzenie Dziennika Dziatania Statego Dyzuru Uczelni.

III. INFORMACJE DODATKOWE.

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majacej znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja o podlozeniu
fadunku wybuchowego, skazenia Srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.)
postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz Uczelni przestrzegaé przepisow w
zakresie ochrony informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen
spowodowanych sitami przyrody lub awaria obiektéw technicznych natychmiast
powiadomi¢ Miejskie Centrum Zarzadzania kryzysowego.

4. Osoby pelniace dyzur moga opuszcza¢ miejsce pelnienia dyzuru w celu przyjecia
dokumentéw z kancelarii ogélnej Uczelni, przekazania zadania otrzymanego za
posrednictwem fax., poczty elektronicznej;

5. W pomieszczeniu pelnienia dyzuru zawsze musi przebywac co najmniej jedna osoba ze
sktadu zmiany dyzurnej/

6. Przebiegiem pelnienia dyzuru przez zmiane kieruje Dyzurny Statego Dyzuru Uczelni.

7. Tryb pelnienia dyzuru, czas odpoczynku i spozywania positku dla zmiany petniacej
Staty Dyzur okresla Dyzurny Statego Dyzuru Uczelni

8. Korzystanie z pomocy medycznej:

1) w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia stuzba stalego dyzuru
korzysta z lekéw i opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce pierwszej pomocy;

2) w ciezszych przypadkach kierownik zmiany statego dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe sprawujaca
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem statego dyzuru.

Catos¢ dokumentacji statego dyzuru przechowywaé¢ w miejscu petnienia Stalego Dyzuru

Uczelni.

IV. ZAYACZNIKI

Zatacznik Nr 1 — Dane teleadresowe os6b wchodzacych w sktad Statego Dyzuru Uczelni;

Zatacznik Nr 2 — Grafik pelnienia stuzby przez zmiane osobowa Statego Dyzuru Uczelni na
dany miesiac;

Zatacznik Nr 3 — Wykaz kadry kierowniczej Uczelni do powiadomienia o niezwlocznym
stawieniu si¢ w miejscu pracy;

Zatacznik Nr 4 - Dane teleadresowe Stalego Dyzuru Ministerstwa i jednostek

wspoétdziatajacych w systemie statego dyzuru;
Zatacznik Nr 5 — Dziennik dziatania Statego Dyzuru Uczelni.
Zatacznik Nr 6 — Dziennik do prowadzenia korespondencji Statego Dyzuru Uczelni.



Zalgcznik Nr 1 — Dane teleadresowe oséb wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru Uczelni

Sposob

tel. stacj.
Lp. Nazwisko 1 Imig Funkcja Adres powiadamia Uwagi

tel. kom. )

nia

1.
2.
3.
4.
5.




Zalgcznik Nr 2 — Grafik pelnienia sluiby przez zmiane¢ osobowa Stalego Dyzuru Uczelni

na dany miesiac

L Dyzur zmiany .
Dzien miesiaca Uwagi
od 8.00 do 20.00 0d 20.00 do 8.00

1. I II
2. III I

3. II III
4. I II
5. III I

6. II III
7. I II
8. III I

0. II III
10. I II
11. III I

12. II III
13. I II
14. III I

15. II III
16. I II
17. III I

18. II III
19. I II
20. III I

21. II III
22. I II
23. III I

24. II III
25. I II
26. III I

27. II III
28. I II
29. III I

30. II III
31 I II




Zalgcznik Nr 3 — Wykaz kadry kierowniczej Uczelni do powiadomienia o niezwlocznym

stawieniu si¢ w miejscu pracy.

Lp

Nazwisko 1 Imie

Funkcja

tel. stacy.
tel. kom.

Adres

Sposob

powiadamiania

Uwagi

(N0}

10.

10




Zalacznik Nr 4 — Dane teleadresowe Stalego Dyzuru Ministerstwa i jednostek

wspoldzialajgcych w systemie stalego dyzuru

komorkowego i stacjonarnego

Lp. NAZWA NUMER TELEFONU
1. Tel. (22)50 17 198
Staty DyZur MNISW Fax (22) 52 92 790
sd@mnisw.gov.pl
Miciskie Contrim Zarad-ani 986
iejskie Centrum Zar=qd-ania (12) 413-52-62
2. . Kryzysowego (12) 418-67-70
Krakow ul. Dobrego Pasterza 116 Jax (12)413-89-66
mczk@um. krakow.pl
s Zy;q;:,:n (:”s:::;liflkAlmllzy Danych 616-87-03
) k6 Jax 616-87-07
Kra 0s. Zgody 2 mo wm. krakow.pl
Wydzial Spraw Spolecznych i
4 Zarzqdzania Kryzysowego Urzedn 616-39-65
) Miasta Krakowa Jax 616-89-61
al. Powstania Warszawskiego 10
S. Komenda Miejska Policji 997
Komenda Miejska Paristwowej Stragy
6. . . 998
Pozarnej
7. Stra; Miejska 986
8. Pogotowie Ratunkowe 999
Pogotowie Energetyczne dla rejonu
9. NOWA HUTA 64412 10 Iub 991
10. Pogotowie Gazownicze 992
11. Pogotowie Cieplownicze 9293
12. Miejski Osrodek Pomocy Spolecinej 423-50-21
13. Pogotowie wodno-kanalizacyjne 422-92-05 Iub 993
14. Numer alarmowy 7 telefonn 112
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