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KANCLERZ 
Kraków, dnia 21 października 2025 roku 

L.dz.: K/951/2025 
 
 

KOMUNIKAT KANCLERZA NR 13/2025 

z dnia 21 października 2025 r. 

w sprawie terminu składania wniosków o udzielenie zamówienia  

w 2025 roku 

          

 
Informuję, iż wnioski o udzielenie zamówienia dotyczące różnego rodzaju dostaw i usług 

zaplanowanych do realizacji jeszcze w bieżącym roku kalendarzowym, należy składać  

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 listopada 2025 roku.  

Powyższe podyktowane jest względami organizacyjno- formalnymi dotyczącymi 

terminów przeprowadzenia odpowiednich procedur, realizacji dostaw, księgowania faktur 

i zamknięcia roku obrotowego. 

Po upływie wyznaczonego terminu zamówienia nie będą realizowane, bez względu na 

źródło ich finansowania, z wyłączeniem przypadków dotyczących: 

1) awarii; 

2) dostaw i usług o charakterze ciągłym, w zakresie których wygasają w trzecim kwartale 

bieżącego roku dotychczas zawarte umowy; 

3) dostaw i usług, których nie ujęto w planie zamówień publicznych danej jednostki 

organizacyjnej na rok 2025, ale powstała merytorycznie uzasadniona potrzeba realizacji 

takiego zamówienia, wskazano źródło jego finansowania i są w nim niewykorzystane 

jeszcze środki finansowe; 

4) otrzymanych w trzecim kwartale bieżącego roku dotacji celowych, z których środki 

muszą być wykorzystane w 2025 roku. 

 

W wyżej wymienionych przypadkach ostateczną decyzję o realizacji zamówienia i jego 

trybie podejmuje Kanclerz po zasięgnięciu opinii Sekcji Zamówień Publicznych. 

 
 
 

Kanclerz 

(-) mgr Paweł Potoczek 
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