ZARZADZENIE NR 29/2024

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 27 wrzesnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 742 z pézn. zm.), w zwigzKku z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 roku - o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2022 roku, poz. 1634
z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2024 roku, poz. 1320), zarzagdzam co nastepuje:

§1
Z dniem 15 pazdziernika 2024 roku wprowadzam ,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie”
stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Z dniem 14 pazdziernika 2024 roku tracg moc Zarzadzenia Nr 2/2021 z dnia
18 stycznia 2021 roku w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie oraz Nr 3/2021
z dnia 18 stycznia 2021 roku w sprawie zamowien publicznych oraz ustug
spotecznych o wartosci nieprzekraczajqcej 130.000 ztotych (bez podatku VAT)
oraz zamowien publicznych wylqczonych przedmiotowo ze stosowania Ustawy
Pzp na podstawie art. 11

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
dnia 15 pazdziernika 2024 roku.

Rektor

(-) Prof. dr. hab. Andrzej Klimek



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia 28/2024

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie

Regulamin udzielania zamowien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie
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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin udzielania zamdwien publicznych Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie (dalej Regulamin) okresla wewngtrzne zasady
udzielania przez Akademi¢ Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym w szczegolnosci
okresla:

1) zasady dotyczace udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub
przekracza kwote okreslong w art. 2 ust. 1 pkt. 1) i 2) ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych,

2) zasady dotyczace udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest nizsza od
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych,

3) zasady sporzadzania planéw zamowien publicznych,

4) zasady sporzadzania planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

5) zasady przygotowywania iprzeprowadzania postepowan w celu udzielenia
zamowien publicznych,

6) zasady realizacji umow w sprawie zamowien publicznych.

2. Postepowania, o udzielanie zamoéwien publicznych prowadzone sg w oparciu o przepisy:
1) ustawy Prawo zamowien publicznych zdnia 11 wrzesnia 2019 r. i ustaw

wymienionych w pkt.2 lit. a-e oraz niniejszego Regulaminu w odniesieniu do
postepowan, o ktorych mowa w ust.1 pkt.1) Regulaminu.

2) ustaw:

a) finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

b) odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia
17 grudnia 2004 r.

¢) Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.

d) Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

e) zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r.
W odniesieniu do postepowan, o ktorych mowa w ust.1 pkt.2) Regulaminu
I W oparciu 0 niniejszy Regulamin.

3. Planowanie, przygotowanie i realizacja zamdwien publicznych musi odbywaé si¢
W sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zobowigzan przy uwzglednieniu wysokosci
i terminow wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan oraz musza by¢ oparte
0 zasady:

1) celowego i oszczednego wydatkowania srodkow publicznych,

2)  uzyskiwania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow,
3) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonego celu.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przygotowuje sie¢ i przeprowadza
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow, a takze zgodnie z zasadami proporcjonalnos$ci i przejrzystosci, zapewniajac
bezstronno$¢ 1 obiektywizm osdéb wykonujacych odpowiednie czynnosci.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ przedmiotowo, bez wzgledu na warto$¢, do zamowien
wymienionych w art. 11 ust. 1 ustawy Pzp, ktérych przedmiotem sg W szczegdlnosci:

1)  ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

2)  ushugi prawne:



3)

a) zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego
lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu  przez  prawnikdw  zagranicznych  pomocy  prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 r. poz.1874 oraz z 2019 r. poz.730),
W postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sagdami, trybunatami
lub innymi organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sadami, trybunatami, instancjami
arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b) doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
0 §wiadczeniu  przez  prawnikOw  zagranicznych  pomocy  prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania postgpowan, o ktorych
mowa w lit. @), lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktorej
dotyczy to doradztwo, stanie si¢ przedmiotem tych postgpowan,

C) notarialnego po$wiadczania i uwierzytelniania dokumentow,

d) do swiadczenia, ktorych wykonawcy sg wyznaczani przez sad lub trybunat danego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu
wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunaléw lub sadow,

e) zwigzane z wykonywaniem wladzy publicznej;

ustugi badawcze lub rozwojowe, o ile spelnione sg tacznie nastepujace warunki:

a) korzysci z tych ustug przypadajg wylacznie zamawiajagcemu na potrzeby jego
wlasnej dzialalnosci,

b) calo$¢ wynagrodzenia za swiadczong ustuge wyplaca zamawiajacy;

4) nabycie audycji i materiatow do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub

5)

6)
7)

8)

9)

koprodukcja, jezeli sa przeznaczone na potrzeby §wiadczenia audiowizualnych ustug

medialnych lub radiowych ustug medialnych — udzielanych przez dostawcow

audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych;

nabycie wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkoéw lub nieruchomosci;

ustugi finansowe zwiagzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U. z 2018 r. poz. 2286,
Z p6zn. zm.), oraz operacje przeprowadzane z Europejskim Instrumentem Stabilnos$ci
Finansowej 1 Europejskim Mechanizmem Stabilnosci;

pozyczki lub kredyty, bez wzgledu na to, czy wiaza si¢ one z emisja, sprzedaza,
kupnem lub zbyciem papieréw warto§ciowych lub innych instrumentéw finansowych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi,
z wyjatkiem kredytow zacigganych przez jednostki samorzadu terytorialnego
W ramach limitow zobowigzan okreslonych w uchwale budzetowej;

ustugi publiczne w zakresie transportu pasazerskiego koleja lub metrem;

10) umowy:

a) z zakresu prawa pracy,

b) koncesji na roboty budowlane oraz koncesji na ushugi w rozumieniu ustawy z dnia
21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz.U. z 2023 r., poz. 140 z dnia 18 stycznia 2023 roku), chyba ze ustawa stanowi
inaczej,

c) dotyczace powierzenia spotce celowe;:

— zarzadzania prawami do wynikow lub do know-how, o ktorych mowa w ust. 1
art. 149 prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.,
w zakresie komercjalizacji bezposredniej,

— zarzadzanie infrastrukturg badawcza.



6. Naruszenie przepisow Ustawy Pzp podlega sankcji na podstawie przepisow ustawy
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

7. Osoby winne naruszenia dyscypliny finansow publicznych ponosza odpowiedzialno$é
zarowno w przypadku §wiadomego dziatania, jak i z winy nieumysine;.

Definicje

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

akceptant - osoba potwierdzajgca merytoryczne uzasadnienie realizacji zamdwienia

— kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest wnioskodawca lub

kierownik projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie publiczne;

awarie:

a) awaria - niespodziewane (nieplanowane), nagle zdarzenie (wydarzenie), ktore
powoduje lub moze (jest w stanie) spowodowaé obrazenia u ludzi albo
uszkodzenia budynkow, zakladow, materialdw, mienia lub zniszczenie
srodowiska;

b) awaria budowlana, awaria infrastruktury technicznej - stan uniemozliwiajacy albo
ograniczajacy uzytkowanie obiektu budowlanego lub infrastruktury technicznej
w wyniku naglego uszkodzenia lub zepsucia si¢ ich elementow (budowlanych,
instalacyjnych, urzadzen technicznych).

centralny rejestr wnioskow — rejestr wszystkich wnioskow o udzielenie zamowien

publicznych udzielanych przez zamawiajacego, ktory prowadzi Sekcja Zamowien

Publicznych;

dysponent srodkéw finansowych — osoba uprawniona do podejmowania decyzji

dotyczacych zaangazowania srodkow finansowych (wydatkowania);

harmonogram skladania wnioskéw — informacja o ustalonych w danym roku

kalendarzowym terminach, w ktorych nalezy sklada¢ wnioski o udzielenie

zaméwienia publicznego w zakresie danego rodzaju asortymentu, znajdujgcego si¢

w planie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych na dany rok w celu

uruchomienia odpowiedniej procedury;

kierownik zamawiajacego — Rektor Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie dalej Rektor lub Kanclerz, ktory z upowaznienia

Rektora odpowiada za zamowienia publiczne udzielane przez Akademig

Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie;

Komisja Przetargowa — zesp6t pomocniczy Rektora powotany przez niego lub przez

upowazniong przez niego osobe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia;

plan postepowan — publikowany w Biuletynie Zamowien Publicznych i na stronie

internetowej Uczelni plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych, jakie

Uczelnia przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym,;

plan zamowien publicznych — roczny zbiorczy plan zamowien w skali catej Uczelni

na dostawy, ushlugi i roboty budowlane sporzadzany na podstawie indywidualnych

planow zamowien publicznych sktadanych przez wszystkie jednostki organizacyjne

Uczelni,

10) progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub konkursow

okreslone w art. 4 i art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2014/24/UE
Z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, aktualizowane w aktach
wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych odpowiednio na podstawie art. 6
ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE i art. 68
dyrektywy 2009/81/WE;

11) Sekcja Zamowien Publicznych — jednostka organizacyjna Uczelni whasciwa do



spraw zamoéwien publicznych;

12) srodki publiczne — sa to $rodki w rozumieniu przepisow ustawy o finansach
publicznych, ktérymi dysponuje Uczelnia, bez wzgledu na zrodto ich pochodzenia;

13) ustawa Pzp lub Pzp;— ustawa z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

14) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia — calkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez osobg¢ wystepujaca
Zz wnioskiem o udzielenie zamodwienia z nalezyta starannos$cig 1 na podstawie
przepisdw ustawy Pzp (w szczegdlnosci art. od 28 do 36 ustawy Pzp); wartos$¢
zamoOwienia ustalana jest w ztotych polskich;

15) wnioskodawca — osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacj¢ zadania, ktorego
dotyczy wniosek o udzielenie zamowienia publicznego;

16) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe¢ produktow lub §wiadczenie ustug,
ubiegajaca si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ktora ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

17) zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie, dalej rowniez AWF lub Uczelnia lub Akademia;

18) zamoéwienie publiczne — umowa odptatna zawierana przez Uczelni¢ z wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

Planowanie zamowien publicznych

§3

1. W celu okreslenia zakresu i warto$ci zamowien publicznych Uczelni oraz wyboru
wiasciwego trybu i terminu ich realizacji, wprowadza si¢ obowigzek planowania dostaw,
ustug i robot budowlanych przez jednostki organizacyjne Uczelni.

2. Jednostki organizacyjne tworza plany dostaw i ustug w oparciu o $rodki finansowe
przyznane im na podstawie prowizorium planu rzeczowo-finansowego.

3. Plany zaméwien publicznych opracowywane sg na okres roku kalendarzowego, jednakze
w przypadku przyznania srodkow finansowych na realizacje projektu wieloletniego,
do planu nalezy wprowadzi¢ dostawy i ustugi oraz ich warto$¢ szacunkows, obejmujace
caty okres finansowania projektu z rozbiciem na poszczegdlne lata.

4. Szczegoty dotyczace skladania planéw na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
opracowuje Sekcja ZamoéOwien Publicznych i po zatwierdzeniu ich przez Kanclerza
przesyla jednostkom organizacyjnym Uczelni poczta elektroniczng w formie komunikatu
Kanclerza do 15 pazdziernika kazdego roku.

5. W komunikacie Kanclerza, o ktéorym mowa w ust. 4 powyzej, obowigzkowo okresla si¢
terminy sktadania do Sekcji Zamowien Publicznych planéw na dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

6. Plany zamowien dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych AWF w Krakowie
zatwierdzaja odpowiedni dysponenci $rodkow finansowych z tym Ze:

1) dla jednostek badawczo-dydaktycznych na podstawie informacji zlozonych przez
poszczegolne Zaklady plany zamdwien przygotowuja i1 zatwierdzaja zbiorczo
Dyrektorzy Instytutow,

2) dla pracowni naukowo-badawczych nalezacych do CLNB plany zamowien zatwierdza
zbiorczo Dyrektor CLNB,

3) dla projektow i grantdow naukowych finansowanych ze $rodkow finansowych
pochodzacych spoza subwencji plany zamdéwien zatwierdzajg kierownicy projektow
I grantéw 1 przekazuja do Dziatu Nauki.

7. Jednostki organizacyjne Uczelni, sktadajg plany dostaw i ustug zatwierdzone przez



odpowiednich dysponentow $rodkéw finansowych do Sekcji Zaméwien Publicznych,

Z tym ze:

1) dla jednostek badawczo-dydaktycznych plany zaméwien przekazujg zbiorczo
Instytuty na podstawie informacji ztozonych przez poszczegolne Zaktady;

2) dla pracowni naukowo-badawczych nalezacych do CLNB plany zamowien przekazuje
zbiorczo Dyrektor CLNB na podstawie informacji ztozonych przez Kierownikow
pracowni;

3) dla projektow i grantdéw naukowych finansowanych ze $rodkéw finansowych spoza
subwencji plany zamowien przekazuje zbiorczo Dziat Nauki i Wydawnictw
na podstawie informacji ztozonych przez kierownikow projektow i grantow.

8. Zapotrzebowanie w zakresie przeprowadzenia robdt remontowo — budowlanych nie
zwigzanych z inwestycjami kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni zobowigzani
sa zgtasza¢ do Kierownika Dzialu Technicznego w terminie do 30 pazdziernika.
Kierownik Dziatu Technicznego opracowuje wstepny plan robot remontowo -—
budowlanych i przedstawia go Kanclerzowi do 30 listopada. Kanclerz zatwierdza plan
robot remontowo-budowlanych do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego
dotyczy ten plan.

9. Plan robdt inwestycyjnych dla Uczelni na rok nastepny sporzadza i przedstawia
Kanclerzowi do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok, ktoérego on dotyczy
jednostka organizacyjna wiasciwa ds. projektéw i inwestycji.

10. Kanclerz przedktada plan robot inwestycyjnych do zaopiniowania Radzie Uczelni za
posrednictwem Biura Rektora.

11. Rektor zatwierdza plan robdt inwestycyjnych po uzyskaniu opinii Rady Uczelni.

12. Aktualizacji planu zamowien publicznych na roboty remontowo-budowlane dokonuje
Dziat Techniczny.

13. Zbiorczy plan zamowien publicznych Uczelni dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych
sporzadza Sekcja Zamowien Publicznych, a na jego podstawie sporzadza plan
postepowan 0 udzielenie zamowien publicznych, i publikuje go w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni, nie pozniej niz w terminie
30 dni od dnia przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

14. Plan postepowan zawiera informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia,

2) rodzaju zamoéwienia wedtug podzialu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,

4) orientacyjnej wartosci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania.

15. Plan postepowan podlega biezacej aktualizacji, a kazda zaktualizowana wersja tego
planu jest publikowana w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowe;j
Uczelni przez Sekcj¢ Zamoéwien Publicznych.

16. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy lub koordynatorzy projektow Iub
dysponenci srodkow finansowych sg zobowigzani do niezwlocznego przekazywania
kazdej aktualizacji swojego planu dostaw i ustug majacej wptyw na zmiane planu
postepowan.

17. Do momentu przyjecia planu rzeczowo-finansowego przez Rektora plan zamowien
publicznych, ktory jest podstawg do wyboru trybu realizacji i udzielania zamowien
publicznych, sporzadza si¢ w oparciu o prowizorium planu rzeczowo-finansowego.

18. Plan zamoéwien publicznych dotyczy zamowien mozliwych do przewidzenia. Niemoznos$¢
okreslenia przedmiotu lub ilo$ci potrzebnych dostaw lub ustug w ciggu roku musi mie¢
charakter obiektywny i nie moze wynika¢ z zaniechania lub zaniedbania.

19. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy lub koordynatorzy projektow Iub
dysponenci $srodkow finansowych po zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego na dany



rok sa zobowigzani skorygowac swoje plany na dostawy i ustugi i przekazac je do Sekcji
Zamowien Publicznych.

20. Plan postepowan oraz kazdg jego aktualizacj¢ przed publikacjg w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni przez Sekcj¢ Zamowien Publicznych
zatwierdza Kanclerz.

Czynnosci poprzedzajace wszczecie postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego

4
1. Do czynnosci poprzedzajacych wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezg w szczegdlnosci:
1) analiza potrzeb i wymagan — obligatoryjna wylgcznie w odniesieniu do postepowania
0 udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ netto jest rowna lub przekracza progi
unijne,
2) wstepne konsultacje rynkowe,
3) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktorego sporzadzenie jest obligatoryjne,
4) szacowanie warto$ci zamowienia publicznego, ktérego przeprowadzenie jest
obligatoryjne.

2. Za przeprowadzenie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1-4 powyzej odpowiada
whnioskodawca.

§5
1. Wnioskodawca, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartos$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne, obligatoryjnie dokonuje analizy
potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢ zamowienia publicznego.
2. Analiza, o ktérej mowa w ust.1, obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wilasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamowienia publicznego albo wskazuje,
ze jest wylacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia publicznego.
3. Analiza, o ktorej mowa w ust.1, wskazuje:
1) orientacyjng warto$§¢ zamowienia publicznego dla kazdego ze wskazanych wariantow,
0 ktorych mowa w ust.2 pkt.2) lit. b);
2) mozliwo$¢ podziatu zamowienia publicznego na czesci;
3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia publicznego;
4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamoOwienia publicznego;
5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zamdwienia publicznego.
4. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od dokonania analizy potrzeb 1 wymagan, w przypadku gdy
zachodzi podstawa udzielenia zamodwienia publicznego w trybie negocjacji bez
ogloszenia, o ktorej mowa w art.209 ust.1 pkt 4, lub w trybie zamoéwienia z wolnej reki,
0 ktorej mowa w art.214 ust.1 pkt. 5.
5. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o udzielenie zamodwienia publicznego sktada
dokument zawierajacy pisemng analiz¢ potrzeb i wymagan.



§ 6

. Wstepne konsultacje rynkowe przeprowadza si¢, przed wszczg¢ciem postepowania
0 udzielenie = zamowienia publicznego, w celu przygotowania postepowania
i poinformowania potencjalnych wykonawcoéw o swoich planach i wymaganiach
dotyczacych zamdwienia publicznego.

. Wnioskodawca przygotowuje informacje o zamiarze przeprowadzenia wst¢pnych
konsultacji rynkowych oraz o ich przedmiocie i przekazuje ja do Sekcji Zamowien
Publicznych, ktéra zamieszcza ja na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej AWF.

. Prowadzac konsultacje rynkowe, wnioskodawca moze w szczegélnosci korzystaé
z doradztwa ekspertow, wiladzy publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze byc
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu post¢powania
0 udzielenie zamowienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaktocenia konkurencji ani
naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci.

. Sekcja Zamowien Publicznych zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych
konsultacji rynkowych w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym.

§7

. Przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego nalezy do obowigzkéw
whnioskodawcy z wytaczeniem:

1) opisu przedmiotu zamowienia publicznego dotyczacego dostaw i ustlug zwigzanych
Z organizacja obozu objetego programem studiow, ktory przygotowuje kierownik
jednostki organizacyjnej, odpowiadajacej za merytoryczng strong organizacji obozu,

2) opisu przedmiotu zamowienia publicznego dotyczacego dostaw: komputerow
stacjonarnych, komputerow przeno$nych, monitorow komputerowych i urzadzen
wielofunkcyjnych, na ktore opis przedmiotu zamowienia publicznego przygotowuje
kierownik jednostki organizacyjnej wilasciwej ds. informatyki, a opis ten stanowi
standard dla tego typu zamowien publicznych w skali catej Uczelni, i musi on zawiera¢
warto$¢ jednostkowag netto dla jednej sztuki kazdego typu urzadzenia oraz jest
publikowany przez Sekcje Zamowien Publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej
AWF w Krakowie w zaktadce dotyczacej zamowien publicznych.

. Przedmiot zamoéwienia publicznego opisuje si¢ sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, na przyktad: okres
i sposOb wykonania gwarancji lub serwisu, termin dostawy, wymagania odnos$nie
wytadunku i montazu, szkolenia personelu, dostawy materialdow eksploatacyjnych lub
zuzywalnych, utylizacji, itp.

. Przedmiotu zamowienia publicznego nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

. Przedmiot zamowienia publicznego powinien by¢ opisany za pomocg obiektywnych cech
technicznych, jako$ciowych i funkcjonalnych (cech wilasciwych dla danego przedmiotu
dostawy, a nie w odniesieniu do konkretnego produktu czy wyrobu), a w razie potrzeby
rowniez za pomocg kosztorysow, planow, rysunkow lub projektow, z wyszczegolnieniem
wszelkich dostaw, ustug, robot, ktére majg by¢ wykonane w ramach zamowienia.

. Przedmiotu zamowienia publicznego nie wolno opisywac przez wskazanie znakoéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodla Iub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jesli
mogloby to prowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoOwienia 1 nie mozna opisa¢ przedmiotu zamoOwienia za pomoca dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny” oraz
opisano podstawowe cechy funkcjonalne lub uzytkowe, tj. kryteria stosowane w celu



oceny rOwnowaznosci.

. Przedmiot zamoéwienia publicznego na roboty budowlane opisuje si¢ za pomocg
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,
aw przypadku gdy przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych —za pomocg programu funkcjonalno- uzytkowego.

. Przy sporzadzaniu opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego zaleca si¢ korzystanie
z wytycznych publikowanych przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, do ktorych
linki znajdujg si¢ na stronie Uczelni pod adresem: https://bip.awf.krakow.pl/zamowienia-
publiczne/dobre-praktyki-w-zamowieniach-publicznych/1566-dobre-praktyki

. Przy opracowywaniu dokumentow postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
nalezy przeprowadzi¢ analize¢ mozliwosci uwzglednienia w nim aspektow: spolecznych
(np. zwigzanych ~ z  zatrudnieniem  0s6b  bezrobotnych, mtodocianych,
z niepelnosprawnosciami),  srodowiskowych  (proekologicznych) lub  zwigzanych
Ze wspieraniem innowacyjnosci.

. W przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajagcego, opis  przedmiotu zamoOwienia  publicznego  sporzadza = sig,
z uwzglednieniem wymagan w zakresie dost¢gpnosci dla osob o szczegdlnych potrzebach
oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, chyba ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zamowienia publicznego. Jezeli powyzsze
wymagania wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamowienia publicznego,
w zakresie wymagan dotyczacych dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, opisuje si¢ przez
odestanie do tego aktu.

§8
Ustalenie  wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia publicznego jest
obowigzkowa czynnoscig dokonywang na etapie przygotowania zamowienia publicznego.
Obowiazek ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia publicznego spoczywa na
wnioskodawcy.
Whnioskodawca powinien posiada¢ dokumentacje dotyczaca ustalenia warto$ci
szacunkowej zamowienia publicznego i1 przechowywac ja do celéw ewentualnej kontroli.
Ustalajagc warto$¢ szacunkowa zamodwienia publicznego nalezy wyceni¢ najwigkszy
mozliwy zakres tego zamowienia.
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia publicznego musi zawiera¢ wszystkie koszty konieczne
do poniesienia przez wykonawce w zwigzku z wykonaniem tego zamoéwienia,
np.: naleznych optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne, kosztow transportu, montazu,
szkolenia itp.
Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia publicznego powinno zosta¢ dokonane na
podstawie cen rynkowych dobr lub ustug objetych zamowieniem.
Parametrami stuzacymi do ustalania cen rynkowych moga by¢ w szczegdlnosci:

1) ceny z aktualnych cennikéw, katalogéw, ofert handlowych,

2) przeprowadzone rozeznanie rynku, przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych
wedtug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego,

3) cena wynikajaca z kwot o zblizonej wartosci z wystepujacych najczesciej, jesli
zamoOwienie moze zosta¢ wykonane przez wigce] niz jednego wykonawce (nie
powinno si¢ przyjmowac za podstawe ustalanej warto$ci zamoOwienia ceny najnizszej
sposrdd poréwnywanych).

Warto$¢ szacunkowa zamoéOwienia publicznego na roboty budowlane ustala si¢ na
podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot albo na podstawie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 Prawo budowlane

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane.

Podstawa ustalenia wartos$ci szacunkowej zamoOwienia publicznego na dostawy

komputeréw stacjonarnych, komputerow przeno$nych, monitorow komputerowych

i urzadzen wielofunkcyjnych jest warto$¢ jednostkowa wynikajagca ze standardow

przygotowanych dla tego typu urzadzen przez jednostke organizacyjng wlasciwag

ds. informatyki.

Warto$¢ jednostkowa urzadzen, o ktérych mowa w ust. 9 powyzej oraz opis przedmiotu

zamoOwienia na te urzadzenia sg aktualizowane przez jednostk¢ organizacyjng wiasciwg

ds. informatyki co najmniej raz w roku i przekazywane do Sekcji Zamowien Publicznych

w celu publikacji w BIP AWF w Krakowie.

Zamoéwienia publiczne na dostawy komputeréw stacjonarnych, komputeréw przenos$nych,

monitorow komputerowych i urzadzen wielofunkcyjnych, ktorych konfiguracja wykracza

poza standardy, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 2), moga by¢ realizowane po
zaopiniowanego przez kierownika jednostki organizacyjnej wiasciwej ds. informatyki

I uzyskaniu akceptacji odstepstwa od standardu przez Rektora lub Kanclerza na formularzu

zakupu sprzg¢tu komputerowego niestandardowego, stanowigcego zalgcznik nr 5 do

Regulaminu.

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia publicznego na ustugi lub dostawy

powtarzajace si¢ lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
W ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian liczby lub wartoéci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore mogly wystapi¢ wciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Za podstawe do ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia publicznego na ustugg, ktorej

tacznej wartosci nie da si¢ okresli¢, nalezy przyjac:

1) catkowita warto$¢ zamowienia publicznego ustalong na podstawie aktualnie
obowigzujacej ceny jednostkowej z uwzglednieniem catego okresu jego realizacji —
w przypadku zaméwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesi¢cy;

2) calkowita warto$¢ miesieczng zamowienia publicznego ustalong na podstawie
aktualnie obowigzujacej ceny jednostkowej pomnozong przez 48 — w przypadku
zamoOwien udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

Jezeli zamowienie publiczne obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne uslugi finansowe, wartoScig zamédwienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne §wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamoOwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, warto$cig zamoOwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne
podobne §wiadczenia.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz

3 miesigce przed dniem wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli

przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

dniem wszczegcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia
sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyzsze
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

terminy odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia publicznego nastgpita zmiana okoliczno$ci
majacych wptyw na dokonane ustalenie, wnioskodawca przed wszczgciem postepowania
dokonuje zmiany wartos$ci tego zamowienia.

Nie mozna w celu unikni¢cia stosowania przepisOw ustawy dzieli¢ zamowienia
publicznego na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych albo udziela
zamoOwienia publicznego w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego
postgpowania, wartosciag zamdwienia jest tgczna wartos¢ poszczegélnych czesci tego
zamoOwienia.

Whioskodawca zobowigzany jest do wskazania we wniosku o udzielenie zamowienia
publicznego sposobu ustalenia wartosci  Szacunkowej zamowienia publicznego,
z podaniem daty jej ustalenia oraz wskazaniem osoby, ktora dokonata tego ustalenia.
Potwierdzenia zrodta finansowania i warto$ci Szacunkowej przedmiotu zamoéwienia
na wniosku o udzielenie zamowienia dokonujg dysponenci srodkow finansowych.
Dysponenci $rodkow finansowych ponoszg odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie
przydzielonymi im w planie finansowym Uczelni $rodkami publicznymi, zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami ustaw: Prawo zamoéwien publicznych, o finansach
publicznych, o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, prawo
0 szkolnictwie wyzszym.

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§9

Rozpoczecie procesu prowadzacego do udzielenia zamowienia publicznego, bez wzgledu

na warto$¢ tego zamowienia i zrodto jego finansowania, nastgpuje na podstawie

wypetnionego, kompletnego i podpisanego wniosku o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Zakres danych, ktore musi zawiera¢ wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego oraz

wzor tego wniosku w wersji sktadane] w formie papierowej zawiera zalacznik nr 1

do niniejszego Regulaminu.

Whioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ wniosku o udzielenie zaméwienia

publicznego, w tym odpowiednio:

1) za opis przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zasadami zawartymi w § 7 niniejszego
Regulaminu,

2) za ustalenie warto$ci szacunkowej z nalezytg starannoscig, zgodnie z zasadami
zawartymi w § 8 niniejszego Regulaminu; wnioskodawca obowigzkowo winien
posiada¢ dokumentacj¢ z przeprowadzenia szacowania wartosci 1 przedstawi¢ ja na
zadanie,

3) termin realizacji zamdOwienia, ktory winien uwzglednia¢ realny czas dostawy lub
wykonania ustugi lub realizacji robot budowlanych.

Do wniosku 0 wudzielenie zamowienia publicznego dla robdt budowlanych

realizowanych w trybach ustawowych nalezy zataczy¢ dokumentacje techniczng i inne

dokumenty, na podstawie ktorych ustalono wartos$¢ szacunkowa zamowienia.

W przypadku wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy i ushugi

dotyczace czgsci zamiennych lub konserwacji lub naprawy, wnioskodawca w opisie
przedmiotu zamdowienia musi zawrze¢ numer inwentarzowy skladnika majatku, ktérego
dotyczy wniosek.

Whiosek o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy lub ustugi podpisuje
wnioskodawca, potwierdza merytorycznie akceptant, zatwierdza dysponent $rodkow
finansowych — w zaleznoéci od Zrédta finansowania danego zamowienia.
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10.

11.

12.

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego na remonty, roboty budowlane i ustugi

projektowe podpisuje kierownik Dzialu Technicznego lub jego zast¢pca, akceptuje pod

wzgledem merytorycznym i zatwierdza jako dysponent $rodkéw finansowych — Kanclerz.

Kazdy wniosek o udzielenie zamowienia publicznego musi posiada¢ kontrasygnate

finansowa Kwestora potwierdzajaca posiadanie s$rodkéw w planie rzeczowo -

finansowym.

Zatwierdzony przez dysponenta S$rodkow finansowych 1 Kwestora wniosek

0 udzielenie zamowienia publicznego, sklada si¢ w Sekcji Zamowien Publicznych

(Wnioski niekompletne beda zwracane do uzupetnienia).

Sekcja Zaméwien Publicznych rejestruje wniosek o udzielenie zamowienia

publicznego w centralnym rejestrze wnioskow, sprawdza jego tres¢ pod katem

zgodno$ci Z zatwierdzonym planem zaméwien publicznych na dany rok i przedstawia

Kanclerzowi do zatwierdzenia.

Whnioski o udzielenie zamowienia publicznego po zatwierdzeniu i okresleniu przez

Kanclerza trybu, w jakim beda realizowane sa ponownie przekazywane do Sekcji

Zamowien Publicznych w celu ich dalszego procedowania odpowiednio:

1) postgpowanie realizuje Sekcja Zaméwien Publicznych, w przypadku, gdy wartos¢
zamowienia publicznego jest rowna lub przekracza kwote 40 000,00 zt netto,

2) lub Sekcja Zaméwien Publicznych przekazuje je do wnioskodawcy lub jednostki
organizacyjnej wilasciwej ds. zaopatrzenia w przypadku, gdy wartos¢ zamowienia
publicznego jest nizsza od kwoty 40 000,00 zt netto.

Whnioski o udzielenie zamowien publicznych na nizej wymienione dostawy, ustugi

I roboty budowalne w skali catej Uczelni sktadaja odpowiednio:

1) Dzial Administracyjno — Gospodarczy na:

a) dostawy artykulow biurowych, toneréow, Kkartridzow, tuszy do drukarek
i kserokopiarek,

b) pieczatek,

¢) ustugi dozoru i ochrony,

d) ubezpieczen komunikacyjnych oraz mienia,

2) Dzial Techniczny w zakresie:

a) roboty budowlane - inwestycje i remonty,

b) dostawy artykutow elektrycznych,

c) dostawy wyrobow metalowych,

d) dostawy artykutow malarskich.

e) dostawy ptyt meblowych i artykutow stolarskich,

f) dostawy artykulow hydraulicznych,

g) dostawy materiatow budowlanych,

h) dostawy kabli, drutéw i podobnych wyrobow,

i) dostawy soli do zmigkczania wody,

J) dostawy filtrow powietrza i innych materialow eksploatacyjnych zwigzanych
z konserwacjg instalacji wentylacji mechanicznej i klimatyzacji,

k) dostawy mediow,

I) ustugi napraw, konserwacji i monitorowania systemow sygnalizacji pozarow,

m) ustugi napraw i konserwacji szlabanow wjazdowych i drzwi automatycznych,

n) ustugi napraw i konserwacji systemow antywtamaniowych,

0) ustugi napraw i konserwacji instalacji wentylacyjnej i klimatyzacyjnej,

p) ustugi napraw i przegladow instalacji gazowych,

q) ustugi kontroli instalacji i przewodow kominowych (dymowych, spalinowych oraz
wentylacyjnych),

r) ustugi napraw i kontroli urzadzen oddymiajgcych lub napowietrzajacych klatki
schodowe oraz dzwigkowych systemow ostrzegawczych,

s) ustugi napraw i konserwacji dzwigow,
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t) pozostatych ustug zwigzanych z prawidlowa gospodarka odpadami z wylaczeniem
odpadéw komunalnych,

u) ustug zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie obiektow uczelni i urzadzen
w nich zamontowanych pod wzgledem techniczno- eksploatacyjnym;

3) Dzial Domoéw Studenckich na:

a) ustugi prania wodnego, chemicznego, krochmalenia i prasowania,

b) ushugi dezynsekcji i deratyzacji;

c) dostawe srodkoéw czystosci.

4) Biuro Kanclerza na:

a) ustugi pocztowe,

b) obstuge prawna;

5) Dzial Nauczania i Spraw Socjalno-Bytowych Studentow na:

a) ushugi zamawiane w zwigzku z organizacja obozow studenckich, wynikajacych
Z planu studiéw na poszczeg6lnych kierunkach,

b) wynajem obiektow na zajg¢cia dydaktyczne;

6) Biblioteka na:

a) dostawy ksigzek,

b) prenumeraty czasopism polskich i zagranicznych,

c) ustugi elektronicznego dostepu do czasopism,

d) ushugi elektronicznego dostepu do naukowych baz danych;

7) Dzial Nauki i Wydawnictw na:

a) ustugi poligraficzne zwigzane z drukowaniem,

b) ustugi thumaczen;

C) optaty za udziat w konferencjach naukowych,

d) publikacje

8) Dzial Informatyki na:

a) dostawy oprogramowania zamawianego na uzytek wszystkich jednostek uczelni
tj.: dostep do systemu informacji prawnej, systemu operacyjnego, pakietu
oprogramowania biurowego, programu do obliczen statystycznych oraz programu
antywirusowego,

b) ustugi telekomunikacyjne, w tym telefonii stacjonarnej i komorkowe;;

9) Inspektor Ochrony BHP i ochrony ppoz. na:

a) dostawe odziezy roboczej i ochronnej,

b) ustugi z zakresu medycyny pracy

c) dostawe wody dla pracownikow pracujacych w szczegolnych warunkach.

Rozdzial 11

Realizacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci

rownej lub wyzszej niz 130 000 zlotych netto lub postepowania ktorego
wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne

§ 10
Wszystkie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajacej 130 000 ztotych netto, w tym postgpowania, ktorych wartos¢ jest rbwna
lub przekracza progi unijne prowadzi Komisja Przetargowa.
Komisje Przetargowa powotuje Rektor lub Kanclerz.
W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby:
1) Przewodniczacy,
2) Whnioskodawca lub wskazany przez niego jego przedstawiciel, posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, zdolny
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w oparciu 0 swoja wiedze i doswiadczenie oceni¢ sktadane w trakcie postgpowania
oferty,
3) pracownik Sekcji Zamowien Publicznych, jako Sekretarz Komisji.
4, Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla ,,Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;”
stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§11

1. Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie 0 wszczeciu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci rownej lub przekraczajacej
130 000 ztotych netto, informuje poprzez ogloszenie o zamdwieniu publicznym.

2. Sekcja Zamoéwien Publicznych umieszcza ogloszenie o ktorym mowa w  ust. 1,
odpowiednio:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej AWF i w Biuletynie Zamowien Publicznych na
platformie ,,Ezamowienia.gov.pl”,

2) w Biuletynie Informacji Publicznej AWF i w Biuletynie Zaméwien Publicznych na
platformie ,,Ezamowienia.gov.pl” i przekazuje je do opublikowania Urzgdowi
Publikacji Unii Europejskiej w przypadku, gdy warto§¢ zamowienia publicznego jest
rowna lub wyzsza od progu unijnego.

3. W ogloszeniu o zamdwieniu publicznym dopuszcza si¢ zastrzezenie, ze 0 udzielenie tego
zaméOwienia mogg ubiegac si¢ wytacznie wykonawcy majacy status:

1) zaktadu pracy chronionej,

2) spoéldzielnie socjalne

lub inni wykonawcy, ktorych gléwnym celem lub gléwnym celem dziatalnosci ich

wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, jest

spoleczna 1 zawodowa integracja osOb spolecznie marginalizowanych, w szczegolnosci
0sob z niepetnosprawnosciag W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

4. W ogloszeniu o zamowieniu publicznym lub dokumentach dotyczacych zamowienia
publicznego mozna okresli¢c wymagania zwigzane z realizacja zamowienia, ktére moga
obejmowac aspekty:

1) gospodarcze,

2) srodowiskowe,

3) spoteczne,

4) zwigzane z innowacyjnoscia,

5) zwigzane z zatrudnieniem,

6) z zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku
realizacji zamowienia.

5. W odniesieniu do zdolno$ci technicznej lub zawodowej W ogloszeniu o zamowieniu
publicznym mozna okresli¢ warunki dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub 0sob skierowanych
przez wykonawce do realizacji zamdwienia, umozliwiajace realizacj¢ zaméwienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosSci zamawiajagcy moze wymagaé, aby
wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jako$cia, w tym
W zakresie dostepnosci dla oso6b niepetnosprawnych, oraz systemow lub norm zarzadzania
srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu
publicznym lub w dokumentach zaméwienia publicznego.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis oceny spetniania tych warunkow okresla sie
W sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegolnosci wyrazajagc je jako
minimalne poziomy zdolno$ci. Zasada proporcjonalnosci odnosi si¢ do wszelkich
warunkow uksztattowanych adekwatnie do przedmiotu zamowienia, jako wymaganie
niezbedne do zapewnienia prawidlowego toku postepowania 1 wyboru oferty
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10.

11.

12.

13.

najkorzystniejszej.

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ na podstawie kryteriow oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ cena lub koszt albo cena lub koszt i inne Kkryteria

odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia. Jako przyktadowe, inne kryteria ustawa Pzp

wskazuje:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

2) dostepnos¢,  projektowanie  dla  wszystkich  uzytkownikdbw  (np.  0sob
Z niepelnosprawnosciami),

3) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa
wart. 96 ustawy Pzp, dostepnos¢ dla o0s6b z niepetnosprawnosciami lub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

4) aspekty srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamoéwienia,
etykiety, certyfikaty,

5) aspekty innowacyjne,

6) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia,

7) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego uzaleznia si¢ od wartosci szacunkowej
przedmiotu zamowienia. Warto$ci danego rodzaju dostaw 1 ustug sumuja si¢ w skali calej
Uczelni.

Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamowienia
publicznego naczgéci w celu obnizenia jego wartosci lub zanizenia jego wartoscli,
dopuszczalny jest podziat jednego zamowienia publicznego na czesci, np. ze wzgledow
organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych, z zastrzezeniem, iz przy udzieleniu
kazdej z czesci tego zamodwienia obowigzujg przepisy Ustawy Pzp wlasciwe dla tacznej
warto$ci podzielonego zamowienia.

W przypadku realizacji zaméwien w ramach programow finansowanych ze srodkoéw Unii
Europejskiej, dla ktorych instytucje posredniczace okreslity zasady udzielania zamowien
publicznych, do udzielania tych zamoéwien stosuje si¢ zasady okreslone przez te
instytucje oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci- zwane dalej ,,Wytycznymi”. W przypadku zamoéwien
finansowanych z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki
itp. ich realizacja musi odbywac si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi przez te instytucje.
Zamoéwienia publiczne o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, udzielane sg
W jednym z nastgpujacych tryboéw, z zachowaniem ustawowych przestanek ich
zastosowania:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje z ogloszeniem,

4) negocjacje bez ogloszenia,

5) dialog konkurencyjny,

6) partnerstwo innowacyjne,

7) zamowienie z wolnej reki.

Zamoéwienia publiczne o warto$ci rownej lub wyzszej 130 000 zt netto, a nizszej od
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

progéw unijnych, dla rob6t budowlanych udzielane sg w jednym z nastepujacych trybow,

z zachowaniem ustawowych przestanek ich zastosowania:

1) tryb podstawowy,

2) partnerstwo innowacyjne,

3) negocjacje bez ogloszenia,

4) zamoOwienie z wolnej reki.

Procedura udzielenia zamdwienia, ktora przeprowadza Sekcja Zamoéwien Publicznych,

konczy si¢ z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub

uniewaznienia postepowania.

W przypadku uniewaznienia postgpowania decyzje o wznowieniu  postepowania

podejmuje wnioskodawca.

Kolejne postgpowanie uruchamia si¢ na podstawie nowego kompletnego wniosku

0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Orientacyjny czas trwania procedury od daty ogloszenia postepowania do podpisania

umowy wynosi:

1) dla zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi ponizej progéw unijnych — minimum
30 dni;

2) dla zamowien publicznych na roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej progéw
unijnych — minimum 40 dni;

3) dla zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane powyzej progow
unijnych, - minimum 60 dni.

Powyzsze terminy uwzgledniaja czas niezbedny na przeprowadzenie procedury,

wyjasnienia i oceng ofert, w tym réwniez mozliwo$¢ wniesienia ewentualnych srodkéw

ochrony prawnej przez wykonawcow.

Zamoéwienia publiczne na dostawy i ushugi tego samego rodzaju, ktore na podstawie

zbiorczego planu zamowien publicznych sporzadzonego w skali catej Uczelni przekrocza

progi ustawowe realizowane bedg na podstawie harmonogramu skladania wnioskow

0 udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z planem postepowan sporzadzanym

I publikowanym przez Sekcje Zamowien Publicznych na platformie E-zamowienia i na

stronie internetowej Uczelni.

Poza wyznaczonymi w harmonogramie terminami realizowane beda tylko zamowienia

publiczne dotyczace szczegdlnych przypadkow. Wniosek o realizacje takiego

zaméOwienia musi zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na konieczno$¢ natychmiastowego

udzielenia tego zamowienia.

Zamowienia publiczne z projektow badawczych lub projektow finansowanych

z udziatem $rodkéw przyznanych z funduszy Unii Europejskiej podlegajg sumowaniu jak

kazde zamowienie publiczne, ale moga by¢ realizowane poza terminami ustalonymi

w harmonogramie sktadania wnioskow, 0 ile taka potrzeba wynika z harmonogramu

realizacji projektu.
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Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ jest

w

10.

réwna lub przekracza kwote 130 000 zI netto i jej realizacja.

§12
Umowe W sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 zt netto podpisuje si¢ z wykonawcg, ktory zostal wytoniony
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego na podstawie
przepisow Ustawy Pzp, i ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegolne;.
Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony, jednak nie dtuzszy niz 4 lata.
Umowa, ktorej przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajace si¢ lub ciggle, moze by¢
zawarta na okres dhuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamowienia w dtuzszym okresie
spowoduje oszczgdnosci kosztow realizacji zamdwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami platniczymi zamawiajacego lub
zakresem planowanych naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty.
Umowy sa sporzadzane na podstawie projektow umow, stanowigcych zatgcznik
do dokumentacji postgpowania, parafowanych przez przedstawiciela kancelarii prawnej
obstugujacej Uczelni¢ oraz przez Kwestora.
Przed podpisaniem umowa wymaga parafowania przez przedstawiciela kancelarii
prawnej obstugujacej Uczelnig.
Osoba uprawniong do podpisywania umow o udzielenie zaméwienia publicznego jest
Rektor lub Kanclerz.
Umowa dla swojej waznosci wymaga ztozenia kontrasygnaty finansowej przez Kwestora.
oraz parafy przedstawiciela kancelarii prawnej obstugujacej Uczelnie.
W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne postanowienia zwigzane z realizowaniem
zamOwienia, takie jak np. jego wartos¢, przedmiot, termin zakonczenia, sposob
wykonania i odbioru, warunki zaptaty wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy
platno$ci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, taczng maksymalng wysoko$¢ kar
umownych, okre§lenie warunkéw gwarancji i rekojmi oraz wskazanie osoby
odpowiedzialnej za realizacj¢ jej zapisow po stronie Wykonawcy 1 Zamawiajacego.
Osoba lub osoby wskazane w umowie, jako odpowiedzialne za realizacje jej warunkow
sporzadzajg raport z realizacji umowy, dokonujac jej oceny w przypadku gdy:
1) na realizacje zamOwienia objetego umowa wydatkowano kwote wyzsza co najmniej
0 10% od warto$ci ceny ofertowej;
2) na wykonawcg zostaty nalozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;
3) wystgpily opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmnie;j:
a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwot:
— 20 000 000 euro dla robét budowlanych,
— 10 000 000 euro dla dostaw lub ustug,
b) 30 dni, w przypadku zaméwien 0 wartoSci mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartos¢ kwot:
— 20000 000 euro dla robot budowlanych,
— 10 000 000 euro dla dostaw lub ustug,
4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czg¢sci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czgsci.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz porownanie jej
Z kwota wynikajaca z szacowania warto$ci zamoOwienia oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng wartos$cia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa Iub ceny
jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust.10 pkt. 1), oraz przyczyn ich
wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakoSci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien
publicznych tego typu lub okreSlenia przedmiotu zamoéwienia publicznego,
z uwzglednieniem celowos$ci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

Do obowiazkéw osoby lub os6b wskazanych w umowie, jako odpowiedzialnych za

realizacje jej warunkéw nalezy przygotowanie na piSmie i przekazanie do Sekcji

Zamowien Publicznych ponizszych informacji, niezbednych do zamieszczenia ogloszenia

0 wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych:

1) wskazanie, czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

3) informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajgcej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamdwienia po zmianie, warto$¢
zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang
umowy (jezeli dotyczy, nalezy wskazac tyle razy, ile to konieczne);

4) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy;

5) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) wskazanie, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy uwzglednit przewidziane

W zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacja zamowienia:
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy,
b) obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy,
€c) w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.
Osoby wskazane w umowie, odpowiedzialne za jej realizacje, przekazuja do Sekcji
Zamoéwien Publicznych raport, o ktorym mowa w ust. 10 oraz pisemna informacje,
0 ktorej mowa w ust. 12 w terminie 15 dni od wykonania umowy.
Za realizacje zapisow umowy, w szczeg6Olnosci skladania reklamacji, naliczania kar
umownych itd., odpowiedzialna jest osoba lub osoby wskazane w umowie, jako
odpowiedzialne za realizacj¢ jej warunkow.
Nadzér nad prawidlowym wykonaniem umowy na roboty budowlane pelnig wskazani
w umowie inspektorzy nadzoru.
Osoba lub osoby wskazane w umowie, jako odpowiedzialne za realizacj¢ jej warunkow,
w porozumieniu z kancelarig prawng obstugujgcg Uczelnig, wnioskujag do Kwestora
0 ewentualne uruchomienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zmiany zawartej umowy, o ktorych mowa art. 454 Pzp wymagaja przeprowadzenia
nowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Dopuszczalne s3 zmiany nieistotne, spetniajgce przestanki wynikajagce z art. 455
ustawy Pzp.
Sekcja Zamowien Publicznych potwierdza tryb realizacji zamowienia publicznego
wylacznie na fakturach, ktére dotycza realizacji zamowien publicznych, dla ktorych
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20.

21.

22.

23.

24,

istnieje obowigzek ztozenia wniosku 0 udzielenie zamowienia publicznego.

Sekcja Zamowien Publicznych przekazuje do Kwestora oryginaty dokumentéw
potwierdzajacych wniesienie wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamoOwienia, w celu ich przechowywania, jezeli zostaly zlozone w formie innej niz
pieniezna.

Sekcja Zamowien Publicznych przekazuje Kwestorowi informacj¢ w sprawie zatrzymania
wadium lub dyspozycje jego zwrotu bez wzgledu na forme jego wniesienia.

Ewentualne uruchomienie roszczen z tytulu zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamoéwienia publicznego lub zwrot zabezpieczenia zglaszane jest do Kwestora przez
osobe wskazang w umowie jako odpowiedzialng po stronie zamawiajacego za realizacje
postanowien umowy.

Sekcja Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr postepowan, a z dokonanych czynnosci
zwigzanych z procedurg udzielania zamowien publicznych, sporzadza pisemny protokot.
Sekcja Zamowien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielanych
zamowieniach publicznych i przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych do
1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdzial 111

Realizacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

nizszej niz 130 000 zlotych netto.

§13

Postepowania o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest nizsza niz 130 000 zt
netto sg prowadzone w oparciu o przepisy, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2 niniejszego
Regulaminu i nie podlegaja przepisom Ustawy Pzp.

Procedury realizacji postepowan o udzielenie zamo6éwienia publicznego
0 wartosci rownej lub wyzszej niz 40 000 zI netto, ale nizszej niz
130 000 zlotych netto.

§ 14

Procedura realizacji zamowien publicznych, ktorych jednostkowa warto$¢ jest rowna lub
wyzsza niz 40 000 zt netto (bez podatku VAT), ale nie przekracza 130.000,00 zt netto (bez
podatku VAT) jest prowadzona przez Sekcje Zamoédwien Publicznych z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1) Sekcja Zamowien Publicznych rejestruje w centralnym rejestrze wnioskoOw wyltgcznie
te wnioski, ktore spetniajg kryteria okreslone w § 9 oraz przygotowuje i przeprowadza
postepowanie, celem wytonienia wykonawcy

2) realizacja zamowien publicznych  poprzedzona jest publikacja ogloszen
0 zaméwieniach na stronie Biuletynu Informacji Publicznej AWF w Krakowie,

3) ogloszenie winno by¢ upublicznione na stronie internetowej Uczelni przez okres, ktory
W zaleznosci od zlozono$ci zamoéwienia publicznego, musi uwzglednia¢ czas
niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty przez wykonawce, jednak czas
publikacji nie moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze;

4) postgpowanie uznaje si¢ za wazne, jezeli ztozona zostala co najmniej jedna wazna
oferta, dla ktorej sg dopuszczalne formy: pisemna i elektroniczna,

5) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zaméwienia publicznego udziela si¢
wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte i podpisat z Uczelnig umowe lub
potwierdzit przyjecie zlecenia,

6) Sekcja Zamowien Publicznych przekazuje umowe wnioskodawcy, a w przypadku gdy
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7)
8)

9)

zamoOwienie publiczne jest realizowane w oparciu o zlecenie, Sekcja przekazuje
protokoét  zwyboru wykonawcy do jednostki merytorycznej lub jednostki
organizacyjnej wilasciwej ds. zaopatrzenia W celu wystawienia zlecenia, 0 ktorym
mowa w § 15 pkt. 7,

za realizacj¢ zamoOwienia odpowiada osoba wskazana w umowie lub zleceniu,

w przypadku zamowien finansowanych lub wspotfinansowanych ze S$rodkow
zewngtrznych, przy ich realizacji obowigzuja w pierwszej kolejnosci wytyczne
instytucji posredniczacych.

w przypadku zamowien o wartoSci powyzej 50000,00 zt netto, ale nie
przekraczajacych 130 000,00 zl netto, finansowanych z udzialem $rodkéw unijnych,
ogloszenie o zamowieniu zamieszcza w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich uprawniony pracownik jednostki organizacyjnej, prowadzacy obstuge
administracyjna danego projektu; informacje o takim ogloszeniu publikuje si¢ rowniez
w Biuletynie Informacji Publicznej z odestaniem do bazy konkurencyjnosci.

Procedura realizacji zaméwienia publicznego, ktorego jednostkowa wartos¢
jest rowna lub wyzsza 15 000,00 zl netto, ale nizsza niz 40 000,00 zl netto

§15

Procedura realizacji zamowien publicznych, ktorych jednostkowa warto$¢ rowna lub wyzsza
niz 15 000,00 zt netto, ale nie przekracza 40 000,00 zt netto jest prowadzona z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1)

2)

3)

Sekcja Zamoéwien Publicznych rejestruje w centralnym rejestrze wnioskow wylacznie
te wnioski, ktére spelniaja kryteria okreSlone w § 9 a nastgpnie przekazuje
wnioskodawcy jego kopie mailem lub w wersji papierowej, celem przeprowadzenia

ofertowania i wylonienia wykonawcy;

wnioskodawca zobowigzany jest skierowa¢ pisemnie lub mailem zapytanie ofertowe

do co najmniej 3 wykonawcow lub zamieéci¢ ogloszenie w Biuletynie Informacji

Publicznej AWF w Krakowie lub zamiesci¢ ogloszenie w prasie, za wyjatkiem tych

zamowien, ktore z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze moga byc¢

wykonane tylko przez jednego wykonawce, co nalezy wykaza¢ juz we wniosku

0 udzielenie zamoéwienia publicznego zapytanie powinno zawiera¢ co najmniej:

a) dane Zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zaméwienia publicznego i sposob jego realizacii,

C) termin realizacji zamowienia publicznego,

d) wymagania dotyczace gwarancji — jesli jest wymagana,

e) sposob i termin sktadania ofert,

wnioskodawca sporzadza protokét z wylonienia wykonawcy, ktory zawiera co

najmniej nastepujace dane:

a) wartos¢ netto zamowienia,

b) warto$¢ brutto zamowienia,

c) zrodto finansowania,

d) poréwnanie ofert,

e) informacje o sposobie publikacji ogloszenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (np. zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
ogloszenia w zapytaniu ofertowym skierowanym do potencjalnych wykonawcow,
ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej AWF w Krakowie, ogloszenie
w prasie itp.).

f) wykaz ofert ztozonych w postgpowaniu,

g) wskazanie zleceniobiorcy i uzasadnienie wyboru,
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wzor protokotu w wersji papierowej, o ktorym mowa w niniejszym punkcie powyzej

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

4) Whnioskodawca ustala z jednostka organizacyjna wilasciwg ds. zaopatrzenia sposob
realizacji zamowienia publicznego;
5) dopuszczalne sa dwa sposoby realizacji zamdowienia publicznego:

a) zamowienie publiczne realizuje i nadzoruje jego przebieg pracownik jednostki
organizacyjnej wilasciwej ds. zaopatrzenia, wtedy wnioskodawca przekazuje
protokét z wylonienia wykonawcy wraz z kopig wniosku do jednostki
organizacyjnej wilasciwej ds. zaopatrzenia, ktory sporzadza zlecenie, przesyla
zlecenie wykonawcy i jest zobowigzany uzyskaé¢ od niego potwierdzenie
przyjecia zlecenia do realizacji oraz organizuje i nadzoruje odbiér przedmiotu
zamOwienia iodpowiada za prawidlowe opisanie zwigzanych z zamdwieniem
dokumentéw finansowych,

b) zamoOwienie realizuje i nadzoruje jego przebieg wnioskodawca, ktory sporzadza
zlecenie przesyla zlecenie wykonawcy i jest zobowiazany uzyskaé od niego
potwierdzenie przyjecia zlecenia do realizacji oraz organizuje i nadzoruje
odbior przedmiotu zamoéwienia i odpowiada za prawidtowe opisanie zwigzanych
z zamoOwieniem dokumentéw finansowych,

6) zlecenie, o ktorym mowa w pkt.5) lit.a) i lit. b) musi zawiera¢ co najmniej
nastepujace dane:

a) dane Uczelni i jednostki organizacyjnej zlecajacej realizacje zamowienia
publicznego,

b) dane zleceniobiorcy, jako wykonawcy zlecenia zaméwienia publicznego,

c) opis przedmiotu zlecenia i sposobu jego realizacji,

d) warto$¢ zamowienia: brutto w zlotych z wyszczegdlnieniem stawki podatku VAT.

e) formg¢ ptatnosci,

f) termin ptatnosci,

g) termin realizacji zlecenia,

h) gwarancja — opcjonalnie,

i) miejsce dostawy/realizacji ustugi,

J) podpisy Rektora lub Kanclerza oraz obligatoryjnie Kwestora

7) wzbr zlecenia, o ktorym mowa w pkt. 5) lit. a) i lit. b) stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu,

8) jezeli do realizacji zamowienia wymagane jest zawarcie umowy, to wnioskodawca jest
odpowiedzialny za przygotowanie projektu umowy, uzgodnienie jej tresci z kancelarig
prawng obstugujacg Uczelni¢ | odpowiada za realizacje postanowien umowy chyba,

ze w umowie zostala wyznaczona do tego celu inna osoba,

9) dla waznosci czynnosci ofertowania wystarczy uzyskanie co najmniej jednej waznej
oferty,

10) oferty moga by¢ sktadane przez wykonawcoéw na pismie lub mailem.

Procedura realizacji zaméwienia publicznego, ktorego jednostkowa wartos¢
jest nizsza niz 15 000,00 z} netto.

§ 16
Procedura realizacji zamowien publicznych, ktorych jednostkowa warto$¢ nizsza niz
15 000 zt netto jest prowadzona z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) Sekcja Zamowien Publicznych rejestruje w centralnym rejestrze wnioskow wytgcznie
te wnioski, ktore spelniajg kryteria okreslone w § 9 a nast¢pnie przekazuje
wnioskodawcy jego kopi¢ mailem lub w wersji papierowej, celem realizacji
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zamoOwienia publicznego;

2) wnioskodawca ustala z jednostkg organizacyjng wilasciwg ds. zaopatrzenia sposob
realizacji zamowienia publicznego;

3) dopuszczalne sg dwa sposoby realizacji zamowienia publicznego:

a) zamowienie publiczne realizuje i nadzoruje jego przebieg pracownik jednostki
organizacyjnej wlasciwej ds. zaopatrzenia, wowczas wnioskodawca przekazuje
kopie¢ wniosku do jednostki organizacyjnej wiasciwej ds. zaopatrzenia, ktory
sporzadza zlecenie, przesyla zlecenie wskazanemu przez wnioskodawce
wykonawcy 1 jest zobowigzany uzyskaé¢ od niego potwierdzenie przyjecia zlecenia
do realizacji oraz organizuje 1 nadzoruje odbior przedmiotu zamoéwienia i1
odpowiada za prawidtowe opisanie zwigzanych z zamdwieniem dokumentoéw
finansowych,

b) zamowienie realizuje i nadzoruje jego przebieg wnioskodawca, ktory sporzadza
zlecenie przesyla zlecenie wykonawcy 1 jest zobowiazany uzyskaé od niego
potwierdzenie przyjecia zlecenia do realizacji oraz organizuje i nadzoruje
odbidr przedmiotu zamoéwienia 1 odpowiada za prawidlowe opisanie zwigzanych
z zamowieniem dokumentow finansowych,

4) w przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w paragrafie 16, nie wymaga si¢
poprzedzenia wyboru wykonawcy zebraniem co najmniej 3 ofert i nie ma obowigzku
sporzadzania protokotu, umowy lub zlecenia, z zastrzezeniem, iz na przekazanym
wykonawcy zamowieniu okre§lone zostang informacje dotyczace:

a) przedmiotu zamoéwienia,

b) wartosci brutto zaméwienia,

c) terminu realizacji,

d) miejsca dostawy/realizacji ustugi.

Awarie

§ 17

W przypadku wystapienia awarii, awarii budowlanej lub awarii infrastruktury technicznej,
jezeli wystepuje potrzeba szybkiego zrealizowania zamowienia publicznego, ktora jest
podyktowana koniecznoscig uniknigcia negatywnych konsekwencji takiej awarii
I koniecznos$cig niezwlocznego podjecia dziatan wynikajacych z potrzeby ochrony mienia
Uczelni, bezpieczenstwa ludzi, ochrony zdrowia, ktére moga zosta¢ naruszone w wyniku
takiej awarii, dopuszcza si¢ pominigcie procedur opisanych w niniejszym Regulaminie z tym,
ze jednostka organizacyjna odpowiedzialna za usunigcie awarii:

1) obowigzkowo sporzadza zlecenie usunigcia awarii zgodnie z zasadami, o ktorych mowa

w § 15, pkt. 6,

2) jest zobowigzana uzyska¢ potwierdzenie przyjecia przez wykonawce zlecenia usunigcia
awarii, o ktorym mowa w pkt. 1),

3) jezeli charakter awarii i czas na jej usunig¢cie na to pozwalaja, wykonuje rozeznanie
rynku w celu wylonienia wykonawcy gwarantujagcego najsprawniejsze usunigcie awarii
przy mozliwie optymalnych naktadach finansowych,

4) sporzadza ,,Protokot Awarii Budowlanej lub Infrastruktury Technicznej” wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr4 do niniejszego Regulaminu, ktory zawiera co najmniej
nastepujace dane:

a) date sporzadzenia protokotu,
b) nazwe obiektu budowlanego lub infrastruktury technicznej, ktora ulegta awarii,
C) date wystapienia awarii,
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d) dane osoby lub sktad komisji, ktora stwierdzita awarig,

e) opis awarii,

f) opis sposobu zabezpieczenia awarii,

g) opis wplywu awarii na funkcjonowanie Uczelni,

h) opisu zakresu robot koniecznych do wykonania w celu usuniecia lub

zabezpieczenia awarii,

i) wartos$¢ brutto kosztow naprawy awarii,

J) sposob rozliczenia kosztow usuniecia awarii
i przedktada podpisany przez siebie lub cztonkow komisji protokdét do zatwierdzenia
Rektorowi lub Kanclerzowi.

5) Rektor lub Kanclerz zatwierdza ,,Protok6t Awarii Budowlanej lub Infrastruktury

Technicznej” 1 wskazuje zrédto finasowania kosztow jej usunigcia.

Rektor

(-) Prof. dr. hab. Andrzej Klimek

Wykaz zalgcznikow do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie”

§ 18
Wykaz zatagcznikow do ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Akademii
Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie:
1) Wzoér Wniosku 0 udzielenie zamowienia — Zatacznik Nr 1;
2) Wzor Protokotu wyboru wykonawcy— Zatacznik Nr 2;
3) Wzbr Zlecenia — Zatacznik Nr 3;
4)  Wzor Protokotu Awarii Budowlanej lub Infrastruktury Technicznej — Zatacznik Nr 4;
5) Wzér formularza zakupu sprzetu komputerowego niestandardowego — Zatacznik Nr 5;
6) Regulamin pracy Komisji przetargowej— Zatacznik Nr 6;
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Zalaceznik Nr 1

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie

(oznaczenie jednostki organizacyjnej sktadajacej wniosek)

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego

UWAGA! Wszystkie osoby podpisujace si¢ na wniosku musza zaparafowac¢ kazda jego strone.

1. Przedmiot zamowienia publicznego:

3. Uzasadnienie koniecznosci realizacji zamowienia:
4. Numer pozycji w zatwierdzonym planie zamowien publicznych wnioskujacej jednostki
organizacyjnej (pozycja/dostawy/ustugi/rok)...............ouei i ,
a w przypadku jego braku - uzasadnienie okolicznosci nie ujecia zamdowienia w planie zamowien
PUBIICZNYCN. ...t bbbttt b bbb b
Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku VAT) .....cccocovviiiiiniiiiiinnne ztotych netto
6. Ustalenie wartosci szacunkowe;j:

imie i hazwisko 0soby dokonujgcej ustalenia ................oeiinennnn.n.

data WYCeNY ......ooviiiiiiiie

sposob wyceny, np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych, inne)

o

7. Kwota catkowita brutto przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: (zawierajaca nalezny podatek
od towaréw 1 ushug — VAT oraz inne ewentualne opflaty):
............................................................................ ztotych brutto.

8. Zrodto finansowania zaméwienia (niepotrzebne skreslié):

1) subwencja,
2) projekt (poda¢ numer projektu/grant)............ccooeviiiiriiiiiiiiiieea ,
3) NNE (OPISAC) ...t vttt s

9. Sposob realizacji wniosku - realizuje wnioskodawca/realizuje Dziat Admmlstracyjno-
Gospodarczy/*

10.Zamoéwienie dotyczy dziatalnosci (niepotrzebne skresli¢): zwolniona, mieszana, opodatkowana.

11.Stanowisko kosztow (np. nazwa jednostki organizacyjnej, nr projektu)...........c.coovvivinieninnn..

12.Termin lub okres realizacji zamowienia: (w dniach lub miesigcach lub konkretna data)

13. Numer pola spisowego i dane 0soby przyjmujgcej na stan rzecz wskazana we wniosku, (nazwisko
i imig, tel., e-mail - wypetnia si¢ w przypadku zakupu sktadnikow majatkowych)

14.0swiadczam, ze przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu
produkcji masowej stuzacej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub
rozwoju (niepotrzebne skresli¢): TAK/NIE
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15.0pis przedmiotu zamowienia

(UWAGA: Przedmiot zamdOwienia musi spetnia¢ wszystkie wymogi okreslone ,,Regulaminie
udzielania zamowien publicznych Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie” i musi by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.)

(podpis akceptanta — osoby potwierdzajaca (podpis Kwestora)
merytoryczne uzasadnienie zamowienia
— bezposredni przetozony wnioskodawcy)

*/ - niepotrzebne skresli¢
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Adnotacje Sekcji Zamoéwien Publicznych:

1. Nr centralnego rejestru zamowien publicZnych .........ccocoveeiiiiiiiiiiineeeeeee e

2. Przedmiot zamdéwienia publicznego zostat ujety/nie zostal* ujety w planie zamowien publicznych

W pozycjinr.......
3. Whniosek skierowano do realizacji W tryhie: ........ccooeieiiiieie e
4. Podstawa prawna: art........... USt. coveeienee, pkt .o ustawy Prawo zamowien publicznych

6. Procedura: krajowa / unijna*

7. Inne informacje:

podpis pracownika Sekcji Zamoéwien Publicznych

Zatwierdzam:

podpis Kanclerza AWF w Krakowie

*/ - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie

Protokot wyboru wykonawcy

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warto$¢ netto zZamoOwienia: ..........ooeevvvvveeeeeeeiiinnns 71,
3. Warto$¢ brutto zamowienia: ................ccceeeevennn... V2
4. Zrédlo finansowania:
5. Poréwnanie ofert:
6. Realizacja zamowienia poprzedzona zostala:

1) zapytaniem ofertowym skierowanym do*:

(nazwy firm)
2) ogloszeniem w Biuletynie Informacji Publicznej AWF w Krakowie.*

7. Wykaz ofert ztozonych w postepowaniu:

Numer Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto
oferty

8. Wskazanie zleceniobiorcy i uzasadnienie wyboru:

Podpis osoby sporzadzajacej protokot

Decyzja Kanclerza:

Akceptuje oferte nr ................ .
podpis Kanclerza

*/Nalezy wybrac sposob ofertowania — niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronislawa Czecha w Krakowie

ZLECENIE

Zleceniodaweca:

(nazwa firmy, adres)

Przedmiot zamowienia i sposob jego realizacji :

TEIMMIN PEALNOSCI: ettt e et e e st e e e nnbe e e nae e e e nnneas
LI LI =T L2 o | SR S
LG L= o] - USSP TP PRSPPI

Migjsce dostawy/realizacii USTUZI: ...cc.eeiiiiiiiiiieiece e

podpis Kanclerza
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Zalacznik Nr 4

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie

Krakow, dnia...............c.ccveene . roku

PROTOKOL AWARII BUDOWLANEJ / INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ

NAZWA ODIEKIU: oo e e

Komisja w sktadzie jak nizej stwierdzita w dniu .................. awarie¢ polegajaca na:

Szacowana warto$¢ brutto kosztOw naprawy awarii: ............eeevveerierennennenn..

Sposob rozliczenia kosztow awarii oraz zrodto finansowania:

Sktad Komisji:
L e
( nazwisko i mie ) (podpis)
2 e e
( nazwisko i mie ) (podpis)
B e e
( nazwisko i mieg ) (podpis)
ZATWIERDZAM:

Kanclerz AWF w Krakowie
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Zalacznik Nr 5

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie

FORMULARZ ZAKUPU SPRZETU KOMPUTEROWEGO NIESTANDARDOWEGO

WNIOSKODAWCA (imie, nazwisko, jednostka)
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AKCEPTACJA REKTORA/ KANCLERZA:
D0 rEALIZACTI™ ...t e .
Brak akceptacii™. ... ..oiiii i

02 1oF (o | A TT=T oL DT TRTTRTURRRT

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 6

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronislawa Czecha w Krakowie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

Sekretarzem Komisji Przetargowej jest pracownik Sekcji Zamoéwien Publicznych.
Cztonkiem Komisji jest osoba posiadajaca odpowiednig wiedze i kwalifikacje zwigzane
Z przedmiotem zamodwienia, zdolne w oparciu o swoja wiedze i doswiadczenie ocenic
zlozone oferty.

Whioski i1 protokoty Komisji oraz dokumenty zwigzane z prowadzonymi postgpowaniami
zatwierdza Rektor lub Kanclerz lub osoba upowazniona przez Rektora.

§2
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Rektora lub Kanclerza, powotywanym
do oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych czynno$ci w postgpowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem postgepowania.
Komisja przetargowa przedstawia Rektorowi lub Kanclerzowi wyniki oceny wnioskow
0 dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty, albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji Przetargowej

§3
Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania decyzja Rektora lub
Kanclerza.
Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 czltonkow, w tym przewodniczacego
| sekretarza oraz osoby posiadajacej odpowiednie kwalifikacje zwigzane z przedmiotem
zamoOwienia, zdolne] w oparciu o swoja wiedze i doswiadczenie oceni¢ skladane
W trakcie postepowania oferty.
Pracami Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy Komisji Przetargowej.
Czlonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.
Rektor lub Kanclerz, cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
Z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajacego
lub osoby mogace wplynag¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamoOwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt interesow, tj.:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;
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10.

11.

12.

13.

14.

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
W linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego post¢powania.

Rektor lub Kanclerz, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace

czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po

stronie zamawiajacego lub osoby mogace wpltynaé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli zostaly prawomocnie skazane =za przestgpstwo popelnione w zwigzku

Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art.228-230a, art. 270,

art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia

6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz.U. z 20222r. poz. 1138), zwanej dalej ,,Kodeksem

karnym”, o ile nie nastapito zatarcie skazania.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wymienionych w ust. 5, czlonek Komisji

obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w takim postepowaniu,

powiadamiajgc o tym na pi$mie przewodniczgcego Komisji oraz Rektora lub Kanclerza,

a w przypadku przewodniczacego Komisji — Rektora lub Kanclerza.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 5, sktada si¢ niezwtocznie

po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych

okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6, sktada si¢

przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenia cztonkow Komisji, o ktorych mowa w ust. 5 1 6, stanowig integralng czg$¢

dokumentacji postepowania.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe

podlegajaca wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci

faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

W sprawach spornych, Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu

zwykla wiekszoscig gloséw. W przypadku réownej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw”,

rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Czlonek Komisji Przetargowej, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem

Komisji obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska

(zdanie odrgbne), ktore dotacza si¢ do protokotu z posiedzenia Komisji Przetargowej.

Kazdy z cztonkow Komisji Przetargowej biorgcych udziat w jej posiedzeniu ma prawo

whniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Przewodniczacy Komisji Przetargowej z wilasnej inicjatywy lub na wniosek innego
cztonka Komisji Przetargowej moze wnioskowaé¢ do Rektora lub Kanclerza o powotanie
biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
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I przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga
specjalnej wiedzy lub umiejetnosci.

Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisSmie, a na zgdanie Komisji Przetargowej moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

§5

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
Przetargowa przedktada Rektorowi lub Kanclerzowi do zatwierdzenia:

1.

1) projekt specyfikacji warunkow (SWZ) zamédwienia publicznego,

2) zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego/projektem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL 111
Obowiazki czlonkéw Komisji

§6

Sekretarzem Komisji jest pracownik Sekcji Zamowien Publicznych, ktorego wskazuje
kierownik tej jednostki organizacyjnej. Nieobecnos¢ powotanego sekretarza Komisji
Przetargowej powoduje automatycznie podjecie czynno$ci sekretarza przez innego
pracownika Sekcji Zamoéwien Publicznych, ktorego wskazuje kierownik tej jednostki
organizacyjnej, bez konieczno$ci powolywania go osobnym aktem.

W celu przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego sekretarz
Komisji Przetargowej wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) =zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie
(Ogtoszenie zmian lub dodatkowych informac;ji);

3) zamieszcza na stronie internetowej Uczelni w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa Pzp do
opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy —
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
negocjacji bez ogloszenia i w trybie zamoéwienia z wolnej reki;

5) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje je Urzgedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okre§lonych
w ustawie Pzp.

6) najpozniej przed otwarciem ofert udostepnia na stronie internetowej Uczelni
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) informacj¢ o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7) Sekretarz Komisji, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
Uczelni w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) prowadzonego postgpowania
informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;
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b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8) jest odpowiedzialny za zapewnienie obslugi administracyjnej postepowania oraz jego
rzetelne dokumentowanie.

9) dokumentuje czynno$ci Komisji, w tym sporzadza protokdt postepowania wraz
zZ zalacznikami;

10) bierze udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
Z prowadzonym postepowaniem;

11) przekazuje kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej do
zatwierdzenia pisemny protokot postgpowania wraz z zalgcznikami.

12) sprawuje nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

13) przygotowuje dokumentacje postgpowania w celu udostepnienia jej wykonawcom,
bieglym Iub przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania
wyjasniajace lub kontrole;

§7

1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego czlonkowie
Komisji Przetargowej wykonujga w szczegblnosci nastgpujace czynnosci:

1) przygotowuja propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia;

2) przygotowuja propozycje wyjasnien dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia;

3) prowadza negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonujg otwarcia ofert;

5) dokonujag badania 1 oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w partnerstwie innowacyjnym;

6) przygotowuja do zatwierdzenia wezwania wykonawcow do uzupetlienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci
oferty;

7) wnioskujg o przedtuzenie terminu sktadania ofert;

8) wnioskuja o wyjasnienie razaco niskiej ceny;

9) wnioskujg o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

10) wnioskuja o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

11) przygotowuja propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz o uniewaznienie
postepowania;

12) dokonujg analizy wniesionych $rodkow ochrony prawnej oraz przygotowuja wraz
z kancelarig prawna, obstugujaca Uczelni¢ propozycj¢ odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

3. Czlonkowie Komisji dokonujg oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamoOwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami.

4. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, Kkierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
I doswiadczeniem. Kazdy z czlonkow Komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é¢ za
wykonane przez siebie czynnosci.

5. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtlowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
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§8

Przewodniczacy Komisji Przetargowej zapewnia sprawne oraz efektywne

przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do obowigzkow przewodniczacego Komisji Przetargowej, poza obowigzkami

wskazanymi w § 4 Regulaminu Komisji Przetargowej, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji
Przetargowej oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac migdzy cztonkow Komisji Przetargowej;

3) wnioskowanie do Rektora lub Kanclerza o odwotanie cztonka Komisji Przetargowej,
ktoéry nie zlozyt o§wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp albo zlozyt o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp albo ztozyl nieprawdziwe o$§wiadczenie o braku
zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp, a takze
0 odwotanie cztonka Komisji Przetargowej z innych uzasadnionych powodow; zakres
oswiadczen o ktérych mowa w przytoczonych artykutach okreslone zostaty w § 3 pkt.
51 6 niniejszego Regulaminu pracy komisji przetargoweyj;

4) informowanie Rektora lub Kanclerza o przebiegu prac Komisji Przetargowej,
W szczeg6lnosci o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;j.

§9

Komisja Przetargowa konczy dziatalnos¢ z chwila wykonania ostatniej czynnoSci
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, tj. podpisania umowy lub
uniewaznienia postgpowania, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania
przez Rektora lub Kanclerza.

Rektor

(-) Prof. dr. hab. Andrzej Klimek
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